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 الدليل الارشادي لبرنامج  
Microsoft teams 

 التعلم عن بعد 

 اعداد المعلمة انتظار الدويكات 

 مدرسة السعادة للتعليم الاساسي 

 باشراف  

مدير اول   / مديرة المدرسة   

رفيعة بن معدن   / أ    

 مديرة النطاق  

   السويدي أ / كلثم  

alManahj.com/ae



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  البرنامج على سطح المكتبايقونة 

    لتحمبل البرنامج نكتب  

يار الاول في محرك البحث ونختار ال    Microsoft teams 

 لتحميل البرنامج  

https://teams.microsoft.com/start   
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 واجهة البرنامج

 اذا اردت تحويل اللغة الى العربية 
اللغة العربيةاختيار  –لغة  –نختار اعدادات   

  لغةوبعدها تتغير الالبرنامج  لسيتم اعادة تشغي

 تظهر قائمة جانبية نختار منها ) الفرق (
 عند الضغط عليها تظهر الصفوف والفرق الخاصة بك

طلوباختر الصف الم  
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قائمة  هناتظهر
اسماء الطلبة 
والمعلمين 

المرتبطين بهذه 
عبةالش  

الموجودة اسفل الواجهة سيتم العمل في الايقونات  

و عرض الدرس لشعبتين ا اردتاذا  المحادثة : للتواصل مع شعبة محددة ابدأ
   اكثر نضغط على ايقونة

تحديد القنوات ثم  نضغط على هذه الايقونة  ثم النشر على قنوات متعددة
 ثم عامة ثم تحديث 

1 

2 

3 

4 

بعد هذه الخطوة سيتم البث لمختلف 
 الشعب المحددة
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 لبدأ البث نضغط على ايقونة الكاميرا

 كتابة عنوان موضوع الدرس هنا

ألبدالان لنضغط الاجتماع   

لى صوته وشرحه بعد بدأالفيديو يمكن اخفاء صورة المعلم والابقاء ع
ونة الكاميراقوذلك بالضغط على اي  

يمكن دعوة الاشخاص لمشاركتك في 
وذلك بكتابة  متابعة وحضور الشرح

  الاسم في المكان المخصص
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سيتم شرح الايقونات التالية لتفعيل 
  واثراء عرض الفيديو

خيارات  5 فتح الضغط على هذه الايقونة يتم مشاركة : يقونة الا  

تتحرك : تنقلك هذه الايقونة الى سطح المكتب  لجهاز حيث سطح المكتب  ايقونة 
اي شيء يتم على سطج المكتببين البرامج المختلفة عارض   

  لديك للملفات المفتوحة ايقونة النافذة : تختار النوافذ 
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ة لديك والتي قد تعرض لك عدد من ملفات البوبوينت المخزن:  بوربوينت ايقونة 
 تفيدك في الشرح

بصيغة  زكايقونة استعراض : تستعرض من خلالها الملفات الموجودة داخل جها
بوينت فقطبور  

 

 

 

 

م او الكتابة كما يتم استخدامها في الرس يقونة لوحة المعلومات : اللوحة البيضاءا
 السبورة العادية
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المزيد من الاجراءات : يتم الضغط على هذه الايقونة لنحصل على 
 عدة خيارات اهمها 

الفيديو ليتم تثيته وتمكن الطالب من حضوره في اي تسجيل  – 1
 وقت ممكن 

ر يعمل على ضبابية ه : وذا الخياالفيديو مع التمويبدء  – 2
  الخلفية لديك 

بالضغط على هذه الايقونة يتم عرض الدردشة والحوار بين اعضاء 
 الفريق

  اعضاء الفريق او اخفاءهمبالضغط على هذه الايقونة يتم عرض 

الاجتماعانهاء المكالمة او بالضغط على هذه الايقونة يتم   
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