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ملكة البحرين
وزارة التربية والتعليم

بلمشروع جلالة الملك حمد لمدارس المستق

معد المحتوي التدريبي
فايزة علي الحميقأني                                          شيماء إبراهيم هجرس 

اختصاصية تكنولوجيا تعلم                                     اختصاصية تكنولوجيا تعلم أول

فصلالتفعيلورشة 
تطبيقباستخدامالافتراضي

Microsoft Teams
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.أكتساب مهارات استخدام تطبيق مايكروسوفت تيمز1.

تطبيق الافتراضي باستخدامالفصل أن تتمكن من تطبيق التعلم عن بعد ومفهوم 2.
.مايكروسوفت تيمز

.ل الطرقأن تخلق بيئة افتراضية مناسبة للطلبة لإستمرارية التعلم بأحدث وأفض3.

.تقييم الطلبة عن طريق استخدام الأدوات الرقمية المساندة للتطبيق4.

برامج خلق اتجاهات إيجابية لدى المعلمين للتعامل والتفاعل الإيجابي لتوظيف ال5.
.الافتراضيةالفصليةوالأجهزة الرقمية في البيئة 

عليم التعلم عن بعد والتالتعرف على أفكار ومجالات وتطبيقات جديدة في مجال 6.
.المدمج

.في التعلم عن بعدتحقيق جودة التعليم 7.
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نظرًا.دواحمكانفيمعاًوالتطبيقاتوالملفاتوالاجتماعاتالمحادثاتيجمعرقميمركز•
Officeعلىمُتكنلأنه خدماتهاوOfficeتطبيقاتمعالتكاملمنالمدارستستفيد،365

الملاءمةوللتوسعقابلًا المؤسسةمستوىعلىوالامتثالأمأناالنظامهذايوفر.المألوفة
.مدرسةكلاحتياجاتلتناسب

Microsoft Teams،أوتعاونية،دراسيةفصولإنشاءمؤسستكأومدرستكيمكن
يقتنسأوالمدرسة،موظفيمعالتواصلأوالاحترافي،التعلممجتمعاتفيالاتصال
الأنشطةأوالنواديمثلالطلابحياةجهودتسهيلأوالمؤسسات،عبرالأبحاث

لمعلمليسمحوهذا.اليوميةاللوجستيةالخدماتوتبسطالاتصالاتوتعمّقاللامنهجية،
.لمدرستهالتعليميةالعمليةكقائددورهعلىالتركيز

Microsoft Teamsنبذة عن 



التنزيل للأجهزة المحمولة2التنزيل على سطح المكتب،1

تحميل تطبيق 
Microsoft Teams



RUN

تحميل تطبيق 
Microsoft Teams



على سطح المكتبTeamsتنزيل تطبيق•

سيظهر هذا التطبيق على سطح مكتب جهازك

تحميل تطبيق 
Microsoft Teams



على سطح المكتبTeamsتنزيل تطبيق

قم بإدخال الباسوردXXXXX@moe.bhالرسميايميلكقم بإدخال 

تحميل تطبيق 
Microsoft Teams



على سطح المكتبTeamsتنزيل تطبيق▪

تم تحميل التطبيق ستظهر لك جميع المجموعاتلسماح للتطبيق لنزول على سطح المكتبOkقم بالضغط على 

123



التنزيل على الأجهزة المحمولة•

12
سيكون التنزيل مجأنيTEAmsادخل كلمة في جهازك المحمولApp Storeادخل الى 



لتيمزكيفية الدخول على تطبيق ا

ون الحاجة الأنترنت دمنصة تمكن المستخدم من استخدام تطبيقات الأوفيس على متصفح•
إلى تنزيل التطبيق على الحاسوب

App Launcher لدخول على التطبيقات اضغط على أيقونة•

 Teamsبإمكأن الدخول على تطبيق•



جموعةالإفتراضي أو المالفصل كيفية إنشاء  

توفر لك إمكأنية اعداد صف افتراضيالفصلحة عند فتح التطبيق ستكون متوفر ايقونه اعلى 



سيظهر لك خيارين
(الافتراضيالفصل )أن تعد مجموعتك الخاصة-1

أن تلتحق بمجموعة موجودة -2

جموعةالإفتراضي أو المالفصل كيفية إنشاء  



الفصلclassأنقر على 

الدراسي مثلا الأول جالفصل اكتب اسم 

2

الافتراضيالفصل اضف اسم الطالب او الرقم الشخص لتضيفه في 
3

جموعةالإفتراضي أو المالفصل كيفية إنشاء  



جموعةالإفتراضي أو المالفصل كيفية إنشاء  



Teamsأنقر على 

2

Codeالذي نريد أن نحصل على الفصل نضغط على 

راضيالافتللفصل كيفية إضافة الطلاب أو دعوتهم للدخول 

الإفتراضيالفصل Codeكيفية حصول الطلاب على 



more optionأنقر على 

2
Manage teamأنقر على

راضيالافتللفصل كيفية إضافة الطلاب أو دعوتهم للدخول 

الإفتراضيالفصل Codeكيفية حصول الطلاب على 



settingأنقر على

Team codeأنقر على2

الافتراضيالفصل يمكنك ادراج الكود لاي شخص حتى يدخل 3

راضيالافتللفصل كيفية إضافة الطلاب أو دعوتهم للدخول 

الإفتراضيالفصل Codeكيفية حصول الطلاب على 



يكيفية إضافة الطلاب أو دعوتهم للدخول للفصل الافتراض

2

xje9uy1



يالافتراضللفصل بدء البث المباشر 

:ويظهرخيارينالافتراضيالفصلأوالمجموعةأعلىفيMeetايقونةاختياريتمالبثلبدء
Meetالآنالاجتماع• Now

•Schedule a meeting

(التقويمCalendarطريقعنللاجتماعوقتتحديديتم)الاجتماعجدولة•



يالافتراضللفصل بدء البث المباشر 

Meetالاجتماعتحديدبعد now:
:ورأمعدةمراعاةمعالمباشرالبثفيالبدءيمكنك

.للتحدثالمايكروفونتركيب•
لأسففيالأيقونةطريقعنالصورةمنالتأكد•

.لاأمصورتكتظهرأنتريدكنتإذاالشاشة
.الشاشةأعلىالدرساسمكتابةيمكنك•
Meetاختيار• nowللبدء.

كتابة عنوان الدرس

لإظهار صورة المتحدث أو 
إخفاؤها

للبدء في البث



يالافتراضللفصل بدء البث المباشر 

Scheduleالاجتماعتحديدبعد a meeting:
:ورأمعدةمراعاةمعالمباشرالبثفيالبدءيمكنك

.للتحدثالمايكروفونتركيب•
لأسففيالأيقونةطريقعنالصورةمنالتأكد•

.لاأمصورتكتظهرأنتريدكنتإذاالشاشة
.الشاشةأعلىالدرساسمكتابةيمكنك•
Joinللبدءاختيار• now.

لإظهار صورة المتحدث أو 
إخفاؤها

للبدء في البث
كتم الصوت أو إظهاره



يالافتراضللفصل بدء البث المباشر 

قتوتحديديتم)الاجتماعجدولةإختيارحالفي•
Scheduleطريقعنللإجتماع a meeting/

Calendarالتقويم).
يقوموآخر،وقتفيالمباشرالبثتحديديمكنك•

وقتىإلوتذكيرهالطالببتنبيهالتيمزتطبيق
.الحصة

:منهاالمهمةالبيأناتكتابةيمكنك•
أوالمدعويينالأشخاصإضافة/الحصةعنوان
والتاريخالوقتتحديد/الفصلكلتحديد

أونصإضافةوممكن/وجدإنالمكان/للحصة
.تعميم

إرسال موعد البث



الافتراضيالفصل إعدادات 

وقت بدء الحصة

إظهار الصوت للتحدث أو 
كتمه إعدادات إضافية

إظهار صورة المتحدث أو 
إخفاؤها

مشاركة شاشة جهاز 
المعلم

السماح بماشركة الطلاب عن 
رفع اليد كمحاكاة )طريق 

(العادي تماماللفصل 

المحادثة مع الطلاب

عرض الطلاب والمشاركين 
الافتراضيالفصل في 

غلق البث المباشر 



اضيةتسجيل البث أو الحصة الافتر

لوحة المفاتيح في البث المباشر

إظهار تأثيرات الخلفية

غلق إستلام فيديوهات الطلاب

إعدادات الملحقات

غلق البث المباشر

إظهار الملاحظات على الدرس

الفصلحةعرض الشاشة على كل 

تسجيل الدرس



البدء في تسجيل الدرس

لمادةالتوثيقوذلكالإفتراضيالدرسلتسجيل•
Startخيارإختيارطريقعندالتعليمية

recording(الدرستسجيل).منالإنتهاءوعند
Stopاختياريتمالتسجيل recording(إيقاف
.الأولالخيارمكاننفسمن(التسجيل

ً الدرسحفظيتم• الخاصةStreamقناةفيتلقائيا
ً بالمعلم، ً تحميلهيتموأيضا الفصلىعلتلقائيا

فيه،ضيةالإفتراالحصةتنفيذتمالذيالإفتراضي
وماتالمعلإلىللرجوعالطالبمنهيستفيدحيث

إيقاف تسجيل الدرس.وقتأيفي

اضيةتسجيل البث أو الحصة الافتر



اركةمشأيقونةاختياريتمالطلابحضورلحصر•
.المعلمجهازشاشة

منىاليالجهةعلىالمشاركينالطلابقائمةتظهر•
.الفصلحةمن

ونختار،الصفحةأعلىفينقاطالثلاثإختياريتم•
.لأكسكملفتحملالتيالحضورقائمةتحميل

حصر حضور الطلاب

عرض الطلاب والمشاركين في 
الافتراضيالفصل 

تحميل قائمة الحضور



.المعلمشاشةمشاركةأيقونةاختياريتم•
المعلممقاالتيوالتطبيقاتالبرامجمنقائمةتظهر•

Microsoftتطبيقملاحظةويتممسبقاً،بفتحها
Whiteboard،عبارةوهياختيارهايتمحيث

اعليهالشرحالممكنمنإلكترونيةسبورةعن
مأقلاوتوجدالفصلفيالاعتياديةكالسبورة
هاعليالنصوصكتابةالممكنومنإلكترونية
ً الشرحوتصدير .أيضا

استخدام السبورة البيضاء

Microsoft Whiteboard

مشاركة شاشة جهاز 
المعلم



الفصلفيتكونأنيجبالواجباتلإنشاء•
.لطلبتهالواجبإعدادالمرادالإفتراضي

Assignments"الواجبات"أيقونةاختياريتم•
.الأدواتأعلىفيالموجودة

Get."البدء"واختيار• started

إنشاء  الواجب وإرساله

Assignments

Get started



تنقسمالتي،Create"إنشاء"أيقونةنختارثممن•
:أنواعنوعينإلى

."Assignment"الواجب•
."Quiz"الإختبار•

إنشاء  الواجب وإرساله

Assignment

Quiz



لناتظهرAssignmentالواجباختياربعد•
:سالهوإرالواجبلتنفيذتعبأتهايجباختيارات

إنشاء  الواجب وإرساله

عنوان الواجب

إرشادات لحل الواجب



لناتظهرAssignmentالواجباختياربعد•
:سالهوإرالواجبلتنفيذتعبأتهايجباختيارات

إنشاء  الواجب وإرساله

خاصية مهمة 
حيث من الممكن أن يمكن المعلم 

الطالب من التعديل على الملف الذي 
أرسله المعلم

لكي يقوم بحل الواجب 

تحميل المصدر
ويستخدم لتحميل الواجب  المعد من قبل المعلم في مستند آخر

بدلأ من كتابته 
ومن الممكن إضافة عدد من الملفات



لناتظهرAssignmentالواجباختياربعد•
:سالهوإرالواجبلتنفيذتعبأتهايجباختيارات

إنشاء  الواجب وإرساله

إضافة معايير تقيمية للواجب



لناتظهرAssignmentالواجباختياربعد•
:سالهوإرالواجبلتنفيذتعبأتهايجباختيارات

إنشاء  الواجب وإرساله

تحديد الدرجة للواجب

تحديد الطلاب المطالبين بحل 
أو الفصل الواجب يمكن تحديد كل 

طلبة معينين فقط



لناتظهرAssignmentالواجباختياربعد•
:سالهوإرالواجبلتنفيذتعبأتهايجباختيارات

إنشاء  الواجب وإرساله

الوقت الذي تم فيه إرسال الواجب

الوقت المطلوب فيه تسليم الواجب

تحديد الوقت المطلوب لتسليم 
الواجب



راختيايتمالواجبتنفيذإعداداتمنالإنتهاء•
للطلابلإرسالهAssignأيقونة

إنشاء  الواجب وإرساله

الرئيسية جميعالفصلحة تظهر في 
الواجبات المرسلة للطلاب ومن 

الممكن تتبع عمل كل طالب

Assign

تعيين وإرساله للطلاب



ماءأسعلىتحتويصفحةتظهرالواجبباختيار•
للواجبتسليمهموحالةالطلابجميع

لابتصحيح الواجب وتقييم الط

اسم الطالب حالة الطلبالتغذية الراجعة للطالب الدرجة النهائية



لابتصحيح الواجب وتقييم الط

تعيين الدرجة
Point

بعد اختيار 
View

من الممكن التصحيح لواجب 
الطالب مباشرة

إعادة الأرسال للطالب
Return

كتابة تغذية راجعة للطالب
Feedback



أنالمعلمسيلاحظالواجبتصحيحبعد•
To"تصحيحإلىيحتاج"خانة gradeقل

لىإتصحيحهتمالذيالواجبوأنتقلعددها
.Graded"المصححةالواجبات"خانة

لابتصحيح الواجب وتقييم الط

To grade

"يحتاج إلى تصحيح"
Graded

"الواجبات المصححة" 



ماءأسعلىتحتويصفحةتظهرالواجبباختيار•
.للواجبتسليمهموحالةالطلابجميع

لابتصحيح الواجب وتقييم الط

Export to Excel

استيراد الدرجات في ملف الاكسل
لجميع الطلاب



منالثانيالجزءهوQuizأوالإختبارإنشاء•
.يهاعلالطالبتقييميتمالتيالطلابواجبات

إنشاء  الإختبار 

Quiz
الإختبار 



New"جديدإختبارإختيار• Quiz".
ً إعدادهتمإختبارإختيارالممكنمنأو• منمسبقا

ً المعدةللإختباراتالمعروضةالقائمة .مسبقا

إنشاء  الإختبار 

 "New Quiz"
اختبار جديد 



.التاليةالخاناتبملءالإختبارإعداديتم•

إنشاء  الإختبار 
كتابة عنوأن الإختبار 

اختيار نوع السؤال

اختيار متعدد سؤال نصي تقييم سؤال يتطلب جوابه تاريخ محدد



."المتعددالإختيار"السؤالنوعإختيارتم•

كتابة السؤالإنشاء  الإختبار 

كتابة الخيارات

تحديد الإجابة الصحيحة

Required
تحديد بأن السؤال مطلوب 

Multiple answers

تحديد  بإمكأنية تحديد أكثر من سؤال

إضافة سؤال جديد

عمل نسخ لنفس السؤال

تحديد درجة السؤال



شرنللمعلميمكنالإختبارإعدادمنالإنتهاءبعد•
باختيارللطلابالإختبار

Shareمشاركة.

إنشاء  الإختبار 

مشاركة عنوان الإختبار 

مشاركة عن طريق البريد 
الالكتروني

QR Code  مشاركة

مشاركة
Share



ً معداختبارحالوفي• Assignاختياريتممسبقا

.للطلبةلنشرهوذلك

إنشاء  الإختبار 

Assign

تعيين



متطلبات اجتياز الورشة
.حضور الورشة التدريبية عن بعد✓

الحصول على شهادة✓

Microsoft Teams Course 1: All about Teams (presenter-led training)، من

، وتحميل نسخة من الشهادة في المجموعة /https://education.microsoft.comموقع 

Microsoft Office365, Minecraft:EE For School في الملف الخاص باسم الورشة.

تدريب جميع المعلمين في المدرسة، وإعداد تقرير مبسط مدعم بالصور لتدريب المعلمين خلال ✓

.أسبوعين

.م2020أكتوبر 20آخر يوم لتسليم الأعمال ✓

https://education.microsoft.com/


تقييم الورشة
 QR codeالرجاء تقييم الورشة بمسح 

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=ndUbPaHEy020vxQ

0e63HTlY8FwjZwDNOlB6vbeLVsNFURDBMWlJCVEpKNEM1M1lEUTRRRDdQ

T1o0Uy4u

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=ndUbPaHEy020vxQ0e63HTlY8FwjZwDNOlB6vbeLVsNFURDBMWlJCVEpKNEM1M1lEUTRRRDdQT1o0Uy4u


نشكر لكم حضوركم
:للتواصل و الاستفسار•

• : -17896019 17893609

M365مع تحيات فريق

وع جلالة الملك حمد لمدارس المستقبل ي مشر
ف 


