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Meaning of Words 01



Formal / informal email Report barchart

Describing a process Cause and effectReport on festival 

.  غير رسمية \رسالة رسمية و رسالة اخوانية

letterالسؤال بكون واضح     منج كتابة بيطلب

تيانلشخص الرسالهشلون تعرفين اذا رسمية؟ بتكون 

قريبة منه و شلون تعرفين اذا اخوانية بتكون حقمو

صديق او شخص قريب منج

في السؤال فيبتجوفينالريبورتفي 

ي بلدتين او شموانتبهي منتجين )منتجين 

في جدول بكونونعادتا المنتجين ( غيرة

ل بكون السؤال فيه يا رسمة بيانية او جدو

يقارن بين نسبة شي معين خلال سنوات

خطوات معينة حق بيعطونكمفي السؤال 

او الكاكوصنع : عملية معينه يعني مثلا

من الخطوات انتياستخراج الحليب و 

بتحللين امهم عشان تسوين فقرة

منج تكتبين عن بيطلبالسؤال 

فعالية و ممكن السؤال يكون محدد \احتفال

مثل العيد الوطني او حفل يبيهاالفعالية الي 

التخرج

هذا اسهل واحد لان في السؤال بكون 

مكتوب فيه 

Cause and effects



02 03\ Paragraphs Formal / informal email  رسالة

Formal email : Informal email :

علاقتجلج  و قريبمورسالة رسمية تكون بينج و بين شخص 

مدير ، مديرة ، زملاء : مثلا رسميةفي هذا الشخص تكون 

عمل 

اياني )اول فقرة لازم تكتبين السبب الي خلاج تكتبين الرسالةفي 

" (  الامتحان قال لي"تقول وياكم

مثلا )عنه بتسأليناو بتطلبينهالفقرة الثانية تكتبين عن الشي الي 

( تشاركين فالمشروع بسبب ظرفبتقدرينانه ما 

ة تر" بس خلاص اذا تبي ترد علي هاك سنابي"فالخاتمة تقولين 

امزح ها 

هذا كل شي و يرجى التواصل معي عبر ايميل : الخاتمة 

"ايميلج@"

قرابو معاهمتتهيبلينالي الناسرسالة اخوانية تكون بينج و بين 

ورقة الامتحان و في يعطونجمثلا حليوةمعاهمعلاقتجو منج 

يا ياسمين قومي عزمي " الصفحة الي فيها تعبير مكتوب فالسؤال 

ليش. عرفي انه يبون رسالة اخوانية" عيدميلادجمرام على رفيجتج

صديقتجلان الرسالة حق 

رازة ويهج ليشو قولي لها رفيجتجسلمي على : فقرة الأولى

اعزمجاهلج؟ بغيت شخبار؟؟؟؟ شخبارج! فلانةةةةهايييي"

"4\4تاريخ عيدميلادي

هذي الفقرةطبعا )جامليها و عزميها عطيها العنوان مثلا : فقرة الثانية

(تعتمد على المطلوب من السؤال

منين سلمي عليها و قولي بباي و انج تتبس بسج سوالف : فقرة الثالثة

زيادةتكلمج



02 03\ Paragraphs Formal / informal email  رسالة

Formal email :

Hello, Mr. Ali

I'm writing this email to you now to discuss the upcoming 

program for which I've been asked to work as a co-manager.

My apologies, but I won't be able to work on this project. 

Sadly, the project's due date falls on the same day as my 

kidney surgery. Please send me an email at my email address 

if you need a doctor's note as proof. Or if anything changes.

That's all, once more, I apologize. I won't have any free time 

for this project. If there are any changes, please email me.

Sincerely, 

your name

Informal email :

Dear Maria, 

how are you? How's school? I'm sure you're doing well 

since you are a great student. How's the family? please say 

hi for me. 

Anyways I wanted to invite you to my birthday party it's on 

the 4th of April. I'll make the party in my grandma's house in 

the backyard. I know you live a bit far, but I would really 

appreciate it if you could come to my party. My family will be 

so happy to see you they really like you. Very will be food 

and lots of social games that you might like.

That's all I really hope you can make it and please write 

back soon.

Love, 

Your name اساسيات ما تتغير لكن بالاسودالي مكتوب

الكلام الملون يعتمد على المطلوب من السؤال
اساسيات ما تتغير لكن بالاسودالي مكتوب 

الكلام الملون يعتمد على المطلوب من السؤال



02 03\ Paragraphs سييدة، في الفقرة الرسمية بالاصفرلاحظي الفرق الي محدد 

الغير رسمية \تدشين فالموضوع اما في الفقرة الاخوانية 

تسألين عن الاهل و عن صحة الشخص راحتجتاخذين



02 03\ Paragraphs Report ( comparing between two 

products مقارنة بين منتجينريبورت

Introduction:

at the request of the BHC government. This report is to compare 

between 2 cameras. The Canon camera and the Polaroid camera. This 

report also will recommend one of the models to be purchased.

Price:

The Polaroid camera is known to be very affordable and it is much 

cheaper than the professional Canon camera. With the Polaroid being 

almost 40 U.S. dollars and the Canon camera is almost 200 U.S. dollars.

Size:

the Canon camera is much bigger and it also weighs about 0.5 kg. 

Unlike the Polaroid camera which is very light and much smaller since it 

prints out tiny pictures.

Colour:

the Polaroid camera comes in many colours like silver, green, pink, 

yellow, white and purple. However the Canon camera only comes in 

black.

Special traits:

the Canon camera has a 

separate screen where you can 

flip it so you can take selfies and 

videos. Although the Polaroid 

camera does not have this 

feature. It is able to print out the 

photos immediately after 

shooting them. 

Recommendation:

the government should 

purchase the Canon camera 

although it is much more pricey

And is not very customizable 

however it is for professional use 

much like what the government 

is probably looking for.



02 03\ Paragraphs Report ( comparing between two 

products مقارنة بين منتجينريبورت

بطلب من "في هذي الفقرة لازم تبدئين ب 

تجين المن)لنقارن بين الريبورتفي هذا ( شخص)

(  المطلوبين

و بعدين على حسب المعطيات في السؤال تكملين

و 1الفقرة، في السؤال بكون مثلا سعر المنتج 

تجوفين أي واحد الارخص انتيو 2سعر المنتج 

و تسوين مقارنة بينهم 

:  طريقة السؤال 

- 1منتج  2منتج 

Price / السعر 100 BHD 10 BHD

Color اللون / Black, white, red Only black

Weigh / وزن 12 kg 1 kg

The head of Batelco asked you to write a report on 1المنتج

and 2المنتج recommending one of them for managers use. 

Write the report using the notes above

…………………………………………………………………

………………………………………………….......................

............................................................................................



02 03\ Paragraphs ثابت  

يتغير

للحفظ و 

التدريب 

Introduction: 

as requested of the head of Batelco. This report is to compare 

between ……… and……….  . As it also aims to recommend one of 

the two.

Prize: 

………… is much more expensive than ………. . As …….. Is 100 

BHD. While, …………. Is only 10 BHD.

Color:

…………. Comes in many colours like black white and red. On the 

other hand, …………… only comes in black.

Weight:

………….. Is much heavier than………………… . It weighs 12 

kilogrammes meanwhile, …………………. Only weighs about 1kg

Recommendation: 

the Batelco company should definitely purchase…............... 

Although it is more expensive it is much more functional and 

professional.

من 

المعطيات

وجوفمعطيات اكثر لا تتوترون بس بيعطونكمفي الامتحان 

هذا " أي واحد اكبر " هذا اغلى من ذاك"أي واحد اغلى 

" اصغر من ذاك

مومنتجينبس خلو فبالكم هذي الفقرة نستعملها اذا في 

من % 90لا تتوترون )البارجارتتتخربطون بينها و بين 

(مجرد تنزلونهمانتوالفقرة معطيات هاي



02 03\ Paragraphs فقرة عن رسم بياني \البارجارت barchart

اكيد فلازم ندرسهبتجييبةلكن الوزارة تكرهنا و . جنه جاثوميخنققبعدو عنه لان يملل و . جرثومالبارجارتاعتبرونصيحتي؟ 

عادتاً في الامتحان يعطونكم 

على سبيل )الرسم البياني 

رسمة بيانية توضح : المثال 

تطور درجات الامرأة و الرجل 

في مجال الطب بين السنه 

لخصي . م2023و 2000

المعلومات الي فالرسمة و 

(  قارني بين الرجل و المرأة 

لكن . تكتبين الفقرةانتيو 

فينا سووالسنه الي طافت 

البارجارتجابوو الخايسة

تخربطوعلى شكل جدول و 

عرفوبعضهم ما حتوالبنات 

مطلوبةأي فقرة 

شنوالبيانية عن االرسمةكتبين : الخبز

\تطور المرأة ( " النتيجة النهائية)شي كللللللخصي : الخبز الأخير

المرأة في السنوات السابقة \الرجل ازيد من الرجل

:  مثلا)قارني بالمعطيات الي موجودة في الرسمة : الجبن

قارني بين الرجل و المرأة بناءً عن تطورهم في المجال 

الطبي

البارجارتسندويج



02 03\ Paragraphs فقرة عن رسم بياني \البارجارت barchart

The bar chart illustrates the number of men and women studying 

engineering at Australian universities between the years 1992 and 2012

The number of male students fell slightly from 14.000 in 1992 to 12,000 

in 2002, and then remained level through the following decade The 

number of female students is relatively low starting at 2 000 in 1992. 

However, while the number of men decreased the number of women 

increased Female students grew steadily by 2,000 each decade. This led 

to a rise in the total number of engineering students from 16,000 to 

18.000 in this period Men continue to make up the majority of students 

However, the proportion of female students increased sharply in this 

period In 1992 there was one woman to every seven men But by 2012 

this had narrowed to one woman to every two men.

Overall, we can see a clear upward trend in the number of female 

engineering students in Australian universities, while the number of male 

students seems to have levelled offاذا في تاريخ او في مقارنة بين جيكوجدول لكمجابواذا

اذا في نسبة و تاريخ و ) نسب او نسبة النساء و الرجال 

(  بارجارتانه المطلوب عرفومقارنة عبر السنوات 



02 03\ Paragraphs Describing a process  وصف عملية

خطوات \

ماضيةأفعالالفقراةتستعملون في هاذي لازم

Example: the process 

of chocolate

الشوكولاتهعملية صنع : مثال

The chocolate is

then taken to…. Then the milk 

is added to the 

mix…
The chocolate is 

mixed with… After this step 

the coco is 

sold…When that’s done, the 

coco is transported …. 

في هذي الفقرة لازم توصفين عملية او خطوات 



02 03\ Paragraphs Describing a process  وصف عملية

خطوات العملية : المعطيات الي بتكون في السؤال

Milk is one of the most important beverages all over the world. So, it 

is produced in large quantities. This article describe the process of 

milk and dairy production. It all starts with cows and ends in 

marketplaces where people enjoy them fresh.

First of all, farm cows are taken to a place where they are milked buy 

a milking machine. Then the milk is kept in fresh fridges. On a daily 

basis, the milk is collected and transported to a factory where more 

processes take place. Inside the factory they put milk an either in 

plastic bottles or and cartons. Or some milk is made into different 

types of cheese. Which are packaged in different types of packaging 

like aluminium wrappers or airtight containers.

And later on, are transported to be in many markets all across the 

world so it is sold to by bought by the customers to make many 

different types of amazing food

مقدمة عن الموضوع

الخطوات

اخر خطوة\ختام الخطوات



02 03\ Paragraphs Report on festival    تقرير عن فعالية

منج انج تكتبين عن بيطلبونفي هذي الفقرة 

فعالية او احتفال و اكثر انه لازم المعلومات تكون 

بس في احتمال يطلبون انه الاحتفال عندجمن 

يعتمد على احتفال عالمي او في المدرسة يكون 

السؤال

:امثلة

(تستاهلينلا امزح ما )عيدميلادج

اليوم العالمي للمراءة

عيد الوطني

حفلة تكريم

حفلة تكليف

حفلة تخرج

(خلاص بسكتاوكاوك )عيدميلادي

( الحفلة و نبذة عنها\الفعاليةشنوعن )مقدمة  introduction 

( في الحفلة؟ او جم عددهم؟ هل اهما اهل؟سووالناس شنو) الجمهور
audience

الفعاليات او البرامج الي صار في الحفل  preformers

(  مثلا في بوفيه او مطاعم)ممكن الناس يسوون اذا تعبو شنووقت للراحة؟ 

refreshments 

Conclusion تقييم الجمهور للحفل  : الخاتمة 

اقتراحات  recommendations 



02 03\ Paragraphs Report on festival    تقرير عن فعالية

1

2

3

4

5

6

اول مقطع الكاتب تحجى عن نجاح الحفل و الجو و قيم الحفل بشكل عام

(        أطفال\مراهقين \اسر )عن عدد الجمهور و من اهما 2مقطع 

...(\ممثل كوميدي\تمثيلية) كتب عن الي صار في العرض او الحفل 3مقطع 

فوودتراك\كان في بوفيه\اكلوزعو\في مطاعم)اكلوكم فالحفل شنو\البطن 

تقييم الجمهور للحفل و إيجابيات الحفل                                : خاتمة 

سلبيات الحفل و شلون ممكن تتعدل                      اهياشنو: اقتراحات

شان سلبيات و إيجابيات عفقرتجانتبهي، كتبي في 

تقترحين شنوفي مقطع الاقتراحات تعرفين 

الأصفر فقط لتحديد ( )بالاحمرالسلبيات محددة )

النقاط الأساسية و المهمة لكل مقطع



مثال ثاني 



02 03\ Paragraphs Cause and effect 

.للتدخين مثلا Cause and effects منكم في الامتحان تكتبون ال طلبوعلى سبيل المثال لو . تسولفيناحلى فقرة فيهم، كانج 

مشهور؟ شلون يأثر ليش؟ يدمنونةيخلي الناس شنومضر؟ ليشعن التدخين ، معلوماتجارتاحي و قعدي هري كل انتيمني 

بالتدخين؟متاثرة؟ من اكثر فئة تصييدةالامراض الي ممكن شنوعلى الشخص؟ 

Cause and effects 
المسببات      و     التأثير  



02 03\ Paragraphs Cause and effect 

effect تأثير

Cause مسبب

ً ثابت  عادتا



 There are many issues that are critical in peoples lives nowadays. it isمثال للحفظ 

known that for every issue there are several reasons that lead up to it.

One of the most important issues is………………… and in this essay we 

are going to highlight the three main causes of……………………

it can be argued that the most important reason for…………. is .      

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………

A second reason for…………… 

is…………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………

Finally, the third main cause of……………. 

Is…………………………………………………………………………………

……………………………………

people should pay more attention to this issue and many believe that 

governments should I locate programmes to highlight the important and 

effects of it. Raising awareness is always the way to improve our lives 

and to get rid of problems.

المشكلة

المشكلة

المشكلة

المشكلة

المشكلة



04 past exams





05 Duaas 



Thank you pretty 


