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 مادة تقنية المعلومات والإتصال

 الإعدادي  الأولالصف  –مراجعة عامة على التطبيق الشامل 
 Word Microsot:-برنامج تحرير النصوص 

    محرر النصوص برنامجرمز 
 
 
 

  Mailingsلعمل دمج مراسلات نختار القائمة  -

 power point Microsot:- العروض التقديميةبرنامج 

 برنامج العروض التقديمية رمز 
 
 

 لادراج هيكل تنظيمي نتبع الخطوات التالية:  -

- 1-Insert 

- 2- Smart Art 

 اختيار الشكل المناسب -3 -
 Ok الضغط على رز  -

 

 

-  
العبارة الموجودة بالصورة 

وتعبر عن الهياكل صحيحة 
 التنظيمية 

 
 



 

 

 مادة تقنية المعلومات والإتصال

 
 

  Microsoft Excelبرنامج الجداول الالكترونية 

 رمز البرنامج
 
 
 
 
 

 :لعمل تعليق على الخلية نقوم بعمل الاتي
CommentNew  –Review  

 
  Scratchالبرمجة ميات وبرنامج الخوارز
 رمز البرنامج 

 

 

 شكل البنية التكرارية  

 

 

 

  الشرطية شكل البنية 
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