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ملخص تم إعداده بكل حب لكِ يا أجمل خريجة



غير رسمي ل ا لايميل  ا بة  ا كت قة  طري

ما هو الايميل الغير رسمي؟
:هو الايميل المرسل الى الصديق او العائلة مثل

•Friend 

•Mother / father / Sister / Brother

•Cousin / Uncle 

Informal e-mail 

م رحي ل ا رحمن  ل ا لله  ا سم  ب



 Introductionالمقدمة 

علامة الفاصلة+ إسم الشخص المرسل إليه + Dearنكتب -1

:مثال 

Dear Noor ,



 Introductionالمقدمة 

ونشكره على رسالتهنسأل عن أخبار الشخص-2

: اختاري من هذه الجمل 
How are you ? How is your family? 

How are you doing ? I hope everything is good

Thank you for your email.



 Bodyالموضوع 

نكتب سبب كتابة الرسالة-1
:اختاري من هذه الجمل 

I am writing this email to tell you about ...

I am writing to …

First of  all I would like to say that ….

نكتب الرد للرسالة نفس ما هو مطلوب-2



  Conclusionالخاتمة 

تمني الامنيات الجميلة للشخص المرسل إليه مع توقيعك -1

:اختاري من هذه الجمل 
I hope you will reply soon

Give my best wishes to your family 

Write as soon as you can

Best wishes 

Your name

:توقيعك



مثال لكتابة الايميل الغير رسمي



Dear Uncle,

How are you ? How is your family? I hope everything is good. 

I am writing this email to tell you about my problem. My father doesn’t allow me to do my 

favourite hobby. I love photography. I feel happy when I take photos of nature. However, my 

father told me that I am a grade 12 student, so I just have to study. He thinks that it is affecting 

my studies. I know how to manage my time. Therefore, I can study and I can do my activity. I 

want you to talk to my father and convince him.

Thanks in advance. Give my best wishes to your family.

Salma



:تم إعداد هذا الملخص من اختكم 
هبة الوائلية

الانستقرام أتشرف بمتابعتكم لي في حساب 
:لتعلم اللغة الإنجليزية أكثر
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