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الوKيقة التنظيمية للتعليم الإلكتروني بوزارة التربية والتعليم ب�سلطنة عمان

المقدمة

الطرق  اأa�صل  Yن  م�صتمر  H�صكل  الترj�Hة  الم�ؤSص�صات  Jبحث 
من  LاHPة  JفاYلية  Jعليمية  Hيئة  لت�aير  والمماSQصات  وال�SصاFل 

ول̀`ق̀`د Ẁ`راأت  وJ̀`ط̀`�j̀`ر معاaQهم,  المتعلمين  اg̀`ت̀`م̀`ام  اأL̀``ل L̀`ذب 

J�اcب  Hيئات  Hتبني  التعليم  مج̀`ال  في  واSصعة  Jغييرات  م̀`�ؤǸ`راً 

المتطلبات الحدjثة واإJاMة التقنيات وJكن�ل�Lيا التعليم.

التعليم  eفهوم  Xهر  الح̀`دj̀`ث̀`ة  الJ̀`�̀`س̀`ال  وS̀`س̀`اF̀`ل  اfت�سار  وe``ع 
الإلكتروني  الذي jُعني بالتعليم القاFم على JوXيف Jقنية المعلوeات 
Nارج  اأو  الدراSسي  الف�سل  fطاق  في  Pلك  cان   AسواS والJ�سالت 

مما jتيح aرUسه اأcبر لتلقي التعليم بكل Sسهولة وj�سر.

اإjجاO وJ�سميم  وJ�سعى وزارة التربية والتعليم ب�سلطنة عمان اإلى 
والخدeات  الكفاAة  e�ستوjات  اأعلى  Jراعي  Jعلمية  Jعليمية  بيئات 
القدرات   Aوبنا النوعي  التعلم  eن  المتعلمين  كن  تّم التي  التعليمية 
JكنولوLيا  JوXيف  Ǹ`ال  è`ن  والم̀`ه̀`ارj̀`ة  والعاWفية  الإOراc̀``ي̀``ة 
الوKيقة  gذه  وJاأJي  التعليمية  العملية  في  والJ�سالت  المعلوeات 
التنظيمية للتعليم الإلكتروني بوزارة التربية والتعليم ب�سلطنة عمان 
بلوره لتلك الجهوO ال�ساعية اإلى Jنظيم Jطبيق التعليم الإلكتروني 

وتحدjد اأOوار الم�ستفيدjن.
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المصطلحات:
Jت�صمن ال�Kيقة مجم�Yة من الم�صطلحات Pات العلاbة Hالتعليم الإلكتروني, وgي cالآJي:

المستفيدون
مجموعة eن الأaراj Oتم J�سنيفهم cاً M�سب Wبيعة عمله اأو المهام اأو الدور الذي jقوم به.

التعليم الإلكتروني: 
اأو Zير Jزاeنية JتناSسب eع N�ساF�ص المتعلمين وbدراJهم  eنظوeة Jعليمية Jعلمية لتقديم المحتوi التعليمي للمتعلمين ب�سورة Jزاeنية 
بتوXيف JكنولوLيا المعلوeات والJ�سالت eثل (اأfظمة اإOارة التعليم الإلكتروني, الوSساFط المتعدOة, القنوات التعليمية المتلفزة, والبرjد 

الإلكتروني, الف�سول الaتراVسية وZيرgا).

التعليم عن بعد: 
اأMد اأSساليب التعليم التي تثل aيه JكنولوLيا المعلوeات والJ�سالت Oوراً اSساSسياً في التغلب على التحدjات القاFمة fتيجة الف�سل بين 

المتعلمين والمعلمين وjعد اأMد اTسكال التعليم الإلكتروني.

التعليم المدمج: 
التعليم الذي jجمع بين التعليم الإلكتروني والتعليم ال�سفي لإf�ساe Aنهجية Lدjدة في التعليم J�سمى التعليم المدeج وتثل gذه الطرjقة 
Jغييراً cبيراً في الأSساليب الأSساSسية للتعليم eثل Mدوث Jغيير في Wرjقة Jعاeل cل eن المتعلم والمعلم eع تجربة التعليم وj�ستخدم التعليم 
المدeج الأOوات الوSساFط المتعدOة والتكنولوLيا عبر الإfترfت eن اأLل تح�سين واإcمال العملية التعليمية بالتالي aاإن التعليم المدeج gو 

eزjج بين Wرق التعليم العتياjOة والجدjدة.

المنصة التعليمية )نظام إدارة التعليم الإلكتروني(: 
ن المعلمين eن تحليل وJخطيط وJنفيذ وJقويم الدروSص والتفاعل eع المتعلمين eن Nال JوXيف JكنولوLيا المعلوeات  بيئة Jعليمية Jعلمية تكّم
 Aلأوليا Jتيح  واأbراfهم, cذلك  والمتعلمين  المعلمين  المحتوi بين  وe�سارcة  JباOل  واإJاMة  الأOوار,  Jوزjع  المعلمين eن  والJ�سالت, وتكين 

الأeور التواUسل eع المعلمين لمتابعة Jعلم اأبناFهم.

مجتمعات التعلم المهنية:
مجموعة eن الأaراO المنتمين اإلى fف�ص المهنة jلتفون Mول روؤjة ورSسالة واMدة JترLم اإلى اأgداف e�سترcة, Kم jحولون الأgداف اإلى eهام, 
jتم Jنفيذgا ب�سورة Jعاوfية وبروح eن الم�سوؤولية الم�سترcة بينهم, eن Nال bنوات اJ�سال eتعدOة Jتيح JباOل الخبرات واcت�ساب اأa�سل 

الممارSسات وeعالجة ال�سعوبات والتحدjات التي JواLه عملهم.

المحتويات الإلكترونية:
اأOوات  م عبر  وJقدّم الدراSسي  المنهج  لتخدم  المتعدOة  الوSساFط  J�ستخدم  التي  Oولية)  الإلكتروfية (الم�سممة M�سب eعاjير  العلمية  الماOة 

وJطبيقات اإلكتروfية مختلفة Jُك�سب المتعلم Jغيرً ا في ال�سلوك.

الفصول الافتراضية:
ب�سكل  المعلم  المتعلمين eع  jتفاعل  الإلكتروني,  التعليم  اإOارة  اأfظمة  اإOارJها عن Wرjق  jتم  الدراSسية الحقيقية  الف�سول  a�سول تحاcي 

eتزاeن.
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الجلسات التعليمية:
بالفيدjو  المدعوم  اأو  ال�سوJي  النقاTص  اإeكاfية  eن  والمتعلمين  المعلم  ن  الإلكتروني Mيث تكّم التعليم  اإOارة  eن�سات  Jعليمية عبر  eواbف 

وe�سارcة ال�ساTسة والدرTOسة واSستخدام اأfواع eن الأSسئلة التقويمية وe�سارcة المحتوjات التعليمية وJقديم التغذjة الراLعة.

الإشراف الإلكتروني: 
عملية اإTسراaية jقوم بها (eدjر المدرSسة, المعلم الأول, الم�سرف التربوي) اإلكتروfياً لمتابعة eهاeه الوXيفية للفئات التي j�سرف عليها; Mيث 

jحتوي على مجموعة eن الواLبات والم�سوؤوليات المرJبطة بالتعليم الإلكتروني.

التقويم الإلكتروني: 
مجموعة eن العمليات الإLراFية Jعتمد على JوXيف JكنولوLيا المعلوeات والJ�سالت J�ساعد المعلم باإعطاM Aكم eتقن على بياfات cمية 

اأو cيفية eتعلقة بالتح�سيل الدراSسي لدi المتعلمين.

التقويم القبلي:
التقويم الإلكتروني القبلي jهدف اإلى تحدjد الم�ستوi الأولي للطاب تهيدًا لإUسدار Mكم على eدb iدرJهم على البدA في OراSسة مجال 

محدO اأو Jوزjع الطاب في e�ستوjات مختلفة وaق bدراJهم.

التقويم البنائي )التكويني(: 
jطلق عليه اأMياfا التقويم الإلكتروني الم�ستمر وgو Jقويم e�ستمر على eدار عملية التعليم بالمواbف التعليمية الإلكتروfية ,ولكوfه jحدث 
اأKناA البناA اأو التكوjن التعليمي بهدف تح�سين Lواfب التعلم الثاKة aاإن بذل الجهد aيه Jظهر fتاFجه eباTسرة وjوؤOي اإلى تح�سين العملية 
وSسوؤال  الق�سيرة,  الNتبارات  الآJية:  الأSساليب  التدرj�ص  اSستخدام ع�سو gيئة  التقويم eن Nال  النوع eن  وjتم gذا  cاeلة,  التعليمية 
الطاب عما Jعلموه في Jفاعلهم eع المقرر الإلكتروني, والمناb�سة الإلكتروfية, وeاMظة اأOاA الطاب اإلكتروfيًا, وeتابعة الواLبات المنزلية 

وf�سرgا اإلكتروfيًا, والن�ساFح والتوLيهات عن بعد, والتدعيم التعليمي الإلكتروني عن بعد.

التقويم النهائي )الختامي(: 
jتم gذا النوع eن التقويم في fهاjة براeج التعلم اللكتروني, Mيث jكون الطالب bد اأتم eتطلباJه التعليمية في الوbت المحدO لإتاeها, 
والتقويم النهاFي اللكتروني gو الذي jحدO OرLة تحقيق الطالب للمخرLات الرFي�سية لتعلم eقرر eا, cما jهدف التقويم النهاFي اإلى 
e�ساعدة المعلم على تحدjد الدرLة التي اأeكن بها تح�سيل الطالب لأgداف التدرj�ص eن Nال Jقويم المتغيرات التي تحدث في Sسلوcه في 

VسوA اأgداف التدرj�ص.

أمن المعلومات:
Jوaير Mماjة مخ�س�سة للمعلوeات والبياfات eن المخاWر التي JهدgOا, وPلك eن Nال Jوaير الأOوات والوSساFل الازeة لحماjة Jلك 
المعلوeات والبياfات eن المخاWر الداNلية اأو الخارLية وaق المعاjير والإLراAات لمنع وUسول المعلوeات والبياfات اإلى اأjدي اأTسخاUص Zير 

لين. مخوّم

الابتزاز الإلكتروني:
Jهدjد  Tسخ�ص  اأو Jرgيبه اأو ابتزازه لحمله على القيام بفعل eا اأو الeتناع عنه ولو cان gذا  الفعل اأو الeتناع عنه e�سروعاً.

قانون مكافحة جرائم تقنية المعلومات:
اأUسدر القاfون بمرSسوم Sسلطاني رbم 2011/12م.

https://www.mohe.gov.om/userupload/Policy/The%20Cyber%20Crime%20Law_Ar.pdf
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مزايا تطبيق أنظمة التعليم الإلكتروني:
Yملية اإTصراaية jق�م Hها (مدjر المدSQصة, المعلم, الم�صرف الترH�ي) اإلكترونياً لمتاHعة مهامه ال�Xيفية للفئات التي j�صرف Yليها; Mيث 

jحت�ي Yلى مجم�Yة من ال�اLبات والم�ص�ؤوليات المرJبطة Hالتعليم الإلكتروني.

تجاوز bيوO المكان والزeان في العملية التعليمية.��
eراعاة الفروق الفرjOة بين المتعلمين وتكينهم eن اإتام عملية التعلم وaق bدراJهم واإeكاfاJهم المتفاوJة.��
 اإJاMة الفرUسة للمتعلمين للتفاعل الفوري اإلكتروfيا بينهم وبين اأbراfهم وبينهم والمعلم وPلك بتوXيف اأOوات التواUسل الإلكتروfية ��

المتاMة.
 f�سر Kقاaة e�سوؤولية التعليم لدi المتعلمين وتح�سين تجربة التعلم الذاJي لدjهم وتح�سين وJنمية bدرات المتعلمين لتحقيق اأgداف ��

التعلم.
 الم�ساواة والعدالة في Jوزjع aرUص التعليم وc�سر MاLز الخوف والقلق لدi المتعلمين وتكينهم eن التعبير عن اأaكارgم.��
 Jنمية eهارات البحث عن المعلوeات وe�ساOر التعلم لدi المتعلمين eن Nال الأOوات الإلكتروfية المتاMة.��
 Sسهولة التواUسل بين الم�ستفيدjن eن التعليم اللكتروني.��
��.Oستخدام المواSة اOة واإعاcوار والتعاون والم�سارOنفيذ المهام وربط الأJ ية فيfوات الإلكتروOل والأFساSيف الوXوJ 
اSستخدام اأSساليب eتنوعة واأcثر bOة وعدالة في Jقييم اأOاA المتعلمين.��
وeقروAة �� وSسمعية  eرFية  بطرق  bدراJهم  eع  jتناSسب  الذي  بالأSسلوب  وJقديمها  العلمية  الماOة  اإلى  الوUسول  eن  المتعلمين  تكين   

وfحوgا.
 Jوaير محتوJ iعليمي وaق eعاjير Jربوjة وaنية وJطوjر وتح�سين gذا المحتوO iورjا لزjاOة aعاليته في تحقيق اأgداف التعليم.��
 المروfة في عملية التعليم eن Mيث الزeان والمكان وJنفيذ المهام.��

الواجبات والمسؤوليات:
اأوOQت  الإلكتروني, Mيث  التعليم   IQاOاإ Hاأنظمة  واأSصاSصي  مباTصر  H�صكل  الم�صتفيدjن ممن gم مرJبطين  bاFمة  ال�Kيقة  MدOت gذه 

  .IOمحد Qقا لمحاوaة وj�Hات الترLها ل�صمان تحقيق المخرH جب التقيدj بات والم�ص�ؤوليات التيLال�اH تعلقJ صيلUفاJ
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أولًا: المتعلمون:
نظرًا لما jتمتع Hه التعليم الإلكتروني من م�صاQO متن�Yة للمعاQف والمهاQات Hات OوQ المتعلم مختلفاً aقد تحّ�ل من مجرO متلقي 

للمعل�مة اإلى HاMث وم�صتك�صف لتلك المعل�مة من Nلال X�Jيف Jكن�ل�Lيا المعل�مات والJ�صالت لتعزjز مهاQات القرن الحاOي 

والع�صرjن في Jعلمه, وaيما jلي ال�اLبات والم�ص�ؤوليات المتعلقة Hالمتعلم:

)1( نظام إدارة التعليم الإلكتروني )المنصة التعليمية(:
التاأcد eن الح�سول على اSسم الم�ستخدم وcلمة المرور الخاUسة بالدNول اإلى fظام التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن cاaة المعلوeات عند NOولك fظام التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) eثل (ال�سف الدراSسي – المواO الدراSسية التي ��

JدرSسها – eعلم الماOة).
اSستخدام fظام التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) بما jحقق الأgداف التي وLدت eن اأLلها.��
التواUسل eع المعلم والأbران Oون الإNال �� التعليمية) في  التعليم الإلكتروني (المن�سة  اSستخدام البرjد الإلكتروني الخاUص بنظام 

باأfظمة وbواfين اأeن المعلوeات.
التحقق eن رSساFل البرjد الإلكتروني المت�سمنة bاFمة الأf�سطة والمهمات التعليمية والتوLيهات ال�ساOرة eن (المعلم, اإOارة المدرSسة, ��

ولي الأeر).
Jنفيذ الأf�سطة والمهمات التعليمية وaق البرfاeج الدراSسي.��
اSستخدام المهارات المعلوeاJية عند البحث عن الم�ساOر والموارO التعليمية عبر Tسبكة الإfترfت.��
Wلب الم�ساعدة eن المعلم اأو ولي الأeر عند eواLهتك لم�سكات Jتعلق بالأf�سطة والمهمات التعليمية.��
التواUسل eع aرjق الدعم الفني لطلب الم�ساعدة اأKناe AواLهتك لم�سكلة في الدNول اأو الSستخدام لنظام التعليم الإلكتروني (المن�سة ��

التعليمية).

)2( المناهج الدراسية )الخطة الدراسية، الأنشطة، الواجبات، التقويم(:
اللتزام بح�سور Lميع الدروSص التعليمية وaق الجدول الزeني للدراSسة عبر fظام التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
تحمل e�سوؤولية التعلم الذاJي بما jكفل تحقيق مخرLات التعلم.��
اإعداL Oدول زeني j�ساعد على Jنظيم الوbت لمراLعة الدروSص وMل الواLبات المنزلية.��
Jتبع الموارO التعليمة لاأf�سطة وaق JوLيهات المعلم.��
التفاعل eع Lميع الدروSص التي jتم Jقديمها عبر fظام التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) والتاأcد eن انجازgا.��
اللتزام بمتابعة الدروSص وJ�سليم الواLبات والأعمال.��
اللتزام بمراعاة Mقوق الملكية الفكرjة في التوKيق عند اSستخدام eوارJ Oعليمية NارLية eثل (المواbع -ال�سور – الفيدjوgات – ��

الم�ستندات – الأبحاث – وZيرgا) في اإنجاز الواLبات والم�سارjع.

)3( الأجهزة والتطبيقات الرقمية:
Jهيئة البيئة المناSسبة اأKناA الدراSسة عند اSستخدام اأLهزة الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية.��
ارJداA الزي المدرSسي اأو eاب�ص محت�سمة.��
تجنب الجلوSص لفترات eتواUسلة اأeام اأLهزة الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية.��
اأNذ اSستراMة بين الجل�سات الدراSسية Jتخللها تارjن واأf�سطة Mرcية.��
عدم Jناول الماأcولت والم�سروبات اأKناA الجل�سات الدراSسية وعند اSستخدام اأLهزة الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية.��
التاأcد eن eطابقة وeاeAة التطبيقات بتحميلها eن المتاLر المخ�س�سة لذلك.��
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التاأcد eن Jنزjل التطبيقات التعليمية الموKوbة والموUسى بها. ��
التاأcد eن ال�ساMيات التي تنحها التطبيقات في Mال Jثبيتها على Lهازك اللوMي اأو الهاJف الذcي وPلك ل�سمان الحفاظ على ��

الخ�سوUسية.
الWاع على Oليل اSستخدام الأLهزة الذcية وJطبيقاJها - اأaق اأرMب في عالم الأLهزة الذcية - والذي jحتوي على cاaة التفاUسيل ��

في cيفية التعاeل eع الأLهزة اللوMية بمختلف اأfواعها وcذلك التعرف على التطبيقات الموUسى بها في مجال التعليم والمحاjPر التي 
jجب eراعاJها, eرaق رابط الدليل: 

https://ict.moe.gov.om/omcust/PDF/Public_Guide_IT.pdf

)4( الأمن المعلوماتي:
الeتناع عن الa�ساح اأو f�سر البياfات والمعلوeات الخاUسة اأو JباOلها eع الأNرjن.��
عدم f�سر اأو J�سوjر اأو اإرSسال المحتوjات التعليمية والواLبات المنزلية بين الأbران بغرVص e�ساعدة الأNرjن.��
J�سجيل الخروج eن M�ساب المن�سة اأو البرjد الإلكتروني بعد الfتهاe Aن الجل�سات الدراSسية.��
عدم اإرSسال (روابط, Uسور, aيدjو) e�سيئة لاأNاق والآOاب.��
اSستخدام وVسع الت�سفح الآeن eن Nال Jطبيقات وبراeج الت�سفح الموKوbة.��
اأKناA البحث في eواbع Tسبكة الإfترfت التاأcد eن eوKوbية المواbع وe�ساOرgا.��
التاأcد eن eوKوbية روابط Tسبكة الإfترfت والتي bد J�سبب الMتيال اأو الNتراق لبياfات الم�ستخدم.��
J�سجيل اأو اإرSسال البياfات ال�سخ�سية لجهات مجهولة الم�سدر jعرVص الم�ستخدم لابتزاز الإلكتروني.��
اإرSسال اأو زjارة المواbع المخلة لاآOاب والقيم والعاOات والأNاق JعرVص الم�ستخدم للم�ساAلة القاfوfية.��
aتح رSساFل البرjد اللكتروني مجهولة الم�سدر JعرVص Lهاز الم�ستخدم للبرمجيات ال�سارة (الفيروSسات, برمجيات التج�س�ص).��
الحرUص على Jنزjل براeج وJطبيقات لمكاaحة الفيروSسات وتحدjثها لمنع الهجمات والNتراbات.��
التواUسل eع aرjق الدعم الفني في وزارة التربية والتعليم في Mال وLوe O�ساcل aنية وJقنية eرJبطة بالمن�سة التعليمية.��
 الإباغ عن المخاWر المرJبطة باأeن وN�سوUسية المعلوeات eع aرjق الدعم الفني بالمن�سة التعليمية بوزارة التربية والتعليم لتقديم ��

الم�ساعدة.
الWاع على bاfون التعاeات الإلكتروfية وbاfون eكاaحة LراFم Jقنية المعلوeات.��

)5( العلاقة مع المعلم:
اللتزام بالمناb�سات المطروMة eن المعلم اأKناA الجل�سات الدراSسية وعدم اإKارة اأي Jعليقات Nارج eوVسوعات التعلم.��
اللتزام بالتعليمات والرTساOات المطروMة eن المعلم اأKناA الجل�سات الدراSسية المتزاeنة (المباTسرة).��
 عدم J�سجيل وJ�سوjر المعلم اأKناJ Aقديمه الجل�سات الدراSسية المتزاeنة (المباTسرة).��
الإNال بالقواfين والأfظمة والت�سرjعات الخاUسة بالمن�سة التعليمية jعرVسك للم�ساAلة القاfوfية.��

)6( العلاقة مع الأقران:
التواUسل والتفاعل eع الأbران eن Nال الأOوات المتاMة عبر المن�سة.��
اMترام الآراA والأaكار لاأbران اأKناA المناb�سات بالجل�سات الدراSسية.��
يمنع اإرSسال (Jعليقات, eن�سورات, Uسور, aيدjو, روابط) Nارج eوVسوعات المناgج الدراSسية OاNل المن�سة التعليمية اأو عبر البرjد ��

الإلكتروني لاأbران.
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ثانياً: الهيئة التدريسية )المعلمون(:
(معلم ماIO/ مجال, معلم اأول, معلم JرHية NاUصة(Sصمعي/H�صري/Yقلي), معلم مدSQصة NاUصة, معلم JرHية NاUصة(ماIO/مجال), 

معلم Uصع�Hات Jعلم, معلم اأول JرHية NاUصة).

في Xل eنظوeة JوXيف JكنولوLيا المعلوeات والJ�سالت اأUسبح Oور المعلم مختلفاً اإP لم jعد مجرf Oاbاً للمعلوeات بل اإن عليه e�سارcة 
والع�سرjن,  الحاOي  القرن  eهارات  Jنمية  اأLل  eن  التعليم  في  الحدjثة  والأOوات  الوSساFل  اSستخدام  fحو  وJوLيههم  باإjجابية  المتعلمين 

لي�سبح المعلم e�سمماً وeقوeاً للعملية التعليمية وeرTسداً للمتعلمين.

)1( نظام إدارة التعليم الإلكتروني )المنصة التعليمية(:
التاأcد eن الح�سول على اSسم الم�ستخدم وcلمة المرور الخاUسة بالدNول اإلى fظام التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن cاaة المعلوeات عند NOولك fظام التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) eثل (الSسم – المدرSسة -التخ�س�ص- الف�سول ��

الدراSسية – ال�سعب).
التاأcد eن Jفعيل اأOوات المن�سة (الملحوXات – التح�سير – اإOارة الف�سل الدراSسي – التقويم -المتابعة).��
اإOارة الجل�سات الدراSسية.��
التحقق eن البرjد الإلكتروني والتنبيهات المتعلقة بالتواUسل eع المتعلمين اأو Pات العاbة ب�سير عملية التدرj�ص. ��
تح�سير وJ�سميم الدروSص والأf�سطة التعليمية للمتعلمين وaق المناgج والخطط الدراSسية.��
اإJاMة الموارO التعليمية للمتعلمين وJقديم الدروSص وaق الSستراJيجيات والأSساليب المناSسبة.��
اإj�ساح وJف�سير المحتوi التعليمي للمتعلمين عبر اأOوات المن�سة. ��

)2( المناهج الدراسية )الخطة الدراسية، الأنشطة، الواجبات، التقويم(:
Jنظيم الخطة الدراSسية وaق الجدول الزeني للجل�سات الدراSسية.��
Jنظيم المحتوjات التعليمية وaق الخطة الدراSسية.��
اإOارة الف�سل الدراSسي بتحدjد eواعيد الجل�سات الدراSسية والأf�سطة والواLبات والNتبارات للمتعلمين.��
اإنجاز �� الدراSسي, eلف  الfتظام  ال�سلوcي,  الf�سباط  والغياب,  Tسوؤون الطاب (الح�سور  المنظمة لاFحة  القواfين  وJنفيذ  eتابعة 

المتعلم).
eتابعة Sسير عملية التعليم eن Nال الحوارات والمناb�سات eع المتعلمين.��
رUسد وJ�سجيل وeتابعة الملحوXات المتعلقة بالمتعلمين (aرjOاً اأو Lماعياً). ��
J�سميم الأf�سطة التعليمية وربطها بالجل�سات الدراSسية.��
eتابعة Jنفيذ الأf�سطة التعليمية eن bبل المتعلمين وeدi اإنجازgا.��
J�سميم وf�سر المهام والواLبات.��
eراLعة Jنفيذ المهام وJ�سحيح الواLبات.��
Jقديم التغذjة الراLعة المباTسرة وZير المباTسر ل``````(الأf�سطة, المهام, الواLبات). ��
Jقويم Jعلم المتعلمين (القبلي, التكوjني, الختاeي).��
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)3( الأجهزة والتطبيقات الرقمية:
Jهيئة البيئة المناSسبة لتقديم الجل�سات الدراSسية.��
التاأcد اأن الجلوSص اأeام الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية Uسحي واآeن.��
تحدjد aترات الجلوSص اأeام الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية eع اأNذ اSستراMة بين الجل�سات الدراSسية Jتخللها تارjن واأf�سطة ��

Mرcية.
التاأcد eن eطابقة وeاFمة التطبيقات بتحميلها eن المتاLر المخ�س�سة لذلك.��
التاأcد eن Jنزjل البراeج والتطبيقات الموKوbة والموUسى بها. ��
التاأcد eن ال�ساMيات التي تنحها التطبيقات في Mال Jثبيتها على Lهازك اللوMي اأو الهاJف الذcي وPلك ل�سمان الحفاظ على ��

الخ�سوUسية.
الWاع على Oليل اSستخدام الأLهزة الذcية وJطبيقاJها - اأaق اأرMب في عالم الأLهزة الذcية - والذي jحتوي على cاaة التفاUسيل ��

في cيفية التعاeل eع الأLهزة اللوMية بمختلف اأfواعها وcذلك التعرف على التطبيقات الموUسى بها في مجال التعليم والمحاjPر التي 
jجب eراعاJها, eرaق رابط الدليل: 

https://ict.moe.gov.om/omcust/PDF/Public_Guide_IT.pdf

)4( الأمن المعلوماتي:
الeتناع عن الa�ساح اأو f�سر البياfات والمعلوeات الخاUسة اأو JباOلها eع الأNرjن.��
J�سجيل الخروج eن M�ساب المن�سة اأو البرjد الإلكتروني بعد الfتهاe Aن الجل�سات الدراSسية.��
اSستخدام وVسع الت�سفح الآeن eن Nال Jطبيقات وبراeج الت�سفح الموKوbة.��
اأKناA البحث في eواbع Tسبكة الإfترfت التاأcد eن eوKوbية المواbع وe�ساOرgا.��
التاأcد eن eوKوbية روابط Tسبكة الإfترfت والتي bد J�سبب الMتيال اأو الNتراق لبياfات الم�ستخدم.��
J�سجيل اأو اإرSسال البياfات ال�سخ�سية لجهات مجهولة الم�سدر jعرVص الم�ستخدم لابتزاز الإلكتروني.��
اإرSسال اأو زjارة المواbع المخلة لاآOاب والقيم والعاOات والأNاق JعرVص الم�ستخدم للم�ساAلة القاfوfية.��
تجنب اإرSسال وJداول (Jعليقات وeناb�سات, eن�سورات, Uسور, aيدjو, برjد اإلكتروني) eرJبطة بالمن�سة التعليمية اأو بياfات المتعلمين.��
aتح رSساFل البرjد اللكتروني مجهولة الم�سدر JعرVص Lهاز الم�ستخدم للبرمجيات ال�سارة (الفيروSسات, برمجيات التج�س�ص).��
Jنزjل براeج وJطبيقات لمكاaحة الفيروSسات وتحدjثها لمنع الهجمات والNتراbات.��
الم�ساعدة والتواUسل eع aرjق الدعم الفني في وزارة التربية والتعليم في Mال وLوe O�ساcل aنية وJقنية eرJبطة بالمن�سة التعليمية.��
 الإباغ عن المخاWر المرJبطة باأeن وN�سوUسية المعلوeات eع aرjق الدعم الفني بالمن�سة التعليمية بوزارة التربية والتعليم لتقديم ��

الم�ساعدة.

)5( العلاقة مع المتعلمين:
JوLيه المتعلمين بتنظيم برfاeج زeني لمراLعة الدروSص والأf�سطة والواLبات المنزلية المرJبط بالخطة الدراSسية.��
JوLيه المتعلمين باللتزام والتفاعل وeتابعة الجل�سات الدراSسية.��
eتابعة eدi انجاز وJقدم المتعلمين في الدروSص المهام والأf�سطة والواLبات المنزلية وaق الخطة الدراSسية.��
JوLيه المتعلمين في الإبحار والت�سفح والبحث للوUسول للمعلوeات.��
e�ساعدة المتعلمين في الدNول اإلى المن�سة, والتواUسل eع الدعم الفني عند الحاLة.��
�� AستثناSبات باLل الواM ن فيjرNساعدة الأ�e صVران بغرbبات المنزلية بين الأLسال الواSر اأو اإرjسو�Jسر و�f يه المتعلمين في عدمLوJ

الواLبات والأf�سطة الجماعية التي Jتطلب عمل الفرjق.
JوLيه المتعلمين Mول عقوبة اإرSسال (روابط, Uسور, aيدjو, Jعليقات) e�سيئة لاأNاق والآOاب اأو اfتهاك Mرjة الآNرjن.��
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Jوعية واإرTساO المتعلمين Mول الأSساليب ال�سحية والآeنة لSستخدام اأLهزة الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية. ��
JوLيه المتعلمين Mول Mقوق الملكية الفكرjة في اSستخدام eوارJ Oعليمية NارLية eن eواbع اأNرi لإنجاز الواLبات والم�سارjع وVسرورة ��

JوKيقها M�سب اأfظمة JوKيق الbتباSص المعمول بها.  
JوLيه المتعلمين لأa�سلية اSستخدام البرjد الإلكتروني بالمن�سة في التواUسل eع الأbران والمعلمين eع الأNذ بمحاjPر الSستخدام الآeن ��

وSساeة المعلوeات.
JوLيه المتعلمين لJباع التعليمات والرTساOات ال�ساOرة eن وزارة التربية والتعليم والمرJبطة بالتعليم الإلكتروني.��
JوVسيح العقوبات والإLراAات المتبعة عند مخالفة المتعلمين للقواfين واللواFح والأfظمة المرJبطة بالتعليم الإلكتروني.��

)6( العلاقة مع المعلمين والمشرفين وإدارة المدرسة:
اMترام القواfين والأfظمة واللواFح للتعليم الإلكتروني عند التعاeل eع (المعلمين, المعلم الأول, اإOارة المدرSسة, الم�سرف التربوي).��
التعليم �� باأfظمة  المرJبطة  التواUسل  اأOوات  عبر  التربوي)  الم�سرف  المدرSسة,  اإOارة  الأول,  المعلم  (المعلمين,  eع  والتفاعل  التواUسل 

الإلكتروني.
اإنجاز Oورات الإنماA المهني وaق براeج التدرjب المقررة. ��
fقل وe�سارcة المعرaة eن Nال مجتمعات التعلم المهنية المرJبطة باأfظمة التعليم الإلكتروني.��
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ثالثاً: الهيئة الإدارية والوظائف المساندة لها
(مدjر مدSQصة, aني مختبرات, اأN�صاFي م�صاJ QOعلم, اأN�صاFي اأنظمة مدSQصية, اأN�صاFي نف�صي, اأN�صاFي اLتماYي, اأN�صاFي L�Jيه 

مهني, اأN�صاFي اأن�صطة مدSQصية, اأN�صاFي اإOاQي ومالي, اأN�صاFي Jاأgيل وJدjQب, اأN�صاFي نطق وJخاWب)

الإOارة المدرSسية والوXاFف الم�ساfدة J�سارك في eتابعة Jنفيذ عملية التعليم eن Nال اأOوات ل�سبط الجوOة, والعمل على Jوaير وJ�سهيل 
الممكنات التقنية والفنية والتربوjة المرJبطة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني.

)1( نظام إدارة التعليم الإلكتروني )المنصة التعليمية(
التاأcد eن الح�سول على اSسم الم�ستخدم وcلمة المرور الخاUسة بالدNول اإلى fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن cاaة البياfات الأSساSسية عند NOولك fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن Jوaر المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jفعيل المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) وaق اللواFح المنظمة.��
eتابعة Jنفيذ الخطط والبراeج المرJبطة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jقييم اآليات العمل لتنفيذ الخطط والبراeج وJقديم التقارjر Mولها.��
اإعداO الجداول الزeنية للخطة الدراSسية.��
(المن�سة �� الإلكتروني  التعليم  اإOارة  بنظام  والمرJبطة  الأè`ور)   Aاأوليا المتعلمين,  (المعلمين,  الازم  والفني  الإOاري  الدعم  Jقديم 

التعليمية).

)3( الأجهزة والتطبيقات الرقمية:
Jهيئة البيئة المناSسبة لتقديم Nدeات الدعم الإOاري والفني.��
التاأcد اأن الجلوSص اأeام الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية Uسحي واآeن.��
تحدjد aترات الجلوSص اأeام الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية eع اأNذ اSستراMة Jتخللها تارjن واأf�سطة Mرcية.��
التاأcد eن eطابقة وeاFمة التطبيقات بتحميلها eن المتاLر المخ�س�سة لذلك.��
التاأcد eن Jنزjل البراeج والتطبيقات الموKوbة والموUسى بها. ��
التاأcد eن ال�ساMيات التي تنحها التطبيقات في Mال Jثبيتها على Lهازك اللوMي اأو الهاJف الذcي وPلك ل�سمان الحفاظ على ��

الخ�سوUسية.
الWاع على Oليل اSستخدام الأLهزة الذcية وJطبيقاJها - اأaق اأرMب في عالم الأLهزة الذcية - والذي jحتوي على cاaة التفاUسيل ��

في cيفية التعاeل eع الأLهزة اللوMية بمختلف اأfواعها وcذلك التعرف على التطبيقات الموUسى بها في مجال التعليم والمحاjPر التي 
jجب eراعاJها, eرaق رابط الدليل: 

https://ict.moe.gov.om/omcust/PDF/Public_Guide_IT.pdf
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)4( الأمن المعلوماتي:
الeتناع عن الa�ساح اأو f�سر البياfات والمعلوeات (ال�سخ�سية, الم�ستفيدjن) اأو JباOلها eع الأNرjن.��
J�سجيل الخروج eن M�ساب المن�سة اأو البرjد الإلكتروني بعد الfتهاe Aن Jنفيذ الأعمال.��
اSستخدام وVسع الت�سفح الآeن eن Nال Jطبيقات وبراeج الت�سفح الموKوbة.��
اأKناA البحث في eواbع Tسبكة الإfترfت التاأcد eن eوKوbية المواbع وe�ساOرgا.��
التاأcد eن eوKوbية روابط Tسبكة الإfترfت والتي bد J�سبب الMتيال اأو الNتراق لبياfات الم�ستخدم.��
J�سجيل اأو اإرSسال البياfات ال�سخ�سية وبياfات الم�ستفيدjن لجهات مجهولة الم�سدر jعرVص الم�ستخدم لابتزاز الإلكتروني.��
اإرSسال اأو زjارة المواbع المخلة لاآOاب والقيم والعاOات والأNاق JعرVص الم�ستخدم للم�ساAلة القاfوfية.��
بياfات �� اأو  التعليمية  بالمن�سة  eرJبطة  اإلكتروني)  برjد  aيدjو,  Uسور,  eن�سورات,  وeناb�سات,  (Jعليقات  وJ̀`داول  اإرSسال  تجنب 

الم�ستفيدjن.
aتح رSساFل البرjد اللكتروني مجهولة الم�سدر JعرVص Lهاز الم�ستخدم للبرمجيات ال�سارة (الفيروSسات, برمجيات التج�س�ص).��
Jنزjل براeج وJطبيقات لمكاaحة الفيروSسات وتحدjثها لمنع الهجمات والNتراbات.��
الم�ساعدة والتواUسل eع aرjق الدعم الفني في وزارة التربية والتعليم في Mال وLوe O�ساcل aنية وJقنية eرJبطة بالمن�سة التعليمية.��
الإباغ عن المخاWر المرJبطة باأeن وN�سوUسية المعلوeات eع aرjق الدعم الفني بالمن�سة التعليمية بوزارة التربية والتعليم لتقديم ��

الم�ساعدة.

)5( العلاقة مع الهيئة التدريسية:
JوLيه الهيئات التدرj�سية ب�سرورة الSستخدام الآeن لنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
eتابعة الهيئات التدرj�سية اأKناJ Aقديم وعرVص المحتوjات التعليمية والتاأcد eن eدi ارJباWها باأgداف التعلم.��
eتابعة الهيئات التدرj�سية عند اSستخدام اأOوات التواUسل eع المتعلمين.��
التعليم �� اإOارة  eتابعة Jنفيذ براeج Mول (اآليات التوXيف والSستخدام, البراeج التدرjبية الإلكتروfية, الSستخدام الآeن) لنظام 

الإلكتروني.

)6( العلاقة مع المجتمع المحلي:
Jفعيل bنوات التواUسل لربط المدرSسة eع المجتمع المحلي eن Nال fظام اإOارة التعليم الإلكتروني.��
Jقديم الدعم الإOاري والفني لأولياA الأeور والLابة على اSستف�ساراJهم.��
eتابعة Jنفيذ براeج Mول (اآليات الSستخدام, الSستخدام الآeن) لنظام اإOارة التعليم الإلكتروني.��
Jفعيل اأOوار مجال�ص اأولياA الأeور eن Nال e�سارcتهم في Jطوjر وJقييم اأOوات fظام اإOارة التعليم الإلكتروني.��
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رابعاً: أولياء الأمور:
jتمثل Oور ولي الأeر في Jوaير البيئة المناSسبة لإنجاح eنظوeة التعليم الإلكتروني eن Nال المتابعة الم�ستمرة لاأبناA وتحقيق e�سارcة 

اإjجابية aاعلة بالتواUسل والتعاون eع اإOارة المدرSسة.

)1( نظام إدارة التعليم الإلكتروني )المنصة التعليمية(: 
التاأcد eن الح�سول على اSسم الم�ستخدم وcلمة المرور الخاUسة بالدNول اإلى fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن cاaة البياfات الأSساSسية عند NOولك fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
��.Aبات لاأبناLسطة والمهام والوا�fنفيذ الأJسية وSتابعة الخطط الدراe
eتابعة Jقارjر اأOاA الأبناe Aن Nال fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
المتابعة والWاع على e�ستجدات fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��

)2( متابعة تقدم تعلم الأبناء: 
Jوaير بيئة Oاعمة للتعليم الإلكتروني (البيئة المناSسبة للتعلم, Jوaير الfترfت, الgتمام بالمظهر الاFق لاأبناA اأKناM A�سور الجل�سات ��

الدراSسية). 
eتابعة اأOاA الأبناA (الأf�سطة, المهام, الواLبات المنزلية) والجل�سات الدراSسية لدعم عملية التعلم. ��
J�سجيع الأبناA على المناb�سة والتفاعل والتحدث عن اآراFهم في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية). ��
eتابعة التعليمات والإرTساOات المرJبطة باأOوات fظام اإOارة التعليم الإلكتروني التي J�ساعد في aهم اإنجاز المهام المطلوبة. ��
JوLيه الأبناA للوUسول الآeن للمحتوjات التعليمية المناSسبة لمختلف الموارO الدراSسية. ��

)3( الأجهزة والتطبيقات الرقمية: 
Jهيئة البيئة المناSسبة لتقديم الدعم لاأبناA اأKناA الجل�سات الدراSسية.��
eتابعة اإJباع الأبناA لتعليمات الجلوSص اأeام الحاSسب الآلي والأLهزة اللوMية بطرjقة Uسحية واآeنه.��
eتابعة eطابقة التطبيقات وeاFمتها وPلك بتحميلها eن المتاLر المخ�س�سة.��
التاأcد eن ال�ساMيات التي تنحها التطبيقات في Mال Jثبيتها على الأLهزة اللوMية اأو الهواJف الذcية وPلك ل�سمان الحفاظ على ��

الخ�سوUسية.
الWاع على Oليل اSستخدام الأLهزة الذcية وJطبيقاJها - اأaق اأرMب في عالم الأLهزة الذcية - والذي jحتوي على cاaة التفاUسيل ��

في cيفية التعاeل eع الأLهزة اللوMية بمختلف اأfواعها وcذلك التعرف على التطبيقات الموUسى بها في مجال التعليم والمحاjPر التي 
jجب eراعاJها, eرaق رابط الدليل: 

https://ict.moe.gov.om/omcust/PDF/Public_Guide_IT.pdf
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)4( الأمن المعلوماتي: 
الWاع على المحاjPر الأeنية عند التعاeل eع المن�سات الإلكتروfية وNاUسة اأKناJ Aقديم الجل�سات الدراSسية اأو التعاeل eع Lهات ��

.iرNسل اأUواJ
اأOوات التواUسل الLتماعي والتي عرaها bاfون eكاaحة LراFم �� اأو   المعرaة بالقواfين والت�سرjعات المنظمة للتواUسل عبر المن�سات 

Jقنية المعلوeات 2011/12م. 
Jوaير اأOوات الأeان عند التعاeل eع fظام اإOارة التعليم الإلكتروني والبراeج والتطبيقات وعند الولوج لاأfترfت.��
eن �� التطبيقات تكن  g̀`ذه  اإن  Mيث  الأL̀`ه̀`زة  على  التي يمكن Jثبيتها  الت�سغيل  اأf̀`ظ̀`م̀`ة  المراbبة الأبوjة في  Jفعيل اأOوات 

jتناSسب  eا ل  على   Oالقيو الداFمة للمتعلم وaرVص  المتابعة  الأeر  وJتيح لولي  المتعلمين  eن  الم�ستخدeة  eراbبة الأLهزة التعليمية 
eعه وj�ستت عملية Jعلمه. 

)5( العلاقة مع الهيئة الإدارية والتدريسية: 
التعليم �� اإOارة  jتيحها fظام  التي  التواUسل  الأeور) eن Nال Wرق   Aاأوليا التدرj�سية, مجل�ص  الهيئة  التواUسل eع (اإOارة المدرSسة, 

الإلكتروني والتطبيقات المرJبطة. 
Jقديم التفاعل المجتمعي eن Wرح الروؤi والأaكار التطوjرjة التي Jخدم Lواfب العملية التعليمية. ��
Jتبع eلحوXات الهيئة التدرj�سية والإOارjة Mول اأOاA الأبناS Aسلوcياً وJعليمياً.��
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خامساً: المشرف التربوي:
 IQاOام اإY صية, م�صرفSQمد IQاOصية, م�صرف اأول اإSQمد IQاOي, الم�صرف الأول, الم�صرف العام, م�صرف مختبرات, م�صرف اإ�Hالم�صرف التر)

مدSQصية, م�صرف Jق�يم اأOاA مدSQصي, م�صرف اأول Jق�يم اأOاA مدSQصي, م�صرف اإTQصاO نف�صي, م�صرف اأول اإTQصاO نف�صي, م�صرف Yام 

اإTQصاO نف�صي, م�صرف اإTQصاO اLتماYي, م�صرف اأول اإTQصاO اLتماYي, م�صرف Yام اإTQصاO اLتماYي, م�صرف Uصع�Hات Jعلم, م�صرف اأول 

Uصع�Hات Jعلم, م�صرف Yام Uصع�Hات Jعلم, م�صرف JرHية NاUصة, م�صرف اأول JرHية NاUصة, م�صرف Yام JرHية NاUصة, م�صرف نطق 

وJخاWب, م�صرف اأول نطق وJخاWب, م�صرف L�Jيه مهني, م�صرف اأول L�Jيه مهني).

لكاaة eقوeات  وOاعما وe�ساfدا  jعتبر eرTسدا وeوLها وeطورا  التعليمية, aهو  العملية  الفاعلة في  العناUسر  التربوي eن  الم�سرف  jعتبر 
والم�سوؤوليات  الواLبات  الم�سرف مجموعة eن  اإلى  اأSسند  الإلكتروني,  التعليم  التكنولوLية وXهور  التغييرات   AسوV التعليمية, وفي العملية 

المرJبطة بالتعليم الإلكتروني, ويمكن J�سنيفها M�سب محاور عدة cالآJي:

)1( نظام إدارة التعليم الإلكتروني )المنصة التعليمية(:
التاأcد eن الح�سول على اSسم الم�ستخدم وcلمة المرور الخاUسة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن cاaة البياfات الأSساSسية عند الدNول لنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن Jوaر المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jفعيل المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) وaق اللواFح المنظمة.��
eتابعة Jنفيذ الخطط والبراeج المرJبطة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jقييم اآليات العمل لتنفيذ الخطط والبراeج وJقديم التقارjر Mولها.��
eتابعة اإعداO الجداول الزeنية للخطة الدراSسية eن bبل الهيئة التدرj�سية.��
Jقديم الدعم الإTسرافي والفني الازم للهيئة الإOارjة والتدرj�سية والمرJبطة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
eتابعة Jنفيذ الهيئة التدرj�سية للخطة والجل�سات الدراSسية وJفاعلهم eع اSستف�سارات المتعلمين.��
تحليل التقارjر الوارOة eن fظام اإOارة التعليم الإلكتروني وJقديم التغذjة الراLعة Mولها.��

)2( التعليم والتعلم:
وJتمثل في مجم�Yة من ال�اLبات والم�ص�ؤوليات المرJبطة Hتنفيذ العملية التعليمية من Jخطيط وJدjQ�س وJق�يم والتي jق�م الم�صرف 

بمتاHعتها M�صب مهامه, وgي cالآJي:

eتابعة التح�سير الإلكتروني للماOة / المجال, وeدi الSستفاOة eن eن�سة التح�سير في التخطيط والإعداO اليوeي وJقديم التغذjة ��
الراLعة المناSسبة Mولها.

الإTسراف على Jفعيل الهيئة التدرj�سية للتعليم الإلكتروني في العملية التعليمية.��
Mث الهيئة التدرj�سية على اSستثمار البراeج والتطبيقات الرbمية المرJبطة باSستراJيجيات التدرj�ص وeتابعة Sساeة Jطبيقها.��
eتابعة JوXيف المعلمين للتقويم اللكتروني في Jقييم eوVسوعات Jعلم المتعلمين.��
اإعداf O�سرات Jربوjة Jعين المعلمين على Jفعيل التعليم الإلكتروني في الماOة/المجال.��
Mث واإرTساO المعلمين للتعاeل eع المتعلمين eن Nال المن�سات, وcيفية JوXيفها ل�سمان Sسير العملية التعليمية.��
eراLعة eناSسبة الخطة التدرj�سية واSستراJيجيات التدرj�ص, والدbة العلمية لاأf�سطة الم�ساMبة المعدة في الدروSص التعليمية.��
eراLعة المحتوjات التعليمية eن Mيث LوJOها (التربوjة, التقنية).��
 اعتماO المحتوjات التعليمية واjجاز رaعها على fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
الم�سارcة والإTسراف على اإعداO المحتوjات التعليمية M�سب الخطة الدراSسية.��
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)3( الإشراف الإلكتروني:
JوXيف الإTسراف الإلكتروني (التخطيط - الدعم والم�ساfدة- التقويم والمتابعة) في اأOاe Aهام عمله.��
الم�ستمر �� التقويم  اأOوات  Jفعيل  Mيث  eن  التعليمية)  (المن�سة  الإلكتروني  التعليم  اإOارة  fظام  في  اإليهم  الم�سندjن  المعلمين  eتابعة 

والختاeي والf�سباط في الخطة الدراSسية والتح�سير اليوeي للدرSص.
 Jفعيل الأSساليب والأنماط الإTسراaية المتنوعة eن Nال JوXيف JكنولوLيا المعلوeات والJ�سالت.��
JوXيف اأOوات التواUسل الإلكتروfية والبرjد الإلكتروني في التواUسل eع (الهيئة التدرj�سية والإOارjة, الم�سرaين).��
e�سارcة الفئات الTسراaية بالم�ستجدات التقنية والبراeج والتطبيقات التي يمكن الSستعاfة بها في العمل الإTسرافي.��
التواUسل بين الفئات الإTسراaية eن Nال الأOوات المتاMة اإلكتروfيا. ��
الإTسراف على بناA مجتمعات التعلم المهنية eن Nال JوXيف JكنولوLيا المعلوeات والJ�سالت. ��

)4( الأمن المعلوماتي:
الeتناع عن الa�ساح اأو f�سر البياfات والمعلوeات (ال�سخ�سية, الم�ستفيدjن) اأو JباOلها eع الأNرjن.��
J�سجيل الخروج eن M�ساب المن�سة اأو البرjد الإلكتروني بعد الfتهاe Aن Jنفيذ الأعمال.��
اSستخدام وVسع الت�سفح الآeن eن Nال Jطبيقات وبراeج الت�سفح الموKوbة.��
التاأcد في اأKناA البحث في eواbع Tسبكة الإfترfت eن eوKوbية المواbع وe�ساOرgا.��
التاأcد eن eوKوbية روابط Tسبكة الإfترfت والتي bد J�سبب الMتيال اأو الNتراق لبياfات الم�ستخدم.��
J�سجيل اأو اإرSسال البياfات ال�سخ�سية وبياfات الم�ستفيدjن لجهات مجهولة الم�سدر jعرVص الم�ستخدم لابتزاز الإلكتروني.��
تجنب اإرSسال وJداول (Jعليقات وeناb�سات, eن�سورات, Uسور, aيدjو, برjد اإلكتروني) eرJبطة بالمن�سة التعليمية اأو بياfات الم�ستفيدjن.��
برمجيات �� (الفيروSسات,  ال�سارة  للبرمجيات  الم�ستخدم  Lهاز  JعرVص  لأfها  الم�سدر  مجهولة  اللكتروني  البرjد  رSساFل  aتح  عدم 

التج�س�ص).
اMترام الخ�سوUسية في اأKناW Aرح المناb�سات والأaكار والآراe Aع الزeاA والم�سرaين واإOارة المدرSسة.��
Jنزjل براeج وJطبيقات لمكاaحة الفيروSسات وتحدjثها لمنع الهجمات والNتراbات.��
الم�ساعدة والتواUسل eع aرjق الدعم الفني في وزارة التربية والتعليم في Mال وLوe O�ساcل aنية وJقنية eرJبطة بالمن�سة التعليمية.��
 الإباغ عن المخاWر المرJبطة باأeن وN�سوUسية المعلوeات eع aرjق الدعم الفني بالمن�سة التعليمية بوزارة التربية والتعليم لتقديم ��

الم�ساعدة.
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سادساً: أخصائي التقويم:
Jبنى العملية التعليمية Yلى اأSص�س تحقق لها الفاYلية, وJق�م Jلك الأSص�س HدوJ Qكاملي aيما Hينها, وjعد التق�يم في العملية التعليمة 

cQيزI اSصاSصية لما a�jره من معل�مات وم�ؤTصرات j�صتفاO منها في L�Jيه bOة العمل وUQصد aاYلية Jعلم المتعلمين وJق�يم اأOاA النظام 

التعليمي H�صكل Yام.

وJوؤcد ال�سياSسات التربوjة eن Nال eباFOها على الجوOة والنوعية في النظام التعليمي في Lميع الظروف, وeن الأfظمة المهمة في gذا 
الإWار fظام اإOارة التعليم الإلكتروني, والتي Jقف Lنباً اإلى Lنب eع التعليم المباTسر, لذا jتوLب Jوaير البيئة التعليمية والمناخ المناSسب 
له eن Jوaر Lميع ارcان التعلم eنها التقويم التربوي المناSسب والذي j�سهل التعاeل eعه eع Vسمان ال�سدق والثبات الذي jقوO اإلى تح�سين 

الممارSسات التعليمية في cل الم�ستوjات وjنه�ص بتعليم المتعلمين, وjعد رcيزة اأSساSسية في بناf Aظام Jربوي jت�سم بجوOة عالية.

aالبع�ص لدjه aهم ب�سيط للتقويم التربوي والذي jح�سره باfه اeتحان jجتازه المتعلمون لتحدjد e�ستوjاJهم في المواO الدراSسية, ولكننا 
اإن اcتفينا بهذا الفهم Sسنهمل المفهوم الأوSسع للتقويم, والذي jت�سمن اإUسدار Mكم على المتعلم eع الأNذ في عين العتبار bابليته للماOة 
الدراSسية, والعمليات العقلية التي eارSسها في اأKناJ Aعلُّمه, وeهاراJه الفكرjة والعملية, وZير Pلك eن العواeل التي JوؤKر على e�ستوi المتعلم 

وfتاLه التعلُّمي. وبهذا j�سمل التقويم التربوي Jقويماً (للمتعلمين, وللمعلمين, والمناgج, والموؤSس�سات التعليمية). 

)1( نظام إدارة التعليم الإلكتروني )المنصة التعليمية(:
gي مجم�Yة من ال�اLبات والم�ص�ؤوليات التي jنفذgا اأN�صاFي التق�يم; وJتمثل في الآJي:

التاأcد eن الح�سول على اSسم الم�ستخدم وcلمة المرور الخاUسة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن cاaة البياfات الأSساSسية عند الدNول لنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن Jوaر المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jفعيل المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) وaق اللواFح المنظمة.��
eتابعة Jنفيذ الخطط والبراeج المرJبطة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jقييم اآليات العمل لتنفيذ الخطط والبراeج وJقديم التقارjر Mولها.��
اإعداO وKاFق التقويم وaق الخطة الدراSسية بما JتناSسب eع Jطبيق التعليم الإلكتروني.��
اإJاMة وKاFق Jقويم (المتعلمين, المعلمين, الم�سرaين) وتحدjثاJها.��
اإJاMة fتاFج التح�سيل الدراSسي (Jقارjر الأOاA, التقويم الم�ستمر, الeتحاfات والNتبار النهاFية) لأN�ساFي التقويم.��
eتابعة eدJ iطبيق اأOوات التقويم الإلكتروfية, وتح�سيل المتعلمين.��
eتابعة Jقارjر الفح�ص والتدbيق الم�ستمر والنهاFي لمختلف المراMل التعليمة وeتابعة Jنفيذ JوUسياJها.��
اإJاMة Jقارjر fتاFج التحليل الM�ساFي للمواO الدراSسية لل�سفوف 5- 12 وeتابعة Jنفيذ التوUسيات المتعلقة بها. ��

)2( التقويم الإلكتروني:
eتابعة Jنفيذ اأOوات التقويم الإلكتروني.��
Jقديم الدعم الازم للهيئة الإOارjة والتدرj�سية والإTسراaية aيما jخ�ص التقويم الإلكتروني.��
JباOل واJاMة التقارjر Pات ال�سلة بتح�سيل الطلبة ال�ساOرة eن Lهات اأNرi وJنفيذ التوUسيات المتعلقة بها. ��
تحليل التقارjر الوارOة eن fظام اإOارة التعليم الإلكتروني وJقديم التغذjة الراLعة Mولها.��
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)3( الأمن المعلوماتي:
الeتناع عن الa�ساح اأو f�سر البياfات والمعلوeات (ال�سخ�سية, الم�ستفيدjن, fتاFج وتحليل اأOوات التقويم) اأو JباOلها eع الأNرjن.��
J�سجيل الخروج eن M�ساب المن�سة اأو البرjد الإلكتروني بعد الfتهاe Aن Jنفيذ الأعمال.��
اSستخدام وVسع الت�سفح الآeن eن Nال Jطبيقات وبراeج الت�سفح الموKوbة.��
J�سجيل اأو اإرSسال البياfات ال�سخ�سية وبياfات الم�ستفيدjن لجهات مجهولة الم�سدر jعرVص الم�ستخدم لابتزاز الإلكتروني.��
تجنب اإرSسال وJداول (Jعليقات وeناb�سات, eن�سورات, Uسور, aيدjو, برjد اإلكتروني) eرJبطة بالمن�سة التعليمية اأو بياfات الم�ستفيدjن ��

وfتاFج اأOوات التقويم.
برمجيات �� (الفيروSسات,  ال�سارة  للبرمجيات  الم�ستخدم  Lهاز  JعرVص  لأfها  الم�سدر  مجهولة  اللكتروني  البرjد  رSساFل  aتح  عدم 

التج�س�ص).
Jنزjل براeج وJطبيقات لمكاaحة الفيروSسات وتحدjثها لمنع الهجمات والNتراbات.��
الم�ساعدة والتواUسل eع aرjق الدعم الفني في Mال وLوe O�ساcل aنية وJقنية eرJبطة بالمن�سة التعليمية.��
 الإباغ عن المخاWر المرJبطة باأeن وN�سوUسية المعلوeات eع aرjق الدعم الفني بالمن�سة التعليمية لتقديم الم�ساعدة.��
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سابعاً: أخصائي مناهج تعليمية:
jعتبر اأN�صاFي المناgج الرcيزI الأSصاSصية في Yملية التاأليف والتط�jر للمناgج العمانية, وفي Vص�X�J Aيف التكن�ل�Lيا في التعليم 

X�Jيف  المعاjير الحدjثة في  التاأليف مراYياً  الم�صتجدات في Yملية  cاaة  وj�اFم  j�اcب  اأن  Yليه  الإلكتروني وLب  التعليم   Q�هXو

Jكن�ل�Lيا المعل�مات والJ�صالت في العملية التعليمية من Nلال مجم�Yة من ال�اLبات والم�ص�ؤوليات يمكن J�صنيفها cالآJي:

)1( نظام إدارة التعليم الإلكتروني )المنصة التعليمية(:
التاأcد eن الح�سول على اSسم الم�ستخدم وcلمة المرور الخاUسة بنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن cاaة البياfات الأSساSسية عند الدNول لنظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
التاأcد eن Jوaر المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jفعيل المهام وال�ساMيات في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية) وaق اللواFح المنظمة.��

)2( التعليم والتعلم:
مجموعة eن الواLبات والم�سوؤوليات المرJبطة بتنفيذ العملية التعلمية eن التخطيط والتنفيذ والتقويم للمناgج يمكن J�سنيفها cالآJي:

OراSسة الم�ستجدات في مج``ال المن``اgج وW```راFق التدرj�ص والتجاgات العالمية المعاUسرة في Jاأليف المناgج والم``واO التعليمي``ة الرbمية ��
واإعاOة J�سمي```مها بما jتناSسب eع الواbع العماني.

Jاأليف المناgج الدراSسية واأOلتها وJطوjرgا رbمياً لإJاMتها في fظام اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).��
Jنفيذ وeتابعة وJقييم الخطط الدراSسية والبراeج ووKاFقها التربوjة المرJبطة بتطبيق التعليم الإلكتروني.��
المتعدOة) لإJاMتها في fظام �� الوSساFط  المتلفزة,  التعليمية   Oية (المواfالإلكترو الكتب والمحتوjات  الم�سارcة في Jطوjر وJنفيذ وJقويم 

اإOارة التعليم الإلكتروني (المن�سة التعليمية).
الم�سارcة في JوUسيف اأOوات ووKاFق التقويم الإلكتروني بالتعاون eع الجهات Pات العاbة. ��
الم�سارcة في التخطيط والإعداO والتنفيذ للبراeج التدرjبية المرJبطة بتطوjر المناgج الرbمية.��
التعاون eع الجهات Pات العاbة بوزارة التربية والتعليم في OراSسة وتحليل التقارjر التي jعدgا الم�سرaون التربوjون Mول المناgج ��

الرbمية وeتابعة Jنفيذ JوUسياJها.

)3( الأمن المعلوماتي:
الeتناع عن الa�ساح اأو f�سر البياfات والمعلوeات (ال�سخ�سية, الم�ستفيدjن) اأو JباOلها eع الأNرjن.��
J�سجيل الخروج eن M�ساب المن�سة اأو البرjد الإلكتروني بعد الfتهاe Aن Jنفيذ الأعمال.��
اSستخدام وVسع الت�سفح الآeن eن Nال Jطبيقات وبراeج الت�سفح الموKوbة.��
J�سجيل اأو اإرSسال البياfات ال�سخ�سية وبياfات الم�ستفيدjن لجهات مجهولة الم�سدر jعرVص الم�ستخدم لابتزاز الإلكتروني.��
تجنب اإرSسال وJداول (Jعليقات وeناb�سات, eن�سورات, Uسور, aيدjو, برjد اإلكتروني) eرJبطة بالمن�سة التعليمية اأو الكتب والمحتوjات ��

الإلكتروfية.
برمجيات �� (الفيروSسات,  ال�سارة  للبرمجيات  الم�ستخدم  Lهاز  JعرVص  لأfها  الم�سدر  مجهولة  اللكتروني  البرjد  رSساFل  aتح  عدم 

التج�س�ص).


