
 

تم تحميل هذا الملف من موقع المناهج العمانية

الملف دليل ضوابط إعداد وإدارة الامتحانات النهائية للصفوف (5-11)

موقع المناهج ⇦ المناهج العمانية ⇦ ملفات مدرسية ⇦ التربية ⇦ الفصل الأول

روابط مواقع التواصل الاجتماعي بحسب ملفات مدرسية

روابط مواد ملفات مدرسية على تلغرام

الرياضيات اللغة الانجليزية اللغة العربية التربية الاسلامية

المزيد من الملفات بحسب ملفات مدرسية والمادة التربية في الفصل الأول

استراتيجيات التعلم الإبداعي وبطاقة التعلم النشط 1

خطوات تدريس الاستماع للصفوف (1-2-3-4) 2

دليل المدارس في سلطنة عُمان وأرقامها وايميلاتها 3

طريقة تفعيل البريد الالكتروني Office 365 بعد استعادة كلمة
المرور للمعلمين والمعلمات

4

النموذج المعتمد للتحضير لمادة اللغة الانجليزية لجميع الصفوف 5

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

https://almanahj.com/om/416edu1
https://almanahj.com/om/416edu
https://almanahj.com/om/416
https://almanahj.com/om
https://almanahj.com
https://almanahj.com/om/id=1277
https://almanahj.com/om/id=1601
https://almanahj.com/om/id=3637
https://almanahj.com/om/id=4137
https://almanahj.com/om/id=4137
https://almanahj.com/om/id=4198
http://www.tcpdf.org


ضوابط إعداد وإدارة الامتحانات النهائية

 للصفوف )11-5(

   العام الدراسي2022 / 2023م
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تقديم:
وفق��اً للوثيق��ة العام��ة لتق��ويم تعلّ��م الطلب��ة لل�صف��وف ) 1 - 12 ( ، والت��ي ن�ص��ت في ثالث��اً : توزي��ع 
الدرج��ات لل�صف��وف  ) 1 - 12 ( اإن اإع��داد امتحان��ات نهاي��ة الف�ص��ل الدرا�ص��ي لل�صف��وف ) 5 - 9 ( تك��ون 
على م�صتوى المدر�صة ، واإعداد امتحانات ال�صفين ) 10 - 11 ( تكون على م�صتوى المديريات التعليمية 

بالمحافظ��ات (.

امتحانات  اإدارة  �صوابط  ب�صاأن   ) 2017م   /  100  ( رقم  الوزاري  القرار  �صوابط  تطبيق  اأهمية  مع 
ال�صفوف ) 5 - 11 ( وعلى اأن يتم العمل وفق الآآتي:

اأولًآ:
�صوابط اإعداد وتطبيق امتحانات ال�صفوف ) 5 - 9 (:

البند)1(: تعد امتحانات ال�صفوف ) 5 - 9 ( على م�صتوى مدر�صة اأو على م�صتوى مجموعة مدار�س اأو على م�صتوى 
قطاع 

) كقطاع ولاية ما( اأو على م�صتوى المديرية ، وفقا لظروف المديرية التعليمية وتقدير دائرة القيا�س والتقويم التربوي 
بالمديرية.

البند)2(: يمكن لاأكثر من مديرية تعليمية الا�صتراك معا باإعداد امتحانات ال�صفوف )5 - 9( والتن�صيق فيما بينها 
في كل ما يخ�س اآلية الاإعداد والتطبيق.

البند)٣(: ت�صكل لجان اإعداد الامتحانات من معدين ) 2 ( اثنين  ومدقق ) 1 ( واحد لكل مادة درا�صية بكل �صف 
درا�صي ويتحملون جميعاً م�صوؤولية جودة و�صلامة و�صحة بناء المفردات الامتحانية للورقة الامتحانية.

البند)٤(: يتم اإعداد وتدقيق الامتحانات من قبل المعلمين / المعلمين الاأوائل / الم�صرفين / اأخ�صائي تقويم مادة.
البند)5(: ت�صكل لجنة اإدارية برئا�صة مدير دائرة القيا�س والتقويم التربوي وع�صوية المدير / المدير الم�صاعد بدائرة 

الاإ�صراف التربوي ورئي�س ق�صم اإدارة الامتحانات بدائرة القيا�س والتقويم التربوي.
البند)٦(: يتم اإعداد خطة زمنية لاإعداد الامتحانات ومتابعة تنفيذها من قبل اللجنة الاإدارية بالمديرية التعليمية 

/ مدير المدر�صة.
البند)7(: على اللجنة الاإدارية بالمديرية التعليمية / مدير المدر�صة اإ�صدار تكاليف اإعداد وتدقيق الامتحانات.

البند)٨(: تعد الامتحانات وفق ال�صوابط المبينة في الوثيقة العامة لتقويم تعلّم الطلبة لل�صفـــــــــــــوف )1 - 12(، 
ووثائق تقويم تعلم الطلبة للمادة الدرا�صية وعلى المكلفين باإعداد امتحان المادة الالتزام بموا�صفات الورقة الامتحانية 
للمادة الدرا�صية والن�صرات التوجيهية ال�صادرة من المديرية العامة لتطوير المناهج، والح�صول على ن�صخة من كتاب 
الطالب ، وكتاب الن�صا• ، ودليل المعلم ، والامتحانات ال�صابقة ، والن�صرات التوجيهية ال�صادرة من الجهات المعنية 

والعمل بموجبها.
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الاأول  اإعداد ) 3 ( نماذج امتحانية متكافئة لكل مادة درا�صية )للدور  باإعداد الامتحان  البند)9(: على المكلفين 
والدور الثاني والاحتياطي ( مع نماذج الاإجابة لكل امتحان.

للجوانب  واللغوية ومدى مراعاتها  والعلمية  الفنية  الناحية  الورقة الامتحانية من  المدقق تدقيق  البند)10(: على 
الفنية في �صياغة المفردات ومدى مطابقتها لاأهداف المنهج الدرا�صي ومخرجاته التي تقي�صه هذه المفردات الامتحانية، 
و�صحة ت�صنيفها من حيث الم�صتويات المعرفية، ويدون ملاحظاته لمناق�صتها مع المعدين واإجراء التعديلات اللازمة على 

الورقة الامتحانية ونموذج الاإجابة .
التعليمات  الواجهة وورقة  ابتداءً من  للورقة الامتحانية  الفني  الاإخراج  التاأكد من �صحة  المدقق  البند)11(: على 

مرورا بالمفردات واإخراج الر�صومات وال�صور والخرائط والاأ�صكال الهند�صية.
البند)12(: على المكلفين باإعداد الامتحان والمدقق الاعتماد النهائي للورقة الامتحانية ونموذج الاإجابة ، ) ن�صخة 
ورقية معتمدة بالا�صم والتوقيع من المعدين والمدقق ( ،  ون�صخة اإلكترونية تحتوي على )ن�صخة ب�صيغة word ، ون�صخة 
ب�صيغة pdf( وت�صلم اللجنة الاإدارية بالمديرية التعليمية / مدير المدر�صة بعد تغليفه في مغلفات مبيناً عليها ا�صم المادة 

، الورقة الامتحانية / نموذج الاإجابة ، ال�صف ، العام الدرا�صي ،  الدور الاأول / الثاني / الاإحتياطي، وفق  مح�صر .
البند)1٣(: على المدقق مراجعة الامتحان بالا�صتراك مع المعدين بعد الطباعة والتاأكد من خلوه من الاأخطاء العلمية 

واللغوية واأخطاء الطباعة .  
البند)1٤(: على مدير دائرة القيا�س والتقويم التربوي / مدير المدر�صة حفظ الامتحانات في خزانة تتوافر فيها 

�صرو• الاأمن وال�صلامة ، وتكون في عهدته حتى مواعيد �صحب الامتحانات وتغليفها.
البند )15(: يتم اإ�صدار جداول امتحانات موحدة لل�صفوف )5 - 9( من قبل المديريات التعليمية بالمحافظات.

البند)1٦(:  في حال ا�صتراك اأكثر من مديرية تعليمية في اعداد امتحانات ال�صفوف )5 - 9( يتم اإ�صدار جداول 
امتحانات موحدة بالتن�صيق فيما بينها.

البند)17(: على مدير المدر�صة اإ�صدار قرار داخلي بت�صكيل فريق اإدارة الامتحانات بالمدر�صة ، وتكون برئا�صته وفي 
حالة تعذر القيام بذلك يكون برئا�صة م�صاعده ، على اأن لا يزيد عدد اأع�صائه عن ) 10 ( ع�صرة ولا يقل عن ) 3 ( 

ثلاثة وفقاً لعدد الطلبة بالمدر�صة ، ويعمل على تنظيم واإدارة كافة اأعمال الامتحانات بالمدر�صة .
اأعمال ال�صحب  اأعمال ال�صحب والتغليف ، وتكون  اإعداد خطة  اإدارة الامتحانات بالمدر�صة  البند)1٨(: على فريق 
والفرز والتغليف وفقاً لاإح�صائيات ) ال�صف  / المادة / الدور ( مع التاأكد التام من تغليفها وت�صميعها وختمها و�صحــة 

البيانــات الخارجيــة للمغلف ) ا�صم المادة ،  ا�صم المدر�صة ، ال�صف، الدور ، تاريخ الامتحان ،  زمن الامتحان ( .
البند)19(: يمكن لمجموعة من المدار�س التعاون فيما بينها في اأعمال ال�صحب والتغليف ؛ �صريطة اأن تكون الامتحانات 

موحدة بين هذه المدار�س ، وذلك بالتن�صيق مع دائرة القيا�س والتقويم التربوي بالمديرية التعليمية .
البند)20(: على فريق اإدارة الامتحانات بالمدر�صة حفظ مغلفات الامتحانات في اأماكن حفظ تتوافر فيها �صرو• 

الاأمن وال�صلامة ، وتكون في عهدة رئي�س الفريق حتى مواعيد تنفيذ الامتحانات وفقا لجداول الامتحانات المعتمدة .
البند)21(: على اإدارة المدر�صة توعية المتقدمين للامتحانات بالاأنظمة والتعليمات وال�صوابط والاإجراءات الخا�صة 

بالامتحانات وطريقة تاأدية الامتحانات ، والتاأكد من و�صول التعليمات وال�صوابط والاإجراءات لجميع الممتحنين .

انیة
لعم

ج ا
مناھ

ع ال
موق

 al
man

ah
j.c

om
/om



4

ثانياً:
�صوابط اإعداد وتطبيق امتحانات ال�صفوف ) 10 - 11 (:

باإعداد امتحانات مادة درا�صية محددة من مواد ال�صفين )10 - 11(  تعليمية واحدة  البند)1(: تكليف مديرية 
للدورين الاأول والثاني للف�صلين الدرا�صيين الاأول والثاني والامتحان ال�صامل لل�صف الحادي ع�صر للدور الثاني.

باإعداد ) 3 ( ثلاثة نماذج امتحانية متكافئة  باإعداد امتحان مادة ما  التعليمية المكلفة  البند)2(: تقوم المديرية 
لكل ف�صل درا�صي ) الدور الاأول والدور الثاني والاحتياطي ( ونموذجين ) 2 ( للامتحان ال�صامل للدور الثاني لل�صف 

الحادي ع�صر.
تعليمية  الاأول والثاني لل�صفين )10 - 11( في كل مديرية  الدور  اإعداد وتدقيق وتقييم امتحانات  يتم  البند)٣(: 
بالمحافظة المكلفة باإعداد امتحان المادة ،بواقع عدد ) 2 ( معدين للامتحان، وعدد    ) 1 ( واحد مدقق وعدد ) 3 ( 

مقيمين لكل مادة درا�صية.
البند)٤(: اإعداد امتحانات مادتي ) اللغة الفرن�صية واللغة الاألمانية ( لل�صف )11( على م�صتوى المدر�صة المطبقة.

لل�صفين)العا�صر  التربوي  والتقويم  القيا�س  بمركز  الاإنجليزية  اللغة  لمواد  الاإن�صاتية  المادة  ت�صجيل  البند)5(: 
والحادي ع�صر( بعد قيام المعدين ب�صياغة المحتوى.

البند)٦(: عند اختيار معدي ومدققي ومقيمي الامتحانات لل�صفين العا�صر والحادي ع�صر مراعاة ما يلي:
اأن يكون حا�صلًا على درجة جامعية في مادة التخ�ص�ص المكلف بتدقيق امتحانها.  ��1

تراعى الآأولوية لمن �صبق له تدري�ص ال�صف المكلف باإعداد امتحانه.  ��2
األآ يكون له قرابة من الدرجتين الآأولى والثانية من بين المتقدمين للامتحانات لل�صف المعني في العام   ��٣

الدرا�صي الحالي.
األآ يكون قد وقعت عليه عقوبات تاأديبية اأو جزاءات لمخالفته النظام العام اأو نظم واأعمال الآمتحانات.  ��٤

األآ يقوم بتقديم الدرو�ص الخ�صو�صية.  ��5
اأقاربه  ، واأنه لي�ص لديه من  اإقرار وق�صم مكتوب بالآلتزام بالآأ�ص�ص الواجب مراعاتها  اأن يوقع على   ��٦
من الدرجتين  الآأولى والثانية )اأب  اأو  اأم   اأو ابن  اأو ابنة  اأو زوج   اأو اأخ   اأو اأخت ( لآأي من  المتقدمين  
للامتحانات  لل�صف المعني في العام الدرا�صي نف�صه ، واأن يتعهد في هذا الآإقرار بالآلتزام بال�صرية التامة 

والتقيد بنظم وتعليمات الآمتحانات وبكل ما يرد اإليه في اأمر التكليف بالعمل.
البند)7(: يتم تكليف معدي الامتحانات لل�صفين العا�صر والحادي ع�صر من  المعلمين الاأوائل / الم�صرفين / اأخ�صائيي 

تقويم مادة من اأ�صحاب الخبرة والم�صهود لهم بالكفاءة.

البند)22(: على اإدارة المدر�صة اإعلان جداول الامتحانات والتعليمات والمواعيد الخا�صة بالممتحنين وطريقة اأداء 
الامتحانات قبل بدئها بوقت كاف ، والتاأكد من �صمان معرفة الممتحنين بها .

المخت�صة  الجهات  من  المعتمدة  والاإجراءات  وال�صوابط  الاأ�ص�س  الخا�صة  التربية  طلبة  على  تُطبق  البند)2٣(: 
بالوزارة وفقاً للحالة والاإجراء المعتمد للامتحان.
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البند)٨(: يتم تكليف مدققي امتحانات المواد من الم�صرفين / اأخ�صائيي تقويم مادة من اأ�صحاب الخبرة والم�صهود 
لهم بالكفاءة.

البند)9(: يتم تكليف مقيمي امتحانات المواد من الم�صرفين الاأوائل / الم�صرفين / اأخ�صائيي تقويم مادة من اأ�صحاب 
الخبرة والم�صهود لهم بالكفاءة.

ة للامتحان  اإعداد خطة زمنية لاإعداد الامتحانات ومتابعة  البند)10(: على اللجنة الاإدارية بالمديرية التعليمية المعدِّ
تنفيذها.

وتقييم  وتدقيق  اإعداد  تكاليف  اإ�صدار  للامتحان  ة  المعدِّ التعليمية  بالمديرية  الاإدارية  اللجنة  على  البند)11(: 
الامتحانات.

البند)12(: تعد الامتحانات وفق ال�صوابط المبينة في الوثيقة العامة لتقويم تعلّم الطلبة لل�صفـــــــــــــوف )12-1(، 
ووثائق تقويم تعلم الطلبة للمادة الدرا�صية وعلى المكلفين باإعداد امتحان المادة الالتزام بموا�صفات الورقة الامتحانية 
للمادة الدرا�صية والن�صرات التوجيهية ال�صادرة من المديرية العامة لتطوير المناهج، والح�صول على ن�صخة من كتاب 
الطالب ، وكتاب الن�صا• ، ودليل المعلم ، والامتحانات ال�صابقة ، والن�صرات التوجيهية ال�صادرة من الجهات المعنية 

والعمل بموجبها.
للجوانب  واللغوية ومدى مراعاتها  والعلمية  الفنية  الناحية  الورقة الامتحانية من  المدقق تدقيق  البند)1٣(: على 
الفنية في �صياغة المفردات، ومدى مطابقتها لاأهداف المنهج الدرا�صي ومخرجاته التي تقي�صه هذه المفردات الامتحانية، 
و�صحة ت�صنيفها من حيث الم�صتويات المعرفية، ويدون ملاحظاته لمناق�صتها مع المعدين واإجراء التعديلات اللازمة على 

الورقة الامتحانية ونموذج الاإجابة .
التعليمات  الواجهة وورقة  ابتداءً من  للورقة الامتحانية  الفني  الاإخراج  التاأكد من �صحة  المدقق  البند)1٤(: على 

مرورا بالمفردات واإخراج الر�صومات وال�صور والخرائط والاأ�صكال الهند�صية.
المادة  في  الطلبة  تعلم  تقويم  لوثيقة  وفقا  للتقييم  الامتحانية  الورقة  مفردات  باإخ�صاع  المقيّم  يقوم  البند)15(: 
من  الامتحان  �صلامة  من  والتاأكد  المعنية،  الجهات  من  ال�صادرة  الدرا�صية  والخطة  التوجيهية  والن�صرات  الدرا�صية 
الاأخطاء العلمية واللغوية والتن�صيقية ، ويدون ملاحظاته لمناق�صتها مع المعدين والمدقق واإجراء التعديلات اللازمة على 

الورقة الامتحانية ونموذج الاإجابة.
البند)1٦(: على المكلفين باإعداد الامتحان والمدقق الاعتماد النهائي للورقة الامتحانية ونموذج الاإجابة ، ) ن�صخة 
ورقية معتمدة بالا�صم والتوقيع من المعدين والمدقق ( ، ون�صخة اإلكترونية تحتوي على )ن�صخة ب�صيغة word ، ون�صخة 
الورقة   ، المادة  ا�صم  تغليفه في مغلفات مبيناً عليها  والتقويم التربوي بعد  القيا�س  pdf( وت�صلم لمدير دائرة  ب�صيغة 

الامتحانية / نموذج الاإجابة ، ال�صف ، العام الدرا�صي ،  الدور الاأول / الثاني ، وفق  مح�صر .
على مدير دائرة القيا�س والتقويم التربوي حفظ الامتحانات ونماذج الاإجابة في خزانة تتوافر فيها  البند)17(: 

�صرو• الاأمن وال�صلامة ، وتكون في عهدته حتى مواعيد ت�صليمها لمركز القيا�س والتقويم التربوي.

انیة
لعم

ج ا
مناھ

ع ال
موق

 al
man

ah
j.c

om
/om



6

للورقة  النهائي  الاعتماد  وبعد  الامتحانات  باإعداد  المكلفة  التعليمية  بالمديريات  الاإدارية  اللجنة  تقوم  البند)1٨(: 
الامتحانية ونموذج الاإجابة من قبل معدي ومدقق الامتحان بت�صليمها الى دائرة الاختبارات واإدارة الامتحانات بمركز 
القيا�س والتقويم التربوي )ن�صخة ورقية معتمدة بالا�صم والتوقيع من المعدين والمدقق والمقيمين ، ون�صخة اإلكترونية على 

�صيغة word و�صيغة  pdf( وفق الخطة الزمنية المعدة.
البند)19(: على مركز القيا�س والتقويم التربوي اإ�صدار جداول الامتحانات وفقًا للمواعيد المحددة بالقرار الوزاري 

ب�صاأن مواعيد الدرا�صة والامتحانات والاإجازات.
البند)20(: يتم ال�صحب والتغليف لامتحانات ال�صفين ) 10 - 11 ( بمقر المطبعة بالمديريات التعليمية بالمحافظات.

البند)21(: ت�صكل لجان فرعية يومية بكل مديرية تعليمية ح�صب مادة الامتحان من الم�صرفين التربويين لمتابعة اأداء 
الطلبة اأثناء تاأدية الامتحانات والرد على الا�صتف�صارات الواردة من المدار�س حول الامتحانات والتعميم على المدار�س 
في حال وجود ملاحظات على الامتحان اأو نموذج الاإجابة اأثناء الت�صحيح بعد التن�صيق مع المديرية التعليمية المعدّة 

للامتحان 
البند)22(: ت�صكيل لجنة رئي�صية لمتابعة اأداء الطلبة لامتحاناتهم على م�صتوى المديرية المعدة للامتحان من معدي 
وتر�صد  بالمحافظات  التعليمية  بالمديريات  الفرعية  اللجان  من  الواردة  والا�صتف�صارات  لا�صتقبال  الامتحان  ومدققي 

الملاحظات ح�صب التقرير المعتمد.
البند)2٣(: على المديريات التعليمية المنفذة للامتحانات اإر�صال ملاحظاتها اإلى المديرية التعليمية المعدة للامتحان 
بعد انتهاء الامتحان ) بعد �صاعة على الاأكثر من انتهاء امتحان المادة ( لدرا�صتها واعتماد ال�صحيح منها في نموذج 

الاإجابة وفقاً للاآلية التي يتم تعميمها على المديريات التعليمية.
البند)2٤(: عقد اجتماع للمعدين والمدقق باإ�صراف مدير دائرة القيا�س والتقويم التربوي بالمديرية التعليمية المعدّة 
للامتحان بعد انتهاء الامتحان، لمناق�صة الملاحظات الواردة من المديريات التعليمية بالمحافظات على الامتحان واعتماد 

نموذج الاإجابة الذي يتم بموجبه الت�صحيح.
المديريات  على  التعميم  للامتحان  المعدّة  التعليمية  بالمديرية  التربوي  والتقويم  القيا�س  دائرة  على  البند)25(: 
التعليمية بالمحافظات في حال وجود تعديل في الامتحان وتعميم نموذج الاإجابة النهائي بعد اعتماده عن طريق نظام 

.)pdf( المرا�صلات على اأن يكون على �صيغة
البند)2٦(: يتم الت�صحيح في اليوم التالي لامتحان المادة ، على اأن يكون في المدر�صة وفق �صوابط اإدارة امتحانات 

ال�صفوف ) 5 - 11 ( ال�صادرة بالقرار الوزاري رقم )2017/100(.
البند)27(: العمل بمواد القرار الوزاري رقم )100 / 2017 ( ب�صاأن �صوابط اإدارة امتحانات ال�صفوف )5 - 11 (.
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بدائرة  الم�صاعد  المدير   / المدير  التربوي وع�صوية  والتقويم  القيا�س  دائرة  برئا�صة مدير  اللجنة  ت�صكل  البند)1(: 
الاإ�صراف التربوي ورئي�س ق�صم اإدارة الامتحانات بدائرة القيا�س والتقويم التربوي .

البند)2(: و�صع األية وخطط اعداد وطباعة امتحانات ال�صفوف ) 5 - 9 ( بالتن�صيق مع المدار�س.
البند)٣(: تر�صيح معدي ومدققي ومقيمي الامتحانات لل�صفين ) 10 - 11 ( وفق ال�صوابط وال�صرو• المعتمدة.

البند)٤(: اإ�صدار التكاليف ال�صرية لمعدي ومدققي ومقيمي الامتحانات لل�صفين ) 10 - 11 (.
البند)5(: متابعة تنفيذ الخطط الزمنية لاأعمال امتحانات ال�صفوف ) 5 - 11 (.

البند)٦(: المتابعة الاإدارية لكافة مراحل اإعداد الامتحانات بالمديرية التعليمية.
البند)7(: التن�صيق مع الجهات المعنية باإعداد امتحانات ال�صفوف ) 5 - 11 (.

البند)٨(:ا�صتلام الامتحانات من معدي ومدققي الامتحانات ورقياً)معتمدة بالا�صم والتوقيع من المعدين والمدققين 
واإلكترونياً )على �صيغة  word و�صيغة  pdf ( والتاأكد من �صحة الاإخراج الاإداري للورقة الامتحانية ونموذج الاإجابة 
من حيث البيانات والهوام�س وحجم الخطو• وترقيم وت�صل�صل ال�صفحات )التاأكد من اكتمال البيانات في كل �صفحة 

من �صفحات الامتحان ونموذج الاإجابة ) ا�صم المادة - ال�صف - الدور - الف�صل - العام الدرا�صي ((.
البند)9(: الاإ�صراف على لجنة متابعة اأداء الطلبة اأثناء الامتحانات.

البند)10(: عقد اجتماع لمعدي ومدقق الامتحانات بعد انتهاء الامتحان مبا�صرة، لمناق�صة الملاحظات الواردة على 
الامتحان واعتماد نموذج الاإجابة الذي يتم بموجبه الت�صحيح .

التعليمية  المديريات  بين  الامتحان  ومدقق  معدي  من  واعتماده  تعديله  بعد  الاإجابة  نموذج  تعميم  البند)11(: 
. )pdf( بالمحافظات بنظام المرا�صلات على اأن يكون على �صيغة

رابعاً: 
ة للامتحان : مهام اللجنة الاإدارية بالمديريات التعليمية بالمحافظات المعدِّ

ثالثاً:
مواعيد تنفيذ الامتحانات خلال اليوم الدرا�صي:

البند)1(: تنفذ امتحانات ال�صفوف ) 5 - 11 ( خلال اليوم الدرا�صي وفقا للقرار الوزاري رقم )146 / 2022م( 
ب�صاأن مواعيد الدرا�صة والامتحانات والاإجازات للعام الدرا�صي 2023/2022م.

البند)2(: تنفذ امتحانات ال�صفوف )5 - 9( ال�صاعة ) 10:00 ( �صباحاً للمدار�س ذات الفترة ال�صباحية، وال�صاعة 
)2:00( م�صاءً للمدار�س ذات الفترة الم�صائية، على اأن ي�صتمر اليوم الدرا�صي قبل وبعد الامتحان وفق الجدول المدر�صي. 
البند)٣(: تنفذ امتحانات ال�صفين ) 10 - 11 ( ح�صب جداول الامتحانات المعتمدة من الوزارة، على اأن ي�صتمر 

اليوم الدرا�صي قبل وبعد الامتحان وفق الجدول المدر�صي.
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خام�صاً:
�صوابط ومهام لجنة ال�صحب والتغليف ) لجنة المطبعة بالمديريات التعليمية ( : 

البند ) 1 (: التقيد باأ�ص�س العمل في المطبعة.
البند ) 2 (: التوقيع على الاإقرار والق�صم المعتمد .

البند ) ٣ (: الالتزام بالعمل في مقر المطبعة. 
البند ) ٤ (: اإعداد القرطا�صية والاأدوات اللازمة لل�صحب والتغليف .

البند ) 5 (: اإعداد الاإح�صائيات ح�صب المدر�صة وال�صف والمادة وعدد الممتحنين .
البند ) ٦ (: �صحب الدفاتر وفق خطة ال�صحب .

البند ) 7 (: عدّ وفرز الدفاتر ح�صب المدر�صة وال�صف والمادة والعدد .
البند ) ٨ (: تغليف الدفاتر ح�صب المدر�صة وال�صف والمادة .

البند ) 9 (: تجهيز اأماكن حفظ المغلفات ح�صب الخطط المعتمدة .
البند ) 10 (: تخزين المغلفات ح�صب المدر�صة وال�صف والمادة .

البند ) 11 (: اإعداد خطط الت�صليم للمدار�س وفق جداول الامتحانات المعتمدة.
البند ) 12 (: ت�صليم المغلفات اإلى المدار�س ح�صب الخطط المعتمدة .
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