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النشرة التوجيهية لضوابط إعداد الامتحانات النهائية للصفوف ) 5 – 11 ( وإدارتها

النشــرة التوجيهيــة لضوابــط إعــداد امتحانــات نهايــة 
الفصــل الدرا�ســي للصفــوف )5 – 11( وإدارتهــا
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النشرة التوجيهية لضوابط إعداد الامتحانات النهائية للصفوف ) 5 – 11 ( وإدارتها

تــــــــقديـــــــــم:

أولًا: موجهات عامة:

وفقًــا للوثيقــة العامــة لتقويــم تعلّــم الطلبــة للصفــوف )1 – 12(، فقــد نصــت فــي ثالثًــا: توزيــع الدرجــات للصفــوف 
)1 – 12( أن » إعداد امتحانات نهاية الفصل الدرا�ســي للصفوف )5 – 9( تكون على مســتوى المدرســة، وإعداد 

امتحانــات الصفيــن )10 – 11( تكــون علــى مســتوى المديريــات التعليميــة بالمحافظــات«. مــع مراعــاة مــا ورد فــي 
القــرار الــوزاري رقــم )100 / 2017( بشــأن ضوابــط إدارة امتحانــات الصفــوف ) 5 – 11 (، يتــم العمــل وفــق 

الموجهــات الــواردة فــي هــذه النشــرة.

التأكيــد علــى العمــل بمــواد القــرار الــوزاري رقــم )100 / 2017( بشــأن ضوابــط إدارة امتحانــات الصفــوف . 1
.)11 – 5(

يتــم إعــداد وتدقيــق وتقييــم امتحانــات الصفــوف )5 – 11( وفــق الضوابــط المبينــة فــي الوثيقــة العامــة لتقويــم . 2
تعلّــم الطلبــة للصفـــــــــــــــوف )1 – 12(، ووثائــق تقويــم تعلــم الطلبــة للمــواد الدراســية، وعلــى المكلفيــن بإعــداد 
امتحــان المــادة الالتــزام بمواصفــات الورقــة الامتحانيــة للمــادة الدراســية والنشــرات التوجيهيــة الصــادرة مــن 

المديريــة العامــة لتطويــر المناهــج.
مراجعة الامتحانات فنيًا ولغويًا.. 	
إصــدار جــداول امتحانــات نهايــة الفصــل الدرا�ســي للصفــوف )5 – 11( مــن قبــل مركــز القيــاس والتقويــم . 	

التربــوي وفقًــا للمواعيــد المحــددة بالقــرار الــوزاري )205 / 	202( بشــأن التقويــم الســنوي لعمــل المــدارس 
	202م.  / للعــام الدرا�ســي 	202 

يتــم تصحيــح امتحانــات الصفــوف )5 – 11( فــي اليــوم التالــي لامتحــان المــادة، علــى أن يكــون فــي المدرســة ووفــق . 5
الضوابــط الــواردة بالقــرار الــوزاري رقــم )2017/100(.

علــى مديــر المدرســة إصــدار قــرار داخلــي بتشــكيل فريــق إدارة الامتحانــات بالمدرســة للصفــوف )5 – 11(، . 	
ويكــون برئاســته، وفــي حالــة تعــذر وجــوده يكــون برئاســة مســاعده، علــى ألا يزيــد عــدد أعضائــه عــن )10( 
عشــرة ولا يقــل عــن )	( ثلاثــة وفقــا لعــدد الطلبــة بالمدرســة، وتكــون مهمــة الفريــق هــي: تنظيــم كافــة أعمــال 

وإدارتهــا. بالمدرســة  الامتحانــات 

تطُبــق عــى طلبــة التربيــة الخاصــة الأســس والضوابــط والإجــراءات المعتمــدة مــن الجهــات . 	
المختصــة بالــوزارة، ووفقًــا للحالــة والإجــراء المعتمــد للامتحــان.

ــن . 	 ــة المتقدم ــة توعي ــات بالمدرس ــق إدارة الامتحان ــع فري ــيق م ــة بالتنس ــى إدارة المدرس ع
للامتحانــات بالأنظمــة والتعليــات والضوابــط والإجــراءات الخاصــة بهــا وطريقــة تأديتهــا، 

ــت كافٍ. ــا بوق ــل بدئه ــات قب ــعارهم بجــداول الامتحان وإش
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ثانيًا: امتحانات الصفوف )5 – 9(:

تعد امتحانات الصفوف )5– 9( على مســتوى مجموعة مدارس أو على مســتوى ولاية أو على مســتوى إدارة . 1
أو علــى مســتوى المديريــة، وفقــا لتقديــر مديــر عــام المديريــة العامــة للتربيــة والتعليــم بالمحافظــة، مــع التنســيق 

مــع مركــز القيــاس والتقويــم التربــوي لتقديــم التدريــب الــلازم.
يمكــن لأكثــر مــن مديريــة تعليميــة الاشــتراك معًــا فــي إعــداد امتحانــات الصفــوف )5 – 9( والتنســيق فيمــا بينهــا . 2

فــي كل مــا يخــص آليــة الإعــداد والتطبيــق، علــى أن يتــم إعــلام دائــرة الاختبــارات وإدارة الامتحانــات بمركــز 
القيــاس والتقويــم التربــوي بخطــة تنفيــذ ذلــك.

تُشــكل لجــان إعــداد الامتحانــات مــن عــدد )2( اثنيــن معديــن ومدقــق )1( واحــد لــكل مــادة دراســية فــي كل صــف . 	
درا�ســي، والجميع مســؤول مســؤولية كاملة عن جودة وســلامة وصحة بناء الورقة الامتحانية ومفرداتها.

يتــم إعــداد الامتحانــات وتدقيقهــا مــن قبــل المعلميــن / المعلميــن الأوائــل / المشــرفين / أخصائيــي تقويــم مــادة، . 	
وفقًــا لتقديــر الجهــة المختصــة بالمديريــة التعليميــة بالمحافظــة. 

لــكل فصــل درا�ســي . 5 للمــادة إعــداد )	( نمــاذج امتحانيــة متكافئــة  علــى المكلفيــن بإعــداد الورقــة الامتحانيــة 
)الــدور الأول )الفتــرة الصباحيــة( – الــدور الأول ) الفتــرة المســائية ( – الــدور الثانــي ( مــع نمــاذج الإجابــة لــكل 

امتحــان.
علــى المدقــق التأكــد مــن صحــة الجوانــب الفنيــة والعلميــة للمفــردات ومــدى مطابقتهــا لأهــداف / مخرجــات . 	

المنهــج الدرا�ســي، والتأكــد مــن صحــة تصنيــف المســتويات المعرفيــة، ومناقشــة المعديــن ومتابعهــم فــي إجــراء 
التعديــلات اللازمــة علــى الورقــة الامتحانيــة ونمــوذج الإجابــة، والتأكــد مــن صحــة إخــراج الورقــة الامتحانيــة 
فنيًــا وإداريًــا ابتــداءً مــن الواجهــة وصفحــة التعليمــات مــرورًا بالمفــردات وإخــراج الرســومات والصــور والخرائــط 

والأشــكال الهندســية.
علــى المكلفيــن بإعــداد الورقــة الامتحانيــة والمدقــق الاعتمــاد النهائــي للامتحــان ونمــوذج الإجابــة، )نســخة ورقيــة . 7

 ،WORDمعتمــدة بالاســم والتوقيــع مــن المعديــن والمدقــق(، ونســخة إلكترونيــة تحتــوي علــى )نســخة بصيغــة
مبينًــا عليهــا  فــي مغلفــات  تغليفــه  بعــد  التعليميــة،  بالمديريــة  الإداريــة  للجنــة  PDF( وتســلم  ونســخة بصيغــة 
اســم المــادة، الورقــة الامتحانيــة / نمــوذج الإجابــة، الصــف، العــام الدرا�ســي، الــدور الأول / الثانــي، الفصــل 

الدرا�ســي، صباحــي / مســائي، وفــق محضــر يعــد لذلــك.
تُســلم الأوراق الامتحانيــة مديــر دائــرة القيــاس والتقويــم التربــوي، ويتولــى مســؤولية حفظهــا فــي خزانــة تتوافــر . 	

فيهــا شــروط الأمــن والســلامة، وتكــون فــي عهدتــه حتــى مواعيــد ســحب الامتحانــات وتغليفهــا.
علــى فريــق إدارة الامتحانــات بالمدرســة إعــداد خطــة أعمــال الســحب والتغليــف، وفقًــا لإحصائيــات )الصــف . 9

/ المــادة / الــدور( مــع التأكــد التــام مــن تغليفهــا وتشــميعها وختمهــا وصحــــة البيانــــات الخارجيــــة للمغلــف )اســم 
المــادة، اســم المدرســة، الصــف، الــدور، تاريــخ الامتحــان، زمــن الامتحــان(.
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ثالثا: امتحانات الصفين )10 – 11(: 

يقــوم مركــز القيــاس والتقويــم التربــوي بتكليــف كل مديريــة تعليميــة بإعــداد امتحانــات مــادة دراســية محــددة . 1
للصفيــن )10 – 11( للدوريــن الأول والثانــي للفصليــن الدراســيين: الأول والثانــي والامتحــان الشــامل للصــف 
الحــادي عشــر للــدور الثانــي، مــع مراعــاة تقدبــم مركــز القيــاس والتقويــم التربــوي التدريــب الــلازم لتنفيــذ ذلــك.

تقوم المديرية التعليمية المكلفة بإعداد الامتحانات لكل مادة بإعداد الأوراق الامتحانية وفق الآتي:. 2
- الفصل الدرا�سي الأول / الثاني للدور الأول )الفترة الصباحية(.

- الفصل الدرا�سي الأول / الثاني للدور الأول )الفترة المسائية(.
- الفصل الدرا�سي الأول / الثاني للدور الثاني

- الدور الثاني )الشامل( للصف الحادي عشر
يتــم إعــداد امتحانــات الدوريــن الأول والثانــي للصفيــن )10 – 11( وتدقيقهــا وتقييمهــا فــي كل مديريــة تعليميــة . 	

بالمحافظــة المكلفــة بإعــداد امتحــان المــادة، بواقــع عــدد )	( معديــن للامتحــان، وعــدد )1( واحــد مدقــق وعــدد 
)2( مقيميــن لــكل مــادة دراســية.

تعــد امتحانــات مــواد )الفنــون التشــكيلية - الرياضــة المدرســية -المهــارات الموســيقية -اللغــة الفرنســية - اللغــة . 	
الألمانيــة - الحاســوب فــي الاتصــالات والأعمــال التجاريــة( للصــف )11( علــى مســتوى المدرســة أو علــى مســتوى 
مجموعــة مــدارس أو علــى مســتوى ولايــة أو علــى مســتوى إدارة أو علــى مســتوى المديريــة، وفقــا لتقديــر مديــر 

عــام المديريــة العامــة للتربيــة والتعليــم بالمحافظــة.
يســجل جــزء الإنصــات لمــواد اللغــة الإنجليزيــة بمركــز القيــاس والتقويــم التربــوي للصفيــن )10-11(، علــى أن . 5

يقــوم المعــدون بصياغــة محتــواه، وتســليمه للمركــز مــن قبــل اللجنــة الإداريــة بالمحافظــة.
عند اختيار معدي ومدققي ومقيمي الامتحانات للصفين )10-11( مراعاة ما يلي:. 	

- أن يكون حاصلًا على درجة جامعية في مادة التخصص المكلف بتدقيق امتحانها.
- تراعى الأولوية في الاختيار لمن سبق له تدريس الصف المكلف بإعداد امتحانه.

علــى فريــق إدارة الامتحانــات بالمدرســة حفــظ مغلفــات الامتحانــات بعــد ســحبها فــي أماكــن حفــظ تتوافــر . 10
فيهــا شــروط الأمــن والســلامة، وتكــون فــي عهــدة رئيــس الفريــق حتــى مواعيــد تنفيــذ الامتحانــات وفقــا لجــداول 

الامتحانــات المعتمــدة.
تتولــى المدرســة عمليــة ســحب الامتحانــات وتغليفهــا، ويمكــن لمجموعــة مــن المــدارس التعــاون فيمــا بينهــا فــي . 11

هــذه المهمــة؛ شــريطة أن تكــون الامتحانــات موحــدة بيــن هــذه المــدارس، وذلــك بالتنســيق مــع دائــرة القيــاس 
والتقويــم التربــوي بالمحافظــة.
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- أن يكون من أصحاب الخبرة المشهود لهم بالكفاءة من المعلمين الأوائل / المشرفين / مشرف أول/ أخصائيي 
تقويم مادة.

- ألا يُقدم دروسًا خصوصية.
- ألا يكون قد وقعت عليه عقوبات تأديبية أو جزاءات لمخالفته النظام العام أو نظم الامتحانات وأعمالها.

- ألا يكــون لــه صلــة قرابــة مــن الدرجتيــن الأولــى أو الثانيــة أو الــزوج/ الزوجــة مــن بيــن المتقدميــن للامتحانــات 
للصــف المكلــف بإعــداد امتحانــه فــي العــام الدرا�ســي الحالــي. 

مــن  أقــارب  لديــه  ليــس  وأنــه  مراعاتهــا،  الواجــب  بالأســس  بالالتــزام  )مكتــوب(  وقســم  إقــرار  علــى  يوقّــع  أن   -
الدرجتيــن الأولــى أو الثانيــة أو الــزوج/ الزوجــة ضمــن المتقدميــن للامتحانــات للصــف المكلــف بإعــداد امتحانــه 
فــي العــام الدرا�ســي نفســه، وأن يتعهــد فــي هــذا الإقــرار بالالتــزام بالســرية التامــة والتقيــد بنظــم الامتحانــات 

وتعليماتهــا وبــكل مــا يــرد إليــه فــي أمــر التكليــف بالعمــل.
الدراســية . 7 المــادة  فــي  الطلبــة  تعلــم  تقويــم  لوثيقــة  وفقًــا  الامتحانيــة  الورقــة  مفــردات  تقييــم  المقيّــم  يتولــى 

والنشــرات التوجيهيــة والخطــة الدراســية الصــادرة مــن الجهــات المعنيــة، والتأكــد مــن ســلامة الامتحــان مــن 
الأخطــاء الفنيــة واللغويــة، ويــدوّن ملاحظاتــه لمناقشــتها مــع المعديــن والمدقــق، علــى أن يتولــى فريــق الإعــداد 

الإجابــة. ونمــوذج  الامتحانيــة  الورقــة  علــى  اللازمــة  التعديــلات  إجــراء 
علــى مديــر دائــرة القيــاس والتقويــم التربــوي بالمحافظــة حفــظ الامتحانــات ونمــاذج الإجابــة فــي خزانــة تتوافــر . 	

فيهــا شــروط الأمــن والســلامة، وتكــون فــي عهدتــه حتــى مواعيــد تســليمها لمركــز القيــاس والتقويــم التربــوي. 
تقــوم اللجنــة الإداريــة بالمديريــات التعليميــة المكلفــة بمتابعــة إعــداد الامتحانــات )الــواردة فــي رابعــا مــن هــذه . 9

النشرة( بعد الاعتماد النهائي للورقة الامتحانية ونموذج الإجابة من قبل معدي ومدقق الامتحان بتسليمها 
إلــى دائــرة الاختبــارات وإدارة الامتحانــات بمركــز القيــاس والتقويــم التربــوي )نســخة ورقيــة معتمــدة بالاســم 
والتوقيــع مــن المعديــن والمدقــق، ونســخة إلكترونيــة علــى صيغــة WORDوصيغــة PDF( وفــق الخطــة الزمنيــة 

المعــدة لذلــك.
يتم السحب والتغليف لامتحانات الصفين )10-11( بمقر المطبعة بالمديريات التعليمية بالمحافظات.. 10
تُشــكل لجنــة رئيســة لمتابعــة أداء الطلبــة لامتحاناتهــم علــى مســتوى المديريــة المعــدة للامتحــان مــن معــدي . 11

ومدقــق الامتحــان للــرد علــى الاستفســارات الــواردة مــن اللجــان الفرعيــة بالمديريــات التعليميــة بالمحافظــات، 
ورصــد الملاحظــات وفــق النمــوذج المعتمــد للتقريــر. 

تُشــكل لجــان فرعيــة علــى مســتوى المديريــة التعليميــة حســب مــادة الامتحــان مــن المشــرفين التربوييــن/ . 12
أخصائيــي تقويــم المــادة؛ لمتابعــة أداء الطلبــة فــي أثنــاء تأديــة الامتحانــات والــرد علــى الاستفســارات الــواردة مــن 
المــدارس حــول الامتحانــات والتعميــم علــى المــدارس فــي حــال وجــود ملاحظــات علــى الامتحــان أو نمــوذج الإجابــة 

فــي أثنــاء التصحيــح بعــد التنســيق مــع المديريــة التعليميــة المعــدّة للامتحــان. 
تنفيــذ . 	1 أثنــاء  فــي  للامتحــان  المعــدة  التعليميــة  المديريــة  إلــى  ملاحظاتهــا  إرســال  التعليميــة  المديريــات  علــى 

الامتحــان وبعــد انتهــاء زمــن تنفيــذه )بعــد ســاعة علــى الأكثــر مــن انتهــاء امتحــان المــادة( لمراعــاة تلــك الملاحظــات 
عنــد تعميــم نمــوذج الإجابــة.
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يتــم عقــد اجتمــاع للمعديــن والمدقــق بإشــراف مديــر دائــرة القيــاس والتقويــم التربــوي بالمديريــة التعليميــة . 	1
المعــدّة للامتحــان بعــد انتهــاء الامتحــان، لمناقشــة الملاحظــات الــواردة مــن المديريــات التعليميــة بالمحافظــات 

علــى الامتحــان واعتمــاد نمــوذج الإجابــة النهائــي.
المديريــات . 15 علــى  التعميــم  للامتحــان  المعــدّة  التعليميــة  بالمديريــة  التربــوي  والتقويــم  القيــاس  دائــرة  علــى 

التعليميــة بالمحافظــات فــي حــال وجــود تعديــل فــي أثنــاء تنفيــذ الامتحــان، وكذلــك تعميــم نمــوذج الإجابــة النهائي 
.)PDF( بعــد اعتمــاده عــن طريــق نظــام المراســلات علــى أن يكــون علــى صيغــة

رابعاً: اللجنة الإدارية بالمديريات التعليمية بالمحافظات:

التربــوي  والتقويــم  القيــاس  دائــرة  مديــر  برئاســة  الامتحانــات  أعمــال  بمتابعــة  المعنيــة  الإداريــة  اللجنــة  تُشــكل 
القيــاس  بدائــرة  الامتحانــات  إدارة  قســم  ورئيــس  التربــوي  الإشــراف  بدائــرة  المســاعد  المديــر   / المديــر  وعضويــة 

الآتيــة:  المهــام  اللجنــة  وتتولــى  التربــوي،  والتقويــم 
ترشيح معدي ومدققي امتحانات الصفوف )5 - 9( وفق الضوابط والشروط المعتمدة.. 1
ترشيح معدي ومدققي ومقيمي الامتحانات للصفين )10 - 11( وفق الضوابط والشروط المعتمدة.. 2
وضع خطط لإعداد وطباعة امتحانات الصفوف )5 - 9( بالتنسيق مع المدارس.. 	
إصدار رسائل التكليف )بتصنيف سري( لمعدي ومدققي ومقيمي الامتحانات للصفوف )5 - 11(.. 	
متابعة تنفيذ الخطط الزمنية لأعمال امتحانات الصفوف )5 – 11(.. 5
التنسيق المستمر مع الجهات المعنية بإعداد امتحانات الصفوف )5 – 11(.. 	
المعديــن . 7 مــن  والتوقيــع  بالاســم  )معتمــدة  ورقيًــا  الامتحانــات  ومدققــي  معــدي  مــن  الامتحانــات  اســتلام 

PDF( والتأكــد مــن صحــة الإخــراج الإداري للورقــة  WORDوصيغــة  والمدققيــن( وإلكترونيًــا )علــى صيغــة 
الامتحانيــة ونمــوذج الإجابــة مــن حيــث البيانــات والهوامــش وحجــم الخطــوط وترقيــم وتسلســل الصفحــات 
)التأكد من اكتمال البيانات في كل صفحة من صفحات الامتحان ونموذج الإجابة )اسم المادة – الصف 

– الــدور – الفصــل – العــام الدرا�ســي((.
الإشراف على لجنة متابعة أداء الطلبة في أثناء تنفيذ الامتحانات.. 	
عقــد اجتمــاع لمعــدي ومدقــق الامتحــان بعــد انتهائــه مباشــرة، لمناقشــة الملاحظــات الــواردة علــى الامتحــان، . 9

واعتمــاد نمــوذج الإجابــة الــذي يتــم بموجبــه التصحيــح.
تعميــم نمــوذج الإجابــة بعــد تعديلــه واعتمــاده مــن قبــل معــدي ومدقــق الامتحــان علــى المديريــات التعليميــة . 10

.)PDF( بالمحافظــات بنظــام المراســلات علــى أن يكــون علــى صيغــة
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خامساً: لجنة السحب والتغليف بالمديريات التعليمية )لجنة المطبعة(:

تُشــكل اللجنــة برئاســة مديــر دائــرة القيــاس والتقويــم التربــوي وعــدد مــن الأعضــاء حســب الأعــداد المحــددة مــن 
مركــز القيــاس والتقويــم التربــوي لــكل محافظــة، وتتولــى اللجنــة المهــام الآتيــة: -

التقيد بأسس العمل في المطبعة. . 1
التوقيع على الإقرار والقسم المعتمد.. 2
الالتزام بالعمل في مقر المطبعة. . 	
إعداد القرطاسية والأدوات اللازمة للسحب والتغليف.. 	
إعداد الإحصائيات حسب المدرسة والصف والمادة وعدد الممتحنين.. 5
سحب الدفاتر الامتحانية وفق خطة السحب.. 	
عدّ وفرز وتغليف الدفاتر الامتحانية حسب المدرسة، والصف، والمادة، والعدد.. 7
تجهيز أماكن حفظ المغلفات حسب الخطط المعتمدة.. 	
تخزين المغلفات حسب المدرسة والصف والمادة.. 9

إعداد خطط التسليم للمدارس وفق جداول الامتحانات المعتمدة.. 10
تسليم المغلفات إلى المدارس حسب الخطط المعتمدة.. 11

*   *   *



*   * تم بحمد الله *   *




