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  ملاحظات   الدرس / الموضوع  اسم الوحدة  سبوع
) بــ: صص وذلك حسب الموقف التعلي صة الدراسية (معظم ا  يقوم المعلم أثناء ا

 نية للوحدة للتذك ارطة الذ  .عرض ا
 بات إضافية من إعداد المعلم عض المواضيعشرح  إثراء طة الفصلية بتدر ة المدرجة با يم النظر ارات العملية والمفا بات مصدر  للم شطة وتدر ولا تقتصر ع أ

س  .التعلم الرئ
 ارات العملية ب ة والم يم النظر بات للمفا سحل التدر طة الفصلية. مصدر التعلم الرئ  للمواضيع المدرجة با
 ب الطلبة ع سئلة الموضوعية والمقالية.تدر   أنماط متنوعة من 
  يم اراتشرح المفا ة والم ز و العملية من خلال أمثلة تطبيقية عملية  النظر ا  ساسيةوالقيم الكفايات عز ونية ومناقش لك ع  عض المشار (مثال: عرض نتاجات 

ة  يم النظر تاج المفا عض المواقع -ومن ثم است االبحث   نواع ل عض  بانات وعرض  س ة الذاتية و شاء الس   .)لإ

ول    سبوع 
25-29  

/12/2022  

الوحدة 
:  و

البيانات 
مة  ال

اء  وذ
  عمال

عمال1الدرس ( اء    ): ذ
  ــــوم عمــــال (المف ــاـء  ـ ــــو ذ ــــدف  –مــــا  عمــــال  -ال ــاـء  ـ شــــطة ذ عمــــال  -عمليــــات وأ ــاـء  ـ ذ

  واتخاذ القرارات).

ديو اء الأعمال الف   1: ذ
ـــي: ــــ ـــ ا ـــ إثر ـــــــ ـــــاط عم ـــ  شــ

ــــــن ــــــ ـــــــــــــذ  يمكـ ـــــــــــم تنف للمعلــ
ـــــــــــــــــــــــتخدام  اســـــ شــــــــــــــــــــــــــــاط 

حـــــــــــث عـــــــــــن الإ  ـــــــت لل نــــ ن
ــــــال  ــــــــــــاء الأعمــــــ ـــــــوم ذ مفهـــــ
ــــــــــل الأعــــــــــال وأهــــــــــم  وتحل

نهما   .الفروقات ب

  وم عمال (المف و تحليل  دف  –ما  عمال). -ال  أمثلة ع تحليلات 
 .عمال عمال وتحليل  اء  ن ذ   مقارنة ب

ي   سبوع الثا
1-5  

/1/2023  

  إذا. –تحليل ماذا 
  نتــاج لفــة  لفــة (ت ســع وفــق الت اتيجية ال ن  -اســ ــ ــاليف ال ق  –ت ســو ــاليف ال -ت

ح المتوقع).  الر
 .حساب سعر المنتج  

ديو اء الأعمال : الف   2ذ
  

ــــافية  ــــطة إضـــ شـــ ـــذ أ تنفيـــ
شطة إضافية من إعداد المعلم). حساب سعر المنتج تتمة   من إعداد المعلم.  (تنفيذ أ

  .س ة بمصدر التعلم الرئ يم النظر ارات العملية والمفا بات للم   حل التدر

  سبوع الثالث
8-12  

/1/2023  

 .(ي ا ح ال اضية (حساب الر ف ات  و نار ديو  الس   : الف
اء الأعمال    3ذ

شطة إضافية  تنفيذ أ
  من إعداد المعلم.

  أداةGoal Seek  Microsoft Excel ة  ).Seek  Goal (استخدام م
  ول استكمال بات الدرس  س. حل جميع تدر   بمصدر التعلم الرئ

ع   سبوع الرا
15-19  

/1/2023  

مة2الدرس (   ): البيانات ال
 .مة  ما  البيانات ال
 .مة  خصائص البيانات ال
 مة ــ عمــال ( البيانــات ال ســط مــع ذكــر أمثلــةشــرح وتوضــيح و حــول كيفيــة مســاعدة  م

ــــــة  ــــة، تجر ـ بؤ ــيانة الت ــ ــات، الصــ ر المنتجـــ ــو ــ ــة: تطـ ــــ ــــطة التجار شـ ــ  ــ ــ مة  ــ ــ ـ البيانـــــات ال
شغيلية ..). متثال، الكفاءة ال حتيال و   العميل، 

ديو   : الف
انات الضخمة    1الب

ــــــــي: ـــ ا ـــــــــــ إثر ـــــاط عم  شــــــ
ــــــن ــــــــذ  يمكــ للمعلــــــــم تنف

ـــــــــــتخدام  اســـــ ـــــــــاط  شـــــــ
حــــث عــــن  نــــت لل الأن
ـــــــــة أخـــــــــــرى حـــــــــــول   أمثلـ
ـــــــــــــاعدة  ــــــــــة مســـــــــ ـــــــ ـــــ ف ك
انــــــات الضــــــخمة   الب

شطة التجارة.    الأ

 .مة  تقنيات إدارة البيانات ال
 .نت ن ة التحليلية ع   المعا
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  ملاحظات   الدرس / الموضوع  اسم الوحدة  سبوع
  

امس   سبوع ا
22-26  

/1/2023  

الوحدة 
:  و

البيانات 
مة  ال

اء  وذ
  عمال

 .مة  قيود إدارة البيانات ال
   :شاء جداول الدخل السنوي ستعلام   -إ  ).Inquireتفعيل أداة 

لايا  أوراق عمل مختلفة.  -  ط ا  ر
لايا.  -    معاينة مخطط روابط ا

ديو   : الف
انات الضخمة    2الب

 شاء جداول الدخل السنوي  تتمة شطة إضافية من إعداد المعلم). إ  (تنفيذ أ
  بات الدرس استكمال يحل جميع تدر س. الثا   بمصدر التعلم الرئ

  سبوع السادس
29/1-2/2/2023  

ابية3الدرس ( وسبة ال مة وا   ): البيانات ال
 .ي ا ن ال مة والتخز  البيانات ال
 .مة ن ا للبيانات ال ي مقابل التخز ا ن ال   التخز

ديو   :  الف
ـــــــــــخمة  ــــــــــــــــــــــــــــــات الضــــــــــــــــــــــ انـــ الب

ة  ة السحاب   1والحوس
ي: ا  يمكن شاط عم إثر

شاط  ذ  للمعلم تنف
نت  استخدام الأن
ات  حث عن م لل

ن السحا ومزودي  التخ
ة.    الخدمة السحاب

 .ي ا ات مركز البيانات ال   م

ع   سبوع السا
5-9  

/2/2023  

 .مة  كبار مزودي حلول البيانات ال
  شاء و (إ نار اص بكمدير الس و ا نار و لعام - الس نار شاء س   )2022إ

ديو   :  الف
ـــــــــــخمة  ــــــــــــــــــــــــــــــات الضــــــــــــــــــــــ انـــ الب

ة  ة السحاب   2والحوس

   ل العملات غي العملة) Excelتحو ). 
  بات الدرس استكمال ة بمصدر  الثالثحل جميع تدر يم النظر ارات العملية والمفا للم

س.   التعلم الرئ
  

  سبوع الثامن
12-16 

/2/2023  

ضافية 4الدرس (   Excel Solver): الوظيفة 
  و  Excel Solverما 
 ن ل التحس   ) Optimization( التعامل مع مشا

ديو   :  الف
ة  ـــاف ـــــــــ ـــــــــ ــــة الإضــــ ـــــــــ فــــــــــــ الوظ

Excel Solver1 
ـــي: ا ـــ إثر  يمكـــن شـــاط عم

ــــــــــاط  شــ ــــــــذ  ــــ ـــــــم تنف للمعلـــــ
نـــــــــــــــــــــت  ــــتخدام الأن ـــــــــ اســــــــ
حــث عـــن العلاقــة بـــ  لل
ــــطنا  ــــــــــ ـــــــــ اء الاصـــ ـــــــــــــــــــــذ الـــــ
ســـتخدمها  والطـــرق الـــ 
ــــــ  ـــــــــ ـــــــــ ات لتحســـ ــــــــــــــــــــــــــ ـ ال

ـــــــة ـــــــــ ــــــــــ ــــ ــاع المال  ،الأوضــــــــــــــــــــــــــــ
ة  ق ســــــــــــــــ ـــــة وال ـــــــــ ـ والإدار

ة.    والإنتاج

 ( زء العم سط ل يد م لة (تم  .صياغة المش
  ضافية  .)Solver(تفعيل وظيفة  Solverالوظيفة 
  استخدامSolver دون قيود.  

  سبوع التاسع
19-23 

  استخدامSolver .بقيود 
 .إعداد القيود  

ـــــــــــديو ـــــــ ـــــ ـــــــــــــــة :  الف فــــــــ الوظ
ة    Excel Solver2الإضاف

ــــديو ـــــــ ــــــــــــ ـــــــــــــــة  : الف فـــــــــ الوظ
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  ملاحظات   الدرس / الموضوع  اسم الوحدة  سبوع
/2/2023    استخدامExcel Solver  

  ن    Goal SeeKو       Excel Solverمقارنة ب
  

ة   Excel Solverالإضـاف
3  

ــــن  ــافية مــ ــ شــــــطة إضــ ـــذ أ تنفيـــ
  إعداد المعلم.

  سبوع العاشر
26/2-2/3/2023  

  بات الدرس استكمال عحل جميع تدر ا س الر   .بمصدر التعلم الرئ
  

 . و   تقييم مشروع الوحدة 

ادي  سبوع ا
  عشر
9-5  

/3/2023  

الوحدة 
  الثانية:

عمال  شر 
ية   المكت

ة الذاتية 2الدرس (   والرسالة الرسمية): الس
  
  ا وم افية (مف ح ة الذاتية  ا) -الس   أنواع

ديو   :  الف
ـــــة والرســـــالة  ة الذات الســـــ

ة   1 الرسم
ـــي: ــــ ـــ ا ـــ إثر ـــــــ ـــــاط عم ـــ  شــ

ــــــن ــــــ ـــــــــــــذ  يمكـ ـــــــــــم تنف للمعلــ
ـــــــــــــــــــــــتخدام  اســـــ شــــــــــــــــــــــــــــاط 
ــــــــــث عـــــــــــن حـ ـــــــت لل نــــ  الأن

شــــــــاء  ـــــل المواقــــــــع لإ أفضـــ
ة.  اف ة اح ة ذات   س

 افية  تتمة ح ة الذاتية  ا)الس لي ي )  

ي عشر   سبوع الثا
ي  16-12/3/2023   إجازة منتصف الفصل الدرا الثا

 
سبوع الثالث 

  عشر
23-19  

/3/2023  

ة الذاتية والرسالة الرسمية2الدرس (   ): الس
  :افية ة ذاتية اح شاء س  إ

 .كيفية اختيار قالب - 
 .عديل القالب - 
دول  -  ب أعمدة ا  .إعادة ترت
دول  غي عرض -   .أعمدة ا
لفية -    .قلب ا

ديو   :  الف
ـــــة والرســـــالة  ة الذات الســـــ

ة   1 الرسم

 افية تتمة ة ذاتية اح شاء س شطة إضافية من إعداد المعلم( إ  ).تنفيذ أ
 .س ة بمصدر التعلم الرئ يم النظر ارات العملية والمفا بات للم   حل التدر

ع  سبوع الرا
  عشر

30-26  
/3/2023  

 افية:   تتمة ة ذاتية اح شاء س    -إ
ن النص  -   .إضافة أسطر ب
ر النص -  ال وتحر ش  .إضافة 
 .إضافة صورة الملف ال - 
شطة إضافية من إعداد المعلم. -    تنفيذ أ

ديو   :  الف
ـــــة والرســـــالة  ة الذات الســـــ

ة   2 الرسم

 افية تتمة ة ذاتية اح شاء س شطة إضافية من إعداد ( إ  ).المعلمتنفيذ أ
 .س ة بمصدر التعلم الرئ يم النظر ارات العملية والمفا بات للم    حل التدر
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سبوع 
امس  ا

  عشر
6-2  

/4/2023  

  

  ومه طاب الرس (مف ليته) -أنواعه  -ا  ي
  : طاب الرس شاء ا  إ

طاب -   .اختيار قالب ا
طاب  -  سيق ا  .ت
شطة إضافية من إعداد المعلم.  -    تنفيذ أ

ديو   :  الف
ة  ة الذات الس

والرسالة 
ة   3 الرسم

 طاب الرس تتمة شاء ا شطة إضافية من إعداد المعلم(إ  ).تنفيذ أ
  بات الدرس استكمال يحل جميع تدر س. الثا ة بمصدر التعلم الرئ يم النظر ارات العملية والمفا   للم

سبوع 
السادس 

  عشر
13-9  

/4/2023  

الوحدة 
  الثانية
شر 

عمال 
ية   المكت

عمال3الدرس (   ): نماذج 
  ومه عمال (مف و نموذج   أنواعه) –ما 
 ب ا  النماذج المطبوعة والنماذج ع الو  مقارنة) –(مز
  شاء ) Forms Creationالنماذج إ زء العم سط ل يد م  (تم
  شاء نمو نامج  -:   Order formذج طلب إ ة ال  غي لغة واج

 النموذج مضبط  - 
                                             .إدراج صورة - 

ديو   :  الف
 نمـــاذج الأعمـــال

1   
ديو   :  الف

 نمـــاذج الأعمـــال
2  شاء نموذج طلب  تتمة    - : Order formإ

 إضافة إطار النص  - 
ل -   إدراج ش
 إدراج جدول  - 
  إدراج ملف متجه - 

سبوع 
ع عشر   السا

20-16  
/4/2023  

 شاء نموذج طلب  تتمة شطة إضافية من إعداد المعلم). Order formإ   (تنفيذ أ
ديو   :  الف

 نماذج الأعمال
3   شاء نموذج طلب  تتمة شطة إضافية من إعداد المعلم). Order formإ   (تنفيذ أ

سبوع الثامن 
  عشر

27-23/4/2023  
  إجازة العيد

سبوع 
 التاسع عشر

30/4-
4/5/2023  

  استطلاع( زء العم سط ل يد م بانة (تم  رضا العملاء من خلال اس
  :بانة رضا العملاء شاء اس عديل السطر  النص -إ  إضافة و

 إدراج أعمدة إ إطار النص - 
دول  -  لايا      -        عديل خلايا ا  إضافة لون ل
ال إ إطارات نصوص - ش ل    تحو

  
ديو   :  الف

 نماذج الأعمال
4  

 بانة رضا العملاء تتمة شاء اس شطة إضافية من إعداد المعلم). إ   (تنفيذ أ
سبوع 
  العشرون

  بات الدرس استكمال س. الثالثحل جميع تدر ة بمصدر التعلم الرئ يم النظر ارات العملية والمفا +  للم
  .الثانيةتقييم مشروع الوحدة 

  :الفيديو
 مراجعة



 
  

ادي    طة الفصلية للعام  ي - / 2023- 2022ا  الفصل الدرا الثا
وسبة وتكنولوجيا المعلوماتمادة  سانياتالمسار  –  ا داب و يالمستوى  –  العل ومسار   عشر الثا

 5 

12 HS 

11-
7/5/2023  

للمهارات 
ة  العمل

م و  المفاه
ة ادي   .النظ سبوع ا

  والعشرون
18-14/5/2023  

( و ة (الوحدة  يم والمعارف النظر   مراجعة جميع المفا

ي  سبوع الثا
  والعشرون

25-21/5/2023  
ة (الوحدة الثانية) يم والمعارف النظر   مراجعة جميع المفا

سبوع الثالث 
- 28/5 والعشرون

1/6/2023.  
  
ع سبوع  الرا

  والعشرون
4 -8/6/2023  

اية الفصل الدرا  ياختبارات  اري 12- 1للصفوف ( الثا  (  
م السنوي    وفق التقو

 


