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  ملاحظات   الدرس / الموضوع  اسم الوحدة  כسبوع
 يقوم المعلم أثناء اݍݰصة الدراسية (معظم اݍݰصص وذلك حسب الموقف التعلي׿ܣ) بــ:

 نية للوحدة للتذك؈فɸعرض اݍݵارطة الذ. 
 عض المواضيعشرح  إثراءȊ بات إضافية من إعداد المعلمʈة المدرجة باݍݵطة الفصلية بتدرʈيم النظرɸارات العملية والمفاɺبات مصدر  للمʈشطة وتدرɲأ ʄولا تقتصر عڴ

 .التعلم الرئʋس
 ارات العملية بɺة والمʈيم النظرɸبات للمفاʈسحل التدرʋللمواضيع المدرجة باݍݵطة الفصلية. مصدر التعلم الرئ 
 ب الطلبة عڴʈأنماط متنوعة من כسئلة الموضوعية والمقالية.تدر ʄ 
  يمɸاراتشرح المفاɺة والمʈز و العملية من خلال أمثلة تطبيقية عملية  النظرʈعزȖ ع לلك؅فونية ومناقشْڈا  כساسيةوالقيم الكفاياتʉعض المشارȊ مثال: عرض نتاجات)

  .)لإɲشاء الس؈فة الذاتية وטسȘبانات وعرض Ȋعض כنواع لɺاالبحث ࢭȊ ʏعض المواقع -ومن ثم استɴتاج المفاɸيم النظرʈة 

  כسبوع כول 
25-29  

/12/2022  

الوحدة 
:ʄכوڲ 

البيانات 
الܸݵمة 

وذɠاء 
  כعمال

  ): ذɠاء כعمال1الدرس (
  ــــومɺــاـء כعمــــال (المف ــاـء כعمــــال  -الɺــــدف  –مــــا ɸــــو ذɠـ ــاـء כعمــــال  -عمليــــات وأɲشــــطة ذɠـ ذɠـ

  واتخاذ القرارات).

  1: ذ᛿اء الأعمال الفᘭديو
ـــي: ــــ اǿـــ ـــʏ إثر ـــــاط عمڴـــــــ ـــ  ɲشــ

ــــــن ــــــ ـــــــــــم تنفᘭـــــــــــــذ  يمكـ للمعلــ
ـــــــــــــــــــــــتخدام  ᙏشــــــــــــــــــــــــــــاط ᗷاســـــ

ـــــــت للᘘحـــــــــــث عـــــــــــن الإ  نــــ ᡨᣂن
ــــــال  ـــــــوم ذ᛿ــــــــــــاء الأعمــــــ مفهـــــ
وتحلᘭــــــــــل الأعــــــــــال وأهــــــــــم 

  .الفروقات بᚏنهما

  ومɺو تحليل כعمال (المفɸ دف  –ماɺتحليلات כعمال). -ال ʄأمثلة عڴ 
 .اء כعمال وتحليل כعمالɠمقارنة ب؈ن ذ  

  כسبوع الثاɲي
1-5  

/1/2023  

  إذا. –تحليل ماذا 
  لفــة לنتــاجɢلفــة (تɢســع؈ف وفــق التȘــاليف الܨــݰن  -اســ؅فاتيجية الɢق  –تʈســوȘــاليف الɢت-

 الرȋح المتوقع).
 .حساب سعر المنتج  

  2ذ᛿اء الأعمال : الفᘭديو
  

ــــافية  ــــطة إضـــ ـــذ أɲشـــ تنفيـــ
 (تنفيذ أɲشطة إضافية من إعداد المعلم). حساب سعر المنتج تتمة   من إعداد المعلم.

  .سʋة بمصدر التعلم الرئʈيم النظرɸارات العملية والمفاɺبات للمʈحل التدر  

  כسبوع الثالث
8-12  

/1/2023  

 .(يǿح الٔڈاȋحساب الر) ات טف؅فاضيةɸوʈنارʋديو  السᘭالف :  
  3ذ᛿اء الأعمال 

تنفيذ أɲشطة إضافية 
  من إعداد المعلم.

  أداةGoal Seek  ʏࢭMicrosoft Excel استخدام م؈قة) Seek  Goal.( 
  بات الدرس כول استكمالʈس. حل جميع تدرʋبمصدر التعلم الرئ  

  כسبوع الراȊع
15-19  

/1/2023  

  ): البيانات الܸݵمة2الدرس (
 .البيانات الܸݵمة ʏما ۂ 
 .خصائص البيانات الܸݵمة 
 ســط مــع ذكــر أمثلــةشــرح وتوضــيح وכعمــال ( البيانــات الܸــݵمةȎحــول كيفيــة مســاعدة  م

ــــة، تجرȋــــــة  ــيانة التɴبؤʈـ ــ ــات، الصــ ــوʈر المنتجـــ ــ ــة: تطـ ــــطة التجارʈــــ ــʏ כɲشـ ــ ــݵمة ࢭــ ــ البيانـــــات الܸـ
  العميل، טحتيال وטمتثال، الكفاءة الȘشغيلية ..).

  : الفᘭديو
  1البᘭانات الضخمة 

ــــــــي: اǿـــ ـــــاط عمڴـــــــــــʏ إثر  ɲشــــــ
ــــــن للمعلــــــــم تنفᘭــــــــذ  يمكــ

ـــــــــــتخدام  ـــــــــاط ᗷاســـــ ᙏشـــــــ
نــــت للᘘحــــث عــــن  ᡨᣂالأن
ـــــــــة أخـــــــــــرى حـــــــــــول   أمثلـ
ـــــــــــــاعدة  ــــــــــة مســـــــــ ـــــــ كᘭفᘭـــــ
 ᢝ

ᡧᣚ انــــــات الضــــــخمةᘭالب
  الأᙏشطة التجارᗫة. 

 .تقنيات إدارة البيانات الܸݵمة 
 .المعاݍݨة التحليلية ع؄ف לن؅فنت 
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  ملاحظات   الدرس / الموضوع  اسم الوحدة  כسبوع
  

  כسبوع اݍݵامس
22-26  

/1/2023  

الوحدة 
:ʄכوڲ 

البيانات 
الܸݵمة 

وذɠاء 
  כعمال

 .قيود إدارة البيانات الܸݵمة 
   :شاء جداول الدخل السنويɲتفعيل أداة טستعلام   -إInquire.( 

 رȋط اݍݵلايا ࢭʏ أوراق عمل مختلفة.  - 
  معاينة مخطط روابط اݍݵلايا.  - 

  : الفᘭديو
  2البᘭانات الضخمة 

 شاء جداول الدخل السنوي  تتمةɲإ .(شطة إضافية من إعداد المعلمɲتنفيذ أ) 
  بات الدرس استكمالʈيحل جميع تدرɲس. الثاʋبمصدر التعلم الرئ  

  כسبوع السادس
29/1-2/2/2023  

  ): البيانات الܸݵمة واݍݰوسبة الܦݰابية3الدرس (
 .يȌن الܦݰاʈالبيانات الܸݵمة والتخز 
 .للبيانات الܸݵمة ʏن اݝݰڴʈي مقابل التخزȌن الܦݰاʈالتخز  

  :  الفᘭديو
ـــــــــــخمة  ــــــــــــــــــــــــــــــات الضــــــــــــــــــــــ البᘭانـــ

  1والحوسᘘة السحابᘭة 
اǿي:  يمكن ɲشاط عمڴʏ إثر

للمعلم تنفᘭذ ᙏشاط 
نت  ᡨᣂاستخدام الأنᗷ
ات  ᡧ ᢕᣂحث عن مᘘلل

ᢝ ومزودي  التخᗫᖂن ᢔᣍالسحا
  الخدمة السحابᘭة. 

 .يȌم؈قات مركز البيانات الܦݰا  

  כسبوع الساȊع
5-9  

/2/2023  

 .كبار مزودي حلول البيانات الܸݵمة 
  شاءɲو (إʈنارʋو اݍݵاص بكمدير السʈنارʋو لعام - السʈنارʋشاء سɲ2022إ(  

  :  الفᘭديو
ـــــــــــخمة  ــــــــــــــــــــــــــــــات الضــــــــــــــــــــــ البᘭانـــ

  2والحوسᘘة السحابᘭة 

  ʏل العملات ࢭʈتحوExcel (غي؈ف العملةȖ). 
  بات الدرس استكمالʈة بمصدر  الثالثحل جميع تدرʈيم النظرɸارات العملية والمفاɺللم

  التعلم الرئʋس.
  

  כسبوع الثامن
12-16 

/2/2023  

  Excel Solver): الوظيفة לضافية 4الدرس (
  وɸ ماExcel Solver 
 ل التحس؈نɠالتعامل مع مشا )Optimization (  

  :  الفᘭديو
ـــافᘭة  ـــــــــ ـــــــــ ــــة الإضــــ ـــــــــ الوظᘭفــــــــــــ

Excel Solver1 
اǿـــي:  يمكـــن ɲشـــاط عمڴـــʏ إثر

ــــــــــاط  ــــــــذ ᙏشــ ـــــــم تنفᘭــــ للمعلـــــ
نـــــــــــــــــــــت  ᡨᣂــــتخدام الأن ـــــــــ ᗷاســــــــ
 ᡧ ᢕᣌحــث عـــن العلاقــة بـــᘘلل
 ᢝᣘــــطنا ــــــــــ ـــــــــ ـــــــــــــــــــــذ᛿اء الاصـــ الـــــ
ᘻ ᢝســـتخدمها  ᡨᣎوالطـــرق الـــ
 ᡧ ᢕᣌــــــ ـــــــــ ـــــــــ ــــــــــــــــــــ᛿ــــــات لتحســـ ـ ᡫᣄال

ـــــــة ـــــــــ ــــــــــ ــاع المالᘭــــ  ،الأوضــــــــــــــــــــــــــــ
ـــــة والᙬســــــــــــــــᗫᖔقᘭة  ـــــــــ والإدارᗫـ

  والإنتاجᘭة. 

 (ʏسط لݏݨزء العمڴȎيد مɺتم) لةɢصياغة المش. 
  الوظيفة לضافيةSolver  تفعيل وظيفة)Solver(. 
  استخدامSolver دون قيود.  

  כسبوع التاسع
19-23 

  استخدامSolver .بقيود 
 .إعداد القيود  

ـــــــــــديو ـــــــ ـــــــــــــــة :  الفᘭـــــ الوظᘭفــــــــ
  Excel Solver2الإضافᘭة 

ــــديو ـــــــ ـــــــــــــــة  : الفᘭــــــــــــ الوظᘭفـــــــــ
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  ملاحظات   الدرس / الموضوع  اسم الوحدة  כسبوع
/2/2023    استخدامExcel Solver  

  مقارنة ب؈نExcel Solver       وGoal SeeK   
  

 Excel Solverالإضـافᘭة 
3  

ــــن  ــافية مــ ــ ـــذ أɲشــــــطة إضــ تنفيـــ
  إعداد المعلم.

  כسبوع العاشر
26/2-2/3/2023  

  بات الدرس استكمالʈعحل جميع تدرȊا   .بمصدر التعلم الرئʋس الر
  

 .ʄتقييم مشروع الوحدة כوڲ  

כسبوع اݍݰادي 
  عشر
9-5  

/3/2023  

الوحدة 
  الثانية:

ɲشر כعمال 
  المكتȎية

  والرسالة الرسمية): الس؈فة الذاتية 2الدرس (
  
  اɺومɺا) -الس؈فة الذاتية טح؅فافية (مفɺأنواع  

  :  الفᘭديو
ة الذاتᘭـــــة والرســـــالة  ᢕᣂالســـــ

  1 الرسمᘭة
ـــي: ــــ اǿـــ ـــʏ إثر ـــــاط عمڴـــــــ ـــ  ɲشــ

ــــــن ــــــ ـــــــــــم تنفᘭـــــــــــــذ  يمكـ للمعلــ
ـــــــــــــــــــــــتخدام  ᙏشــــــــــــــــــــــــــــاط ᗷاســـــ
ــــــــــث عـــــــــــن ـــــــت للᘘحـ نــــ ᡨᣂالأن 

ـــــل المواقــــــــع لإᙏشــــــــاء  أفضـــ
افᘭة.  ᡨᣂة احᘭة ذات ᢕᣂس  

 الس؈فة الذاتية טح؅فافية  تتمة(ليْڈاɢيɸ)  

  כسبوع الثاɲي عشر
  إجازة منتصف الفصل الدرا؟ۜܣ الثاɲي  16-12/3/2023

 
כسبوع الثالث 

  عشر
23-19  

/3/2023  

  ): الس؈فة الذاتية والرسالة الرسمية2الدرس (
  :شاء س؈فة ذاتية اح؅فافيةɲإ 

 .كيفية اختيار قالب - 
 .Ȗعديل القالب - 
 .إعادة ترتʋب أعمدة اݍݨدول  - 
 .أعمدة اݍݨدول  Ȗغي؈ف عرض - 
   .قلب اݍݵلفية -

  :  الفᘭديو
ة الذاتᘭـــــة والرســـــالة  ᢕᣂالســـــ

  1 الرسمᘭة

 شاء س؈فة ذاتية اح؅فافية تتمةɲشطة إضافية من إعداد المعلم( إɲتنفيذ أ.( 
 .سʋة بمصدر التعلم الرئʈيم النظرɸارات العملية والمفاɺبات للمʈحل التدر  

כسبوع الراȊع 
  عشر

30-26  
/3/2023  

 شاء س؈فة ذاتية اح؅فافية:   تتمةɲإ-   
 .إضافة أسطر ب؈ن النص  - 
 .إضافة כشɢال وتحرʈر النص - 
 .إضافة صورة الملف الܨݵظۜܣ - 
  تنفيذ أɲشطة إضافية من إعداد المعلم. - 

  :  الفᘭديو
ة الذاتᘭـــــة والرســـــالة  ᢕᣂالســـــ

  2 الرسمᘭة

 شاء س؈فة ذاتية اح؅فافية تتمةɲشطة إضافية من إعداد ( إɲالمعلمتنفيذ أ.( 
 .سʋة بمصدر التعلم الرئʈيم النظرɸارات العملية والمفاɺبات للمʈحل التدر   
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כسبوع 
اݍݵامس 

  عشر
6-2  

/4/2023  

  

  ومهɺليته) -أنواعه  -اݍݵطاب الرس׿ܣ (مفɢيɸ 
  :شاء اݍݵطاب الرس׿ܣɲإ 

 .اختيار قالب اݍݵطاب - 
 .تɴسيق اݍݵطاب  - 
  تنفيذ أɲشطة إضافية من إعداد المعلم.  - 

  :  الفᘭديو
ة الذاتᘭة  ᢕᣂالس

والرسالة 
  3 الرسمᘭة

 شاء اݍݵطاب الرس׿ܣ تتمةɲشطة إضافية من إعداد المعلم(إɲتنفيذ أ.( 
  بات الدرس استكمالʈيحل جميع تدرɲس. الثاʋة بمصدر التعلم الرئʈيم النظرɸارات العملية والمفاɺللم  

כسبوع 
السادس 

  عشر
13-9  

/4/2023  

الوحدة 
  الثانية
ɲشر 

כعمال 
  المكتȎية

  ): نماذج כعمال3الدرس (
  ومهɺو نموذج כعمال (مفɸ أنواعه) –ما 
 بʈا  النماذج المطبوعة والنماذج ع؄ف الوʈمقارنة) –(مز 
  شاءɲالنماذج إForms Creation (ʏسط لݏݨزء العمڴȎيد مɺتم) 
  شاء نموɲذج طلب إOrder form   :-  ة ال؄فنامجɺغي؈ف لغة واجȖ 

 النموذج ݯݨمضبط  - 
                                             .إدراج صورة - 

  :  الفᘭديو
 نمـــاذج الأعمـــال

1   
  :  الفᘭديو

 نمـــاذج الأعمـــال
2  شاء نموذج طلب  تتمةɲإOrder form : -   

 إضافة إطار النص  - 
 إدراج شɢل - 
 إدراج جدول  - 
  إدراج ملف متجه - 

כسبوع 
  الساȊع عشر

20-16  
/4/2023  

 شاء نموذج طلب  تتمةɲإOrder form .(شطة إضافية من إعداد المعلمɲتنفيذ أ)  
  :  الفᘭديو

 نماذج الأعمال
3   شاء نموذج طلب  تتمةɲإOrder form .(شطة إضافية من إعداد المعلمɲتنفيذ أ)  

כسبوع الثامن 
  عشر

27-23/4/2023  
  إجازة العيد

כسبوع 
 التاسع عشر

30/4-
4/5/2023  

  استطلاع(ʏسط لݏݨزء العمڴȎيد مɺتم) بانةȘرضا العملاء من خلال اس 
  :بانة رضا العملاءȘشاء اسɲالنص -إ ʏعديل السطر ࢭȖإضافة و 

 إدراج أعمدة إڲʄ إطار النص - 
 إضافة لون لݏݵلايا      -        Ȗعديل خلايا اݍݨدول  - 
  تحوʈل כشɢال إڲʄ إطارات نصوص -

  
  :  الفᘭديو

 نماذج الأعمال
4  

 بانة رضا العملاء تتمةȘشاء اسɲإ .(شطة إضافية من إعداد المعلمɲتنفيذ أ)  
כسبوع 
  العشرون

  بات الدرس استكمالʈس. الثالثحل جميع تدرʋة بمصدر التعلم الرئʈيم النظرɸارات العملية والمفاɺللم  +
  .الثانيةتقييم مشروع الوحدة 

  :الفيديو
 مراجعة
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11-
7/5/2023  

للمهارات 
العملᘭة 

المفاهᘭم و 
כسبوع اݍݰادي   .النظᗫᖁة

  والعشرون
18-14/5/2023  

(ʄالوحدة כوڲ) ةʈيم والمعارف النظرɸمراجعة جميع المفا  

כسبوع الثاɲي 
  والعشرون

25-21/5/2023  
  مراجعة جميع المفاɸيم والمعارف النظرʈة (الوحدة الثانية)

כسبوع الثالث 
- 28/5 والعشرون

1/6/2023.  
  
الراȊع כسبوع 

  والعشرون
4 -8/6/2023  

) ٰڈاري 12- 1للصفوف ( الثاɲياختبارات ٰڈاية الفصل الدرا؟ۜܣ   
  وفق التقوʈم السنوي 

 


