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  )  ٢و  ١( الدرس  ١   ورقة عمل                           الوحدة الأولى   ( عرضي التقديمي )    

  ( إختر الإجابة )  :البرنامج الذي نستخدمه لإنشاء العروض التقديمية هو برنامج 

 : مايكروسوفت باوربوينت  ٣      : مايكروسوفت إكسل   ٢      : مايكروسوفت وورد   ١

  ) أكمل   (  لإضافة شريحة جديدة للعرض

  من تبويب ( الشريط الرئيسي ) نقوم بالضغط على زر ( .............................. )   —١

 ختار شريحة جديدة . نضغط بزر الفأرة ( ............ ) على الشرائح بالجانب الأيمن ون  – ٢

  ( إختر )  من قائمة ملف نضغط على : لحفظ عرضك التقديمي :

 )   Save asحفظ باسم (  -
 )   Openفتح (   -

  ( إختر ) من قائمة ملف نضغط على : عرضك التقديمي : فتحل

 )   Save asحفظ باسم (  -
 )   Openفتح (   -

  النص والصور والأصوات والفيديو      :  في شريحة العرض التقديمي يمكننا إضافة ( إثراء )  

  نص من خلال :  يمكننا إضافة إذا كانت الشريحة فارغة 

  مربع نص                  ائمة ( إدراج ) واختيار الضغط على ق

     وذلك لجعل النص أكثر جاذبية .                 WordArtقائمة ( إدراج ) اختيار  وايضاً بإمكاننا ذلك عن طريق  

 

  ٢و  ١حل تدريب 

 ١٩و  ١٨صفحة 

 الواجب 

  من خلال :   يمكننا إدراج الصور للشريحة 

                   صور    ائمة ( إدراج ) واختيار الضغط على ق

 الضغط عليها يظهر خيارين :   وعند

١ -   ....................................  

٢ -   ....................................  

نقوم بتحديدها ومن ثم الضغط على   ة من الجهازصور  لإدراج ملاحظة : 

  ) .  Insert(  .......... .........زر 

تمرار على زر ( ........... ) في  نضغط مع الاس صور متعددة لإضافة و

  لوحة المفاتيح ونحدد على الصور التي نريد وبعدها نضغط زر إدراج . 

صورة بعد إضافتها ( تغيير نستطيع التحكم بال س : هل 
  حجمها أو نقلها أو تدويرها ) ؟ 

مؤشر الفأرة على   وضع وذلك من خلال  ........ .......  الإجابة : 
                 ؤشر إلىوسيتحول المالأربع للصورة   الزوايا  أحد

  حتى على زر الفأرة  الاستمرار ونقوم بالضغط مع

  .   المطلوبنصل للحجم  

  نضغط بزر الفأرة باستمرار ولتحريك الصورة 

  ي الصورة حتى يصبح شكل المؤشر  عل

    المقابل رباعي الاتجاه كما في الشكل 

  

  نضغط على مقبض التدوير  ولتدوير الصورة

  ئري يقع في الجزء  سهم داوهو عبارة عن  

العلوي من الصورة مع الاستمرار وتدوير الصورة للوصول  
  ١حل تدريب   ب لو للشكل المط

 ٢٧صفحة 

الواجب
 


