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الضغط على 

صلاحية الخدمة 

الذاتية للموظف 

2
الضغط نقل الإداريين

الضغط على 

 طلب نقل 
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الضغط إضافة

دخيل الدخيل . أ: شرح خطوات طلب نقل الإداريين في نظام الخدمة الذاتية فارس
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5
تظهر البيانات لابد من التأكد من البيانات 

المسجلة واختيار مسمى الوظيفة من الكشاف

6
في خانة الإقرارنعمبعد اختيار مسمى الوظيفة يتم اختيار 

عند طلب تغيير مسمى الوظيفة خارج إدارتك فليزم اختيار مسمى الوظيفة غير مسمى الوظيفة الحالي ��

عند طلب مسمى وظيفه لها بدل مثل ناسخ أو مسجل معلومات فليزم إرفاق صورة من دورة في الحاسب  ��

عن ستة شهور ماتقلالآلي 

بالإضافة إلى بقية المرفقات
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تظهر البيانات لابد من التأكد من البيانات 

المسجلة ثم الضغط على تطبيق 
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0
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يظهر جدول بالبيانات يتم التأكد منها ثم الضغط على التالي 
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تظهر البيانات لابد من التأكد من البيانات المسجلة 

المطلوبة بالأسفل ثم الانتقال لإضافة المرفقات 

المباشر ثم الضغط على تنفيذالمدير يتم التأكد من 
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دخيل الدخيل . أ: شرح 

11

م بعد تحميل الملف يتإضافةالضغط على 

 الضغط على تطبيق

جهاز الكمبيوتر المرفق من يتم اختيار 

على فتح لإضافته والضغط   
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