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الدراسي)        التحصيل مستوى للرفع التشغيلية الخطة سجل

التعليمي   ( الفاقد ومتابعة

الدراسي)    هـ1442-1441للعام
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التخطيط         فريق

 

إليه   المسند العمل

عدد
الحصص

مواد ( مادة

التدريس)

التخصص
العلمي

المؤه
ل

تاريخ
المباشرة

في
المدرس
ة

تالسمالعمل

ً المدرسة رئيسا 1.قائد

ً نائبا
للرئيس
 

الشؤون  وكيل
التعليمية

.2

ً عضوا
ً ومقررا

شؤون  وكيل
الطلب

.3

ً عضوا
ً ومقررا

الشؤون  وكيل
المدرسي
ة

.4

ً الطلبي عضوا 5.المرشد

النشاط  اعضاءً 6.رائد

ً التعلم  عضوا مصادر 7.امين

العناصر  : البتدائية مصدر
62 

التشغيلية   الخطة اعداد
عبدالعزيز 
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ً 8.معلمعضوا

ً 9.معلمعضوا

.

10

المدرسة    عن أولية بيانات
المبنى  للمدرسة  نوع اللكتروني المدرسة  /الهاتفالبريد موقع

الحي
تاريخ
التأسيس

المرح
لة

اسم
المدرسة

عدد
المراسلي
ن

المستخدمين  الداريين عدد المعلمين عدد عددعدد
المرشدين

الوكلء  عدد

المقص
ف

دورات1
مياه

1

8

معمل
اجتماعيات

مستودعا1
ت

غرفة1
أمن

وسلم

لغة 1 معمل

إنجليزي
ة

ر 1 مصاد
التعلم

المرافق1
المدرسية
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ة

ارشي
ف

1
مطاب
خ

2

معمل
التربية
الفنية

2
لغة  معمل
عربية

3
غرفة
نشاط

1

معامل
الرياضيا
ت

2
مصلى
مدرسي

1

تربية
بدنية

0
غرفة
الحارس

1
ارشاد  غرفة

صحي
1

معمل
علوم

1
غرفة
معلمين

1

معامل
التربية
السرية

2
معامل
الدين

3

المج
موع

الخطة   وفق الثانوية
المطبقة  الدراسية

المتو
سطة

البتدائي
ة

التعليمية  المرحلة

321654321

ل   الفصو عدد

الطلبة  عدد

الدارية   الهيئة

المؤهالتخصص 
ل 

الخبرة   سنوات تاريخعدد
المباشرة

في
المدرس

العم
ل 

تالسم 
 

أخر
ى 

معلموكيلقائد 
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         . 

1

         . 

2

         . 

3

         . 

4

 
التعليمية      الوظائف شاغلي عدد

اللكتروني   المدرسة    البريد قائد جوال  رقم

الدارية       الوظائف شاغلي عدد

اللكتروني   التعليمية      البريد للشؤون المدرسة وكيل جوال  رقم

ر           نو نظام واقع من المدرسة طلب عدد

اللكتروني   المدرسية      البريد للشؤون المدرسة وكيل جوال الصف  رقم

الصف    
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اللكتروني   الطلبية      البريد للشؤون المدرسة وكيل جوال الصف  رقم

الصف    

الصف   

الصف   

 : المعلمين  بيانات

اللكتروني  الجوالالبريد

سنوات
في  الخبرة

العمل
الحالي

نصاب

الحص
ص

المواد
التدريسية

التخصص
العلمي

المؤه
ل

مالسم

.1

.2

.3

.4

.5

.6

.7

.8
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: الخطة  أهداف
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العام          ❖ مدار على التعليمي الفاقد ومتابعة للمستوىاـلتحصيلي والفعلية المستمرة المتابعة
الدراسي

التحصيلي        ❖ المستوى من للرفع والتحفيز والدعم الرعاية تقديم

العنصرم
زمن
التنفيذ

الفئة   
المسته
دف

متطلبات
التنفيذ

النشطة

التنفيذ  اسلوب

التكل
فة
المالي
ة

التنفيذ  مسؤول

الدعم
الخارجي

تحقق  مؤشرات
الهداف

الواضح     المدرسية القيادات فهم
القيادة   وأساليب لنظريات

على     والقدرة والتربوية التعليمية

بداية
كل
عام

القيادات
المدرسية

قاعة
مصادر

ورشعمل 

اجتماع

قائد
المدرسة

مشرف
القيادة
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ممارسات    إلى النظريات ترجمة
وتحسين    الطلب لتعليم معززة

وضع     خلل من التحصيلـالدراسي
الخاصة   والبرامج الخطط

الدراسي  بالتحصيل

وكل
فصل
دراس
ي

التعلم
وكلء
المدرسة

المدرسية 

والرشاد    التوجيه لجنة تشكيل
نتائج     لدراسة الدراسي العام بداية

ضعف    وأسباب السابق العام
وإعداد    والكمي النوعي النجاح

الطلب      مستوى من للرفع خطة

بداية
العام

قائدتكليفخطاب
المدرسة

مجلس
المدرسة

مشرف
القيادة

المدرسية 

الحصائية    البيانات وجمع حصر
والنوعي     الكمي للنجاح العام بداية

تقرير    واعداد الضعف ومواد
وتحليلها    السباب عن مفصل

لمعالجة    العلجية البرامج ووضع
المستوى    ورفع التعليمي الفاقد

من     والمعلم التحصيليـللطلب
الدراسي    العام بداية

نهاية
كل
فصل
دراس

إلى  ي
نهاية
العام
الدرا
سي

المرشد
الطلبي 

المعلم

تقارير 

برنامج
نور

برنامج
داعمه 

لتحليل
النتائج  

ورشعمل 

اجتماع

قائد
المدرسة

وكلء
المدرسة

المرشد
الطلبي 

مشرف
القيادة

المدرسية 

مشرف
التخصص
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والتقارير    النتائج تحليل متابعة
التحصيل    على والوقوف الوصفية

الدراسي

–  –   – متفوق )  دراسي تأخر معيد
العلجية (    البرامج ووضع موهوب

بداية
الفص
ل
الدرا
سي

المرشد
الطلبي 

المعلم

تقارير 

سجلت

قائدمتابعة
المدرسة

وكلء
المدرسة

المرشد
الطلبي

مشرف
القيادة

المدرسية 

مشرف
التخصص

زمنالعنصرم
التنفيذ

الفئة   
المسته
دف

متطلبات
التنفيذ

التنفيذ  التكلاسلوب
فة
المالي
ة

التنفيذ  الدعممسؤول
الخارجي

تحقق  مؤشرات
الهدافـ

0

1

الدورية   الجتماعات عقد
التحصيلـ   ولجنة بالمعلمين

والرشاد )   ( التوجيه الدراسي
الدراسي    – التأخر أسباب لدراسة

وإعداد –    ، الموهبة التفوق
الفئات    جميع ودعم التقارير

الفاقد    لمعالجة العلجية بالخطط
المستوى     من الرفع و التعليمي

التحصيلي 

بداية
العام
الدراس
ي
الفصل
الول

قاعةالمعلمين
اجتماعا
ت

الجتماعات
الدورية

قائد
المدرسة

وكلء
المدرسة

المرشد
الطلبي

مشرف
القيادة

المدرسية 

مشرف
التخصص
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0

2

ودعمه     المعلم تحديدـاحتياج
خلل     من المهني التطوير ببرامج

المهنية    للتنمية الجيد التخطيط
خلل    من للمعلمين الداخلية

الزيارات  –   – تبادل العمل ورشة
الذاتي  –   التعلم التدريبية البرامج

التحصيليـ )    المستوى رفع عن
واقتراح    (  الطلب على وأثره

تساعد     التي الستراتيجيات بعض
التعلم      نحو الطلب تحفيز على

بداية
العام
الدراس
ي
ومستم

إلى  ر
نهاية
العام
الدراس
ي

سجلالمعلمين
الزيارات
والحتياجا
ت

التدريبية

جداول   اعداد

المتابعة 

الزيارات
الصفية

والتوجيهات

قائد
المدرسة

وكيل
الشؤون
التعليمية

مشرف
القيادة

المدرسية 

مشرف
التخصص

0

3

المدرسة    بين الدائم التواصل
استبانة     اعداد خلل من والمنزل
عن     المور أولياء قياسرضا

. للطلب   الدراسي التحصيل
بأولياء    الدورية الجتماعات وعقد

التحصيل    لمناقشة المور
ودعمهم   للطلب الدراسي

باليجاب      يعود بما وتحفيزيهم
وإشراك      مصلحةـالطالب على

الحلول    في المور أولياء

مستمر
خلل
العام
الدراس

بعد  ي
كل
فترة
تقويمي
والختبا

الطلب

أولياء
المور

عبر  التواصل
الهاتف

المدرسي 

الخطابات  او
الرسمية

قائد
المدرسة

شؤون  وكيل
الطلب

المرشد
الطلبي
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التحصيلـ   لتحسين والمعالجات
الدراسي

رات

زمنالعنصرم
التنفيذ

الفئة   
المسته
دف

متطلبات
التنفيذ

التنفيذ  التكلاسلوب
فة
المالي
ة

التنفيذ  الدعممسؤول
الخارجي

تحقق  مؤشرات
الهداف

0

4

التحصيليـ   المستوى معالجة
خلل     من بهم والرتقاء للطلب

في    والمدرجة الوزارية البرامج
مثال    للمدرسة التشغيلية الخطة

طرق)    في البتكارية الساليب
المهنية –    الكفاءة رفع التعلم
جودة  –  للمعلمين والتقنية

الثر(     قياس متابعة مع الختبارات
للطالب    التحصيلي المستوى على

مستوى    توضح تقارير وإعداد
التحسن

بداية
العام
الدرا
سي
ومست
مر
إلى
نهاية
العام
الدرا
سي

الطلب

المعلمين

الفصل
الدراسي

الطالب  متابعة
الفصل  داخل

الدراسي

خطط
الصفوف
العلجية

تفعيل
تنفيذبرامجـ
الخطط
الخاصة

بالمعلم 

قائد
المدرسة

وكلء
المدرسة

المرشد
الطلبي

مشرف
القيادة
المدرسية

مشرف
التخصص
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0

5

لمتابعة    الرقمية البرامج تفعيل
للحد    والموظفين الطلب غياب

محور     يعتبر والذي الغياب من
الدراسي    التحصيل في أساسي

العلجية   الخطط ووضع
التصحيحيةـللوصول   والجراءات

المطلوب  للنضباط

مستم
ر

الطلب

المعلمين

الخطوات تقارير  اتباع
الجرائية
للغياب 

وإصدار
القرارات 

قائد
المدرسة

وكيل
الشؤون
المدرسية

وشؤون
الطلب

مشرف
القيادة
المدرسية

مشرف
التخصص

0

6

وتحليل     النتائج تحليل لجنة تشكيل
اعتماد     بعد الثر لقياس السئلة
تقرير    وتحرير العلجية الخطط

في     المدرسة قائد ودور بالنتائج
فاعلية    مدى ومتابعة المعالجة

ذلك

نهاية
كل
فصل
دراس
ي

اصداراجتماع
القرارات

قائد
المدرسة

مجلس
المدرسة

مشرف
القيادة
المدرسية

زمنالعنصرم
التنفيذ

الفئة   
المسته

متطلبات
التنفيذ

التنفيذ  التكلفةاسلوب
المالية

مسؤول
التنفيذ

تحقق الدعم مؤشرات
الهداف
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