
 

تم تحميل هذا الملف من موقع المناهج السعودية

*للحصول على أوراق عمل لجميع الصفوف وجميع المواد اضغط هنا                                   

                  https://www.almanahj.com/sa                     

* للحصول على أوراق عمل لجميع مواد ملفات مدرسية اضغط هنا                                              

                  https://almanahj.com/sa/                   

* للحصول على جميع أوراق ملفات مدرسية في مادة المدرسين ولجميع الفصول, اضغط هنا                                           

                  https://almanahj.com/sa/teachers                   

* للحصول على أوراق عمل لجميع مواد ملفات مدرسية في مادة المدرسين الخاصة بـ الفصل الثاني  اضغط هنا                                

    

                  https://www.almanahj.com/sa/teachers2                   

* لتحميل كتب جميع المواد في جميع الفصول للـ ملفات مدرسية اضغط هنا                                

                  https://www.almanahj.com/sa/grade                   

     * لتحميل جميع ملفات المدرس سعيد بن محمد الأحمري  اضغط هنا                                           

        للحصول على جميع روابط الصفوف على تلغرام وفيسبوك من قنوات وصفحات: اضغط هنا                        

                  https://t.me/sacourse                                  
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 كشاف نماذج وسجلات الدليل الاجرائي الاصدار الثالث 
 

 رقم 
 النموذج

 

 م النموذجاس
 

 

 الرمز
 

 التابع لها العملية
 
 

 جهة
 الاختصاص 

مدة 
 الحفظ

 رقم صفحته
في الدليل 
 رقمها  اسمها  الاجرائي

 76 وطتىس ونين غؤوُ الطلاب 1 الكبوه والتطحين (10 – 10 -)و.ط.ع.ن طمب تحوين وَ الترفيغ والمعاِد لمتعميي العاً 1
 78 وطتىس ونين غؤوُ الطلاب 1 الكبوه والتطحين (12 – 10 -ط.ع.ن)و. الػخصية لمطالبالبياٌات  2
 79 وطتىس ونين غؤوُ الطلاب 1 الكبوه والتطحين (13 – 10 -)و.ط.ع.ن نػف بأسماء طلاب المجىوعة 3
 80 وطتىس ونين غؤوُ الطلاب 1 الكبوه والتطحين (14 – 10 -)و.ط.ع.ن نموذد تطحين طالب  4
 81 وطتىس ونين غؤوُ الطلاب 1 الكبوه والتطحين (15 – 10 -)و.ط.ع.ن الطحن الأناديمي لمطالب  5
 85 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 1 وه والتطحينالكب (16 – 10 -)و.ط.ع.ن نموذد ذرف وإضافة وكسزات دزاضية  6
 86 عاً دزاضي ونين الػؤوُ التعميىية  2 إعداد الجداوه المدزضية (10 – 10 -.ع.نت)و. جدوه توشيع ذصص الاٌتعاز 7
 87 عاً  دزاضي ونين الػؤوُ التعميىية  2 إعداد الجداوه المدزضية (12 – 10 -.ع.نت)و. جدوه المٍاوبة والاغساف اليووي 8
 88 عاً دزاضي  ونين الػؤوُ التعميىية  2 إعداد الجداوه المدزضية (13 – 10 -.ع.نت)و. تكسيس المٍاوبة اليووي 9
 89 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 3 الدزاضية  الهتب (10 – 12 -ط.ع.ن)و. سزات الدزاضية لمطلابنموذد تطميي المك 11
 90 وطتىس قائد المدزضة  4 تطيير الميصاٌية التػػيمية (10 – 10 -.ع.نم.م) ضحن وػتريات المدزضة 11
 91 وطتىس قائد المدزضة  4 التػػيمية الميصاٌية تطيير (12 – 10 -.ع.نم.م) أوس وطالبة  12
 92 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  6 تٍعيي الاتصالات الادازية (10 – 12 -.ع.نم.م) ضحن الوازد العاً 13
 93 عاً دزاضي قائد المدزضة  6 تٍعيي الاتصالات الادازية (12 – 12 -.ع.نم.م) ضحن إطلاع الموظفين عمى التعاويي 14
 94 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  6 تٍعيي الاتصالات الادازية (13 – 12 -.ع.نم.م) ضحن الصادز العاً 15
 95 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  6 تٍعيي الاتصالات الادازية (14 – 12 -.ع.نم.م) ضحن توديع المعاولات 16
 96 وطتىس زضيةونين الػؤوُ المد 7 وتابعة العىن السسمي (10 – 12 -.ع.نم.و) ضحن العىن السسمي  17
 97 وطتىس ونين الػؤوُ المدزضية 7 وتابعة العىن السسمي (12 – 12 -.ع.نم.و) تٍبيْ عمى التأخس 18
 98 وطتىس ونين الػؤوُ المدزضية 7 وتابعة العىن السسمي (13 – 12 -.ع.نم.و) تأخس والخسود المبهسقساز ذطي لدىوع ضاعات ال 19
 99 خمظ ضٍوات ونين الػؤوُ المدزضية 7 وتابعة العىن السسمي (14 – 12 -.ع.نم.و) وطائمة غياب 21
 100 وطتىس ونين الػؤوُ المدزضية 7 وتابعة العىن السسمي (15 – 12 -.ع.نم.و) قساز ذطي الػياب 21
 101 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 7 وتابعة العىن السسمي (16 – 12 -.ع.نم.و) ضحن الاضتئراُ  22



 102 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 8 وتابعة تأخس وغياب الطلاب (10 – 13 -.ع.نط.و) ضحن تأخس الطلاب 23
 103 عاً دزاضي  ونين غؤوُ الطلاب 8 وتابعة تأخس وغياب الطلاب (12 – 13 -.ع.نط.و) وتهسز الػياب والتأخس لمىسغد ين نموذد تحو 24
 104 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 8 عة تأخس وغياب الطلابوتاب (13 – 13 -.ع.نط.و) ضحن غياب الطلاب  25
 105 عاً دزاضي  ونين غؤوُ الطلاب 8 وتابعة تأخس وغياب الطلاب (14 – 13 -.ع.نط.و) ضحن اضتئراُ الطلاب  26
 106 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 9 الصياٌة والٍعافة  (10 – 13 -.ع.نم.و) خطاب طمب صياٌة  27
 107 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 10 الٍكن المدزضي (10 – 14 -.ع.نم.و) المدزضي للاغتراك في الٍكنووافكة ولي الأوس  28
 108 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 12 الازغاد الطلابي (10 – 14 -.ع.نط.و) نػف بالحالات المسضية لمطلاب في المدزضة 29
 109 عاً دزاضي  ونين غؤوُ الطلاب 12 الازغاد الطلابي (12 – 14 -.ع.نط.و)  إبلاغ عَ ذالة طالب 31
 110 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 12 الازغاد الطلابي (13 – 14 -.ع.نط.و) تحوين طالب إلى ونين غؤوُ الطلاب والمسغد 31
 111 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 12 الازغاد الطلابي (14 – 14 -.ع.نط.و) البراوخ الازغادية المكدوة لمطالب 32
 112 عاً دزاضي  ونين غؤوُ الطلاب 12 اد الطلابيالازغ (15 – 14 -.ع.نط.و) التكسيس الفصمي للازغاد الطلابي  33
 114 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 13 الٍػاط الطلابي (10 – 15 -.ع.نط.و) ضحن ذضوز الطلاب لمىحالات 34
 115 عاً دزاضي ونين غؤوُ الطلاب 13 الٍػاط الطلابي (12 – 15 -.ع.نط.و)  الٍػاططمب ووافكة ولي الأوس لمىػازنة في  35
 116 وطتىس ونين الػؤوُ المدزضية 16 العّد والمطتودع (10 – 16 -.ع.نم.و) جودات وطتودعوو 36
 117 وطتىس ونين الػؤوُ المدزضية 16 العّد والمطتودع (12 – 16 -.ع.نم.و) ضحن اضتلاً العّد  37
 118 وطتىس ونين الػؤوُ المدزضية 16 العّد والمطتودع (13 – 16 -.ع.نم.و) لذضس فكد أو إتلاف وواد 38
 119 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 17 وسنص وصادز التعمي  (10 – 17 -.ع.نم.و) ضحن اضتعازة نتب لمطلاب  39
 120 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 17 وسنص وصادز التعمي  (12 – 17 -.ع.نم.و) ضحن اضتعازة نتب لمىوظفين 41
 121 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 17 وصادز التعمي وسنص  (13 – 17 -.ع.نم.و) ضحن شيازات الفصوه  41
 122 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 17 وسنص وصادز التعمي  (14 – 17 -.ع.نم.و) ضحن التردد اليووي 42
 123 ثلاث ضٍوات ونين الػؤوُ المدزضية 18 المختبرات والمعاون (10 – 18 -.ع.نم.و) جسد لرتبر 43
 125 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 18 المختبرات والمعاون (12 – 18 -.ع.نم.و) ذصس الٍواقص 44
 128 دزاضي عاً ونين الػؤوُ المدزضية 18 المختبرات والمعاون (13 – 18 -.ع.نم.و) الخطة الفصمية لمتحازب العىمية  45
 129 عاً دزاضي ونين الػؤوُ المدزضية 18 المختبرات والمعاون (14 – 18 -.ع.نم.و) ضحن تٍفير التحازب العىمية  46
 130 ثلاث ضٍوات ونين الػؤوُ المدزضية 18 المختبرات والمعاون (15 – 18 -.ع.نم.و) جسد المعاون 47
 131 عاً دزاضي  ونين الػؤوُ التعميىية  19 تصىيي التدزيظ (10 – 14 -.ع.نت)و. الخطة الفصمية لمىادة الدزاضية  48
 132 عاً دزاضي قائد المدزضة  20 دعي أداء الهيئة التعميىية  (10 – 13 -.ع.نم.م) خطة الصيازات الصفية لكائد المدزضة  49
 133 وطتىس قائد المدزضة  20 دعي أداء الهيئة التعميىية  (12 – 13 -.ع.نم.م) اضتىازة دعي وتطويس أداء الهيئة التعميىية  51
 137 عاً دزاضي  ونين غؤوُ الطلاب 21 وهافآت وإعاٌات الطلاب (10 – 16 -.ع.نط.و) والمهافأة  للإعاٌةذصس الطلاب المطتركين  51
 138 عاً دزاضي قائد المدزضة  22 قياع اتجاِات المتعمىين  (10 – 14 -.ع.نم.م) ع اتجاِات المتعمىين نحو المدزضة نموذد قيا 52



 140 فصن دزاضي ونين الػؤوُ التعميىية  23 التكويي والاختبازات  (10 – 15 -.ع.نت)و. وّاً لجاُ الاختبازات الفسعية  53
 141 فصن دزاضي ونين الػؤوُ التعميىية  23 التكويي والاختبازات  (12 – 15 -.ع.نت)و. لذضس فتح وعسوف أضئمة  54
 142 عاً دزاضي ونين الػؤوُ التعميىية  23 التكويي والاختبازات  (13 – 15 -.ع.نت)و. لذضس لرالفة الأٌعىة والتعميىات 55
 143 فصن دزاضي ونين الػؤوُ التعميىية  23 لتكويي والاختبازات ا (14 – 15 -.ع.نت)و. نػف الػياب اليووي لمطلاب في الاختبازات 56
 144 فصن دزاضي ونين الػؤوُ التعميىية  23 التكويي والاختبازات  (15 – 15 -.ع.نت)و. نػف تطميي أوزام الاجابة 57
 145 دزاضي فصن  ونين الػؤوُ التعميىية  23 التكويي والاختبازات  (16 – 15 -.ع.نت)و. وتابعة ضير أوزام الاجابة  58
 146 عاً دزاضي يىية ونين الػؤوُ التعم 23 التكويي والاختبازات  (17 – 15 -.ع.نت)و. تعدين دزجة  59
 147 أزبع ضٍوات قائد المدزضة  24 تكويي الأداء الوظيفي (10 – 15 -.ع.نم.م) تكويي الأداء الوظيفي لػاغمي الوظائف التعميىية  61
 150 أزبع ضٍوات قائد المدزضة  24 تكويي الأداء الوظيفي (12 – 15 -.ع.نم.م)  : وسغد / وسغدة طلابية .تكويي الأداء الوظيفي  61
 152 أزبع ضٍوات قائد المدزضة  24 تكويي الأداء الوظيفي (13 – 15 -.ع.نم.م)  لػاعمي الوظائف  الإدازيةتكويي الأداء الوظيفي  62
 155 أزبع ضٍوات  قائد المدزضة 24 تكويي الأداء الوظيفي (14 – 15 -.ع.نم.م) بياُ إطلاع الموظفين عمى تكويي الأداء الوظيفي 63
 156 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  25 التدقيل الداخمي (10 – 16 -.ع.نم.م) خطة التدقيل الداخمي الٍصف ضٍوية 64
 157 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  25 التدقيل الداخمي (12 – 16 -.ع.نم.م) ووعد التدقيل الداخميإغعاز  65
 158 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  25 التدقيل الداخمي (13 – 16 -.ع.نم.م) نموذد التدقيل الداخمي 66
 159 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  25 التدقيل الداخمي (14 – 16 -.ع.نم.م) نموذد عدً وطابكة 67
 160 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  25 التدقيل الداخمي (15 – 16 -.ع.نم.م) تكسيس التدقيل الداخمي  68
 162 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  26 الاجساءات التصريرية  (10 – 17 -.ع.نم.م) جساء التصريريطمب الإ 69
 163 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  26 الاجساءات التصريرية  (12 – 17 -.ع.نم.م) ضحن طمبات الاجساءات التصريرية  71
 164 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  27 ضبط الوثائل (10 – 18 -.ع.نم.م) نموذد تطميي الٍطخ الموثكة 71
 165 ثلاث ضٍوات قائد المدزضة  27 ضبط الوثائل (12 – 18 -.ع.نم.م) ( وثيكةنموذد طمب ) إصداز/إلػاء/تعدين 72

 

 إعداد 
 ضعيد بَ لذىد الأحمسي
 وػسف الكيادة المدزضية 

 بالإدازة العاوة لمتعميي بمٍطكة وهة المهسوة 
 وهتب غسم وهة المهسوة 


