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الباب الأول 

الهمزة

حرفٌ �صحيحٌ، يقبلُ الحركاتِ، ويقعُ اأولً وو�صطًا وطرفًا، ويُر�صمُ ب�صورٍ  عِدّة
 » اأ، اإ، وؤ، ئ، ـئـ، ء، ا «.
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زة 
ــــ

ــــ
ــــ

ـم
هـ

لــ
  ا

ـم
ــــ

ــــ
ــــ

ــــ
�ص

ر
مة 

كل
 ال

ية
دا

في ب
زة 

هم
 ال

لً :
اأو

صل
و�

 ال
زة

هم
 - 

1

فها
عري

 ت

لِه(. األِفٌ زائدةٌ، تُنطقُ  همزةً، تَثْبُتُ في بَدْءِ الكلام، وت�صقطُ في دَرْجِه )وَ�صْ

عها
�ص

موا

الأفعال

، اغْزُ اأمْر الثلاثي اجْلِ�ضْ، ادْرُ�ضْ، اذْهَبْ، ا�صْعَ، اقْ�ضِ

عِ، احْمَرَّ ما�صي الخما�صي واأمْرُه عى، ادَّ افْتَخَرَ افْتَخِرْ، انْدَحَرَ انْدَحِرْ، ادَّ

، اعْ�صَوْ�صَبَ ما�صي ال�صدا�صي واأمْرُه ا�صْتَغْفَرَ ا�صْتَغْفِرْ، ا�صْتَغْنى ا�صْتَغْنِ، اقْ�صَعَرَّ

القيا�صيةالأ�صماء
في م�صادر الأفعال

 الخما�صية وال�صدا�صية
عاء، احْمِرار افْتِخار، انْدِحار، ادِّ

عْرار ا�صْتِغْفار، ا�صْتِغْناء، اقْ�صِ
في كلمات اأ�صهرها: ا�صم، ابن، ابنة، امروؤ، امراأة، اثنان، اثنتانال�صماعية

الكتاب»األ« التعريفالحروف

فها
حذ

خالدُ بنُ الوليد، خديجةُ بنة/ بنتُ خُوَيْلِدٍ »ابن« و»ابنة« اإذا وقعت بين علمين �صفةً مفردةً 

حيمِ} »ا�صم« في الب�صملة التامة  حْمَنِ الرَّ مِ الِله الرَّ {بِ�صْ

ه! »األ« التعريف اإذا وقعت بعد لمِ جرٍّ  اأو  ابتداء ِ دَرُّ }، لِلهّ {ولَلدّارُ الآخِرَةُ خَيٌْ

لَعَ الغَيْبَ}، اأبْنُكَ هذا؟ اأ�صْمُكَ اأحمدُ؟ اإن وقعت بعد همزة ال�صتفهام  {اأطَّ

{فَاأْتِنا بما تَعِدُنا}، وَاأْنَ�ضْ ب�صديقِكَاإن وقعت بين واو اأو فاء وبين همزة هي فاء الكلمة في اأمر الثلاثي 

تها
رك

ح

الك�صر 
 الأفعال 

اِفْتَحْ،  اِجْلِ�ضْ، انْ�ضَ اأمْرُ الثلاثي المفتوح العين اأو مك�صورها

افْتَخَرَ، افْتَخِرْ، ا�صْتَغْفَرَ ا�صْتَغْفِرْ ما�صي الخما�صي وال�صدا�صي واأمْرُهما

 الأ�صماء
م�صادر الخما�صي وال�صدا�صي:       افْتِخار، ا�صْتِغْفار    القيا�صية 

اِ�صْم، اِبن، اِبنة، اِمراأة، اِثنان، اِثنتان..ال�صماعية

اَلعِلْم»األ« التعريفالفتح 

ال�صمّ
اُنْطُلِقَ، اُ�صْتُخْرِجَ المبني للمجهول 

رْ، اُدْرُ�ضْ اأمر الثلاثي الم�صموم العين اُنْ�صُ
اُخْتيَ و اِختيَ ، اُغْدي و اِغْديالمعتل الأجوف والناق�ضال�صم والك�صر
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زة
ــــ

ــــ
ــــ

ـم
ـهـ

الـ
م  

ــــ
ــــ

ــــ
ــــ

�صـ
ر

مة
لكل

ة ا
داي

في ب
زة 

هم
: ال

لً 
اأو

طع 
الق

زة 
هم

 - 2

فها
عري

ت

لِه( )تُكتبُ وتُلفظُ(. همزةٌ تَثْبُتُ في بَدْءِ الكلامِ وَدَرْجِه )وَ�صْ

عدة
تُكتبُ الهمزةُ في بدايةِ الكلمةِ فوقَ الألفِ مفتوحةً اأو م�صمومةً، وتحتَ الألفِ القا

، لَئِنْ، هَوؤُلءِ(. ، �صواء اأ�صبقت بحرف اأم ل، ما عدا )لِئَلاَّ مك�صورةًً

عها
�ص

موا

الأفعال

، اأوىما�صي الثلاثي المهموز الفاء اأخَذَ، اأتى، اأمَّ

نْ، اأغْنى اأغْنِ، اأقامَ اأقِمْ ما�صي الرباعي المهموز واأمْرُه اأحْ�صَنَ اأحْ�صِ

اأكْتُبُ، اأجْتَهِدُ، اأ�صْتَي، اأ�صْتَغْفِرُ همزة الم�صارعة )الُمخْبِ عن نف�صه(

الأ�صماء
اإكْرام، اإعْطاء، اأخْذ، اأمْن م�صادر الأفعال المبدوءة بهمزة قطع

ة، اأُ�صْوَة طائفة من الأ�صماء المختلفة اأمَل، اأحْرُف، اإن�صان، اإكْرام، اأُمَّ

اإن، اأن، اأو، اأم، اأيا، األ، اإلّ، اأما، اإمّاجميع حروف المعانيالحروف

ا في
ليه

لّ ع
صتد

ذُن    اأُذَيْنةبثبوت الهمزة في الت�صغيالأ�صماء يُ� اأخٌ    اأُخَيّ، اأُمّ    اأُمَيْمَة، اأُ

الأفعال
دُّ بان�صمام ياء الم�صارعة  يُكْرِمُ، يُفيدُ، يُجيُ، يُِ

اأخَذَ ياأخُذُ، اأتى ياأتي، اأمَرَ ياأمُرُ بثبوت األفات الأ�صل في الما�صي والم�صارع
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زة
ــــ

ــــ
ــــ

ـم
ـهـ

الـ
م  

ــــ
ــــ

ــــ
ــــ

�صـ
ر

مة
لكل

ط ا
و�ص

في 
زة 

هم
: ال

يًا 
ثان

عدة
اأكان القا �صواء  قبلها(  ما  وحركة  )حركتها  الحركتين  اأقوى  ينا�صبُ  حرفٍ  على  المتو�صطةُ  الهمزةُ  تُكتبُ 

ا: الك�صرة، فال�صمّة، فالفتحة، فال�صكون(. ا.            )ترتيب الحركات تنازليًّ ا اأم عار�صً طها اأ�صليًّ تَوَ�صُّ

ثناء
ل�صت

1- الهمزة المتو�صطة المفتوحة بعد األف، والهمزة المفتوحة اأو الم�صمومة بعد واو �صاكنة، تكتب على ال�صطر.ا
2- الهمزة المتو�صطة المفتوحة اأو الم�صمومة بعد ياء �صاكنة  تكتب على نبة.

ثلة
لأم

ا

           الهمزة
مك�صورةم�صمومةمفتوحة�صاكنة   ما قبلها

اأَلُ)ل ترد(�صاكن ة - يَ�صْ اأَ وؤُلُنَ�صْ اأَ�صْئِلَة - جُزْئِهِعِبْوؤُهُ - يَ�صْ

لَرَاأْ�ض - نَ�صَاأْتُمفتوح ب - �صَاأَ مُّمُتَاأَدِّ ئِين - �صَئِمَنَبَوؤُه - يَوؤُ زَّ مَُ

م - يُوؤْمِنُم�صموم وؤْ مُّ�صُ ئِلَ - تَباطُئِهِفُوؤُو�ض - تباطُوؤُهفُوؤَاد - يُوؤَ �صُ

قارِئهِ - بادِئيَنقارِئُهُ - هادِئُونَوِئَام - بَرِئابِئْر - بِئْ�ضَمك�صور

حَيائِهِ - �صَائِلتفاوؤُل - حَياوؤُهقِرَاءَة - �صَاءَلَ)ل ترد(األف

وءَه)ل ترد(واو �صاكنة وءُهُمُرُوءَة - وُ�صُ وْءُهُ - وُ�صُ وئِهِ�صَ وْئِهِ - وُ�صُ �صَ

فَيْئِهِ - يَيْئِ�ضُفَيْئُهُ - بَطِيئُونَهَيْئَة - يَيْئَ�ضُ)ل ترد(ياء �صاكنة
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زة
ـــــ

ـــــ
مــ

هــ
الــ

م  
ـــــ

ـــــ
ـــــ

�صــ
ر

مة
لكل

خر ا
في اآ

زة 
هم

: ال
لثًا 

ثا
عدة

بُ حركةَ ما قبلها.القا تُكتبُ الهمزةُ المتطرّفةُ على حرفٍ يُنا�صِ

ثناء
ل�صت

بقت بحرف يت�صل بما بعده.ا 1- الهمزة المنفردة قبل تنوين الن�صب اأو األف الثنين تكتب على نبة اإذا �صُ
2- الهمزة فوق األف وبعدها األف الثنين تُحذف ويُعوّ�ض عنها مدّة فوق الألف، اإذا كانت الكلمة ا�صمًا.

ثلة
لأم

ا

         الهمزة
بعدها األف تثنية ال�صممنوّنة بالن�صبغي منوّنة بالن�صب  ما قبلها

جُزْءَانِعِبْئَانِجُزْءًا عِبْئًاعِبْءٌٍ - جُزْءٌٍ�صاكن

مَلْجَاآنِمَلْجَاأً - امْرَاأً مَلْجَاأٌ - قَرَاأَمفتوح

وؤَم�صموم اتَبَاطُوؤٌ - وَ�صُ تَبَاطُوؤانِ - تكافُوؤانِتَبَاطُوؤاً - تكافُوؤً

قَارِئانِ - ظامِئانِ قَارِئًا - ظامِئًا قَارِئٌ - ظَمِئَمك�صور

حَياءَانِ - م�صاءانِحياءً - م�صاءًحَياءٌ - حياءٍاألِف

بُوءٌواو �صاكنة وْءٌ - مَْ بُوءًا�صَ وْءًا - مَْ بُوءانِ �صَ وْءَانِ - مَْ  �صَ

�صَيْئَانِ - بَطيئَانِ�صَيْئًا - بَطيئًا�صَيْءٌ - بَطيءٍياء �صاكنة
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الباب الثاني 

الألف الليّنة
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فها
عري

ت

دت بـ »الليّنة« احتازًا من الألف الياب�صة »الهمزة«. األِفٌ �صاكنةٌ اأبدًا، ل تقبلُ الحركةَ، مفتوحُ ما قبلها، قُيِّ

عها
�ص

موا
مة

لكل
ط ا

و�ص
لً : 

اأو
فاً 

م األ
ر�ص

ط ت
و�ص

ت
لي

�ص
اأ

قال، نام، باع، هابباأن تكون الألفُ الحرفَ الثاني من كلمة ثلاثية

 في :
ر�ض

ط عا
�صقاه، رماني، هَداك، رعاكم الفعل المعتل الآخر م�صندًا اإلى �صمي مفعولتو�ص

فتاي، محيانا، دُنياهم، مُنتداكم اإ�صافة ال�صم المق�صور اإلى �صمي
اإلمَ؟ علامَ؟ حتّامَ؟ دخول »اإلى، على، حتى« على »ما« ال�صتفهامية

مة
لكل

ر ا
اآخ

ا : 
انيً

ث
اء( 

 الي
ورة

ى �ص
)عل

ياءً 
  اأو 

لةً(
طوي

ية/
�صو

 )ع
األفًا

�صم 
تر

في :
ةً(  

طويل
ية/

�صو
 )ع

األفاً
�صم 

غزا، الع�صا، مها الثلاثي من الأفعال والأ�صماء الُمعْرَبة المنتهية باألف ليّنة منقلبة عن واوتر

ل، يا، ما... عدا »اإلى، بلى، على، حتى« حروف المعاني المنتهية باألف لينة

كيفما، اأنتما... عدا »متى، لدى، اأنّى، الأُلى« الأ�صماء المبنية المنتهية باألف ليّنة

يافا، اإ�صبانيا.. عدا»مو�صى، عي�صى، ك�صرى، بخارى« الأ�صماء الأعجمية المنتهية باألف لينة

حَيّا، اأحيا، يحيا، ثُرَيّا، ا�صتحيا، دُنيا، مَرايا ما ا�صتُثني من حالت ر�صم الألف اللينة ياءً

في :
اء( 

 الي
ورة

ى �ص
)عل

ياءً 
�صم 

رمى، هوى، فتى، مُنى الثلاثي من الأفعال والأ�صماء الُمعْرَبة المنتهية باألف لينة منقلبة عن ياءتر

 ما فوق الثلاثي من الأ�صماء والأفعال
ما لم تُ�صبق بياء كراهية توالي المثلين

اأعطى، مَاأوى، ارت�صى، مُلْتَقى، ا�صتغنى، 
فى.. )دُنيا، نوايا، اأحيا، ا�صتحيا( تَ�صْ مُ�صْ

 ما ا�صتُثني من حالت ر�صم الألف الليّنة األفًا طويلةً
وذلك في: حروف المعاني، والأ�صماء المبنية، والأعجمية

اإلى، بلى، على، حتى
متى، لدى، اأنّى، الألُى

مو�صى، عي�صى، ك�صرى، بخارى
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الباب الثالث 

الحذف والزيادة

يتناولُ هذا البابُ الحروفَ التي  تُحذفُ ر�صمًا وتُنطق، والحروفَ التي تُزاد ر�صمًا ول 
تُنطق.

)موا�صع الختلاف اأو التباين فيما بين المكتوب والمنطوق( 
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ف 
تحذ

ي 
الت

ف 
رو

لح
 : ا

ولً
اأ

ف
لأل

- ا
1

في الموا�صع التي تُحذف فيها همزة الو�صل، والتي تقدّمت في باب الهمزةاأولً

موات، اأولئك، ي�ض، طه«و�صطًا فةً باأل  ،لكنّ، ال�صّ في الكلمات »الله، اإله/الإله، الرحمن ]مُعَرَّ

طرفًا 

من:

{قالَ رَبِّ لِـمَ حَ�صَرْتَني اأعْمَى} مت�صلةً بحروف الجرّ»ما« ال�صتفهامية
{فَناظِرَةٌ بِـمَ يَرْجِعُ الُمرْ�صَلونَ}

  ذلكَ، ذلكِ، ذلكما، ذلكم، ذلكنّمت�صلةً بلام البُعْد»ذا« الإ�صارية

مت�صلةً باأ�صماء الإ�صارة »ها« التنبيه
غي المبدوءة بتاء اأو هاء

هذا، هذهِ، هذي، هذانِ/هذينِ، هوؤلءِ
هاذا«  ول تُحذف في »هاتانِ، هاهنا، هاذاك، اأيُّ

تُها، ياأهْلمقرونةً بـ »اأيّ« »اأيّة« »اأهْل«»يا« الندائية ها، ياأيَّ ياأيُّ

يف
تعر

ل« ال
- »اأ

2

حْمُ الأ�صماء التي تبداأ بلام، وتكون معرّفةً بـ »األ« ودخلت عليها لمٌ حْمِ، لَلَّ لِلَّ

تيِن الأ�صماء المو�صولة التي تكتب بلامين تانِ، لِلَّ ذينِ، لَلَّ ذانِ، لِلَّ لَلَّ

ة :
الي

الت
صع 

ا�
لمو

في ا
ن: 

نو
- ال

3

 »مِنْ«

و

»عَنْ«

نْ اأ�صاء اإلّي»مَنْ« المو�صولة نْ اأفدتَ. �صفحتُ عَمَّ اأفدتُ مَِّ

»ما«

{فَلْيَنْظُرِ الإنْ�صانُ مَِّ خُلِقَ}، {عَمَّ يَتَ�صاءَلونَ}ال�صتفهامية

ا رَزَقْناهُم يُنْفِقُونَ}، {وما الُلهُ بِغافِلٍ عَمّا تَعْمَلونَ}المو�صولة {ومَِّ

بِحُنَّ نادِميَن}الزائدة ا قَليلٍ لَيُ�صْ ا خَطيئَاتِهِم اأُغْرِقوا}، {قالَ عَمَّ {مَِّ

 »اإنْ« 
ال�صرطية

رَهُ الُله}»ل« النافية روهُ فَقَدْ نَ�صَ {اإلّ تَنْ�صُ

ا يَبْلُغَنَّ عِنْدَكَ الكِبََ اأحَدُهُما اأو كِلاهُما}»ما« الزائدة {اإمَّ

 »اأنْ« 
»ل«الم�صدرية

رَ في الدرا�صةِالنافية اأرجو األَّ تُقَ�صِّ
جُدَ اإذْ اأمَرْتُكَ}الزائدة {قالَ ما مَنَعَكَ األَّ تَ�صْ

 الكلمة المنتهية بالنون
ودخلت عليها

الن�صوةُ �صَكَنَّ نون الن�صوة
ي على فعلِ الخي نون الوقاية اللهُمَّ اأعِنِّ

نا} »نا« �صمي المتكلمين ا بِرَبِّ ا اآمَنَّ {اإنَّ
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اد 
تُز

ي  
الت

ف 
رو

لح
 : ا

نيًا
ثا

ف
لأل

- ا
1

احْفَظْ، ا�صْم، افْتَخِرْ، ا�صْتغفار، العِلْم همزة الو�صلاأولً

مائة، مائتانِ/مائتيِن، �صبعمائةكلمة »مائة« مُفْردةً، ومُثَنّاةً، ومُرَكّبةً و�صطًا

طرفًا

روا بعد واو �صمي الجمع في الأفعال حوا، ادْرُ�صوا،لم يتاأخّروا، لن يُقَ�صِّ نََ

 اآخر ال�صم المن�صوب المنوّن،
 ما عدا:

مَنْ�صَاأً ال�صم المنتهي بهمزة فوق األف
مَ�صاءً ال�صم المنتهي بهمزة بعد األف

ر�صالةً ال�صم المنتهي بتاء مربوطة
هُدًى ال�صم المق�صور

واو
- ال

في الكلمات »اأُولءِ )اأُولئك(، اأُولو ]اأ�صحاب[، اأُولت ]�صاحبات[« و�صطًا2 

طرفًا
في كلمة »عَمْرو« ب�شروط فرقًا بينها وبين )عُمَر( 

في حالتي الرفع والجر دون حالة الن�صب مع التنوين
فتح عَمْرُو بنُ العا�ضِ م�صرَ

مْتُ على عَمْرٍو. راأيتُ عَمْرًا �صَلَّ

كت
ل�ص

ء ا
ها

 - 3

تزاد 
وقفًا، 

وت�صقط 
و�صلًا

 وجوبًا 
 الأمر من الثلاثي المعتل اللفيف المفروق

قِهْ، فِهْ، عِهْغي موؤكّد ول م�صبوق بالواو اأو الفاء 

رَهْ الأمر من )راأى، يرى(

 جوازًا 

لم يَقِ، لم يَقِـهْ الفعل الذي يبقى على حرفين اأحدهما زائد
ا�صْعَ، ا�صْعَـهْ الأمر من الفعل المعتل الناق�ض

لم تَرْمِ، لم تَرْمِـهْ الفعل الم�صارع المعتل الآخر مزومًا
ـهْ ؟ »ما« ال�صتفهامية م�صبوقةً بحرف جر ؟ عَمَّ عَمَّ

ما هِيَ؟ هِيَـهْ؟ كلّ متحرّك بحركة بناء لزمة

هِم} {اأُولَئِكَ عَلى هُدًى مِنْ رَبِّ
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الباب الرابع 

الف�صل والو�صل

يتناولُ هذا البابُ ما يُكتبُ مو�صولً بغيه من الكلمات، وما يُكتبُ مف�صولً عن غيه.
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صل
و�

وال
ل  

�ص
لف

ا
صل

ف�
: ال

ولً
اأ

كتابةُ الكلمةِ مف�صولةً عمّا قبلها وعمّا بعدها، وهو الأ�صلُ في الكتابة العربية.تعريفه

حَّ البتداءُ به، والوقفُ عليه، يُكتبُ مف�صولً عن غيه.قاعدته كلُّ ما �صَ

ولً
�ص

مف
بَ 

كت
ن يُ

بُ اأ
يج

ما 

فاطمة، زيد، اإن�صان، عِلْم، درا�صة الأ�صماء الظاهرة

نح، اأعطى، يتقدّمُ، ا�صتغفر، ا�صْعَ الأفعال

، اإيّاك، اإيّاكم ال�صمائر المنف�صلة اأنا، اأنتم، هو، هُنَّ

هٍ، هاوؤُم اأ�صماء الأفعال ، اآميَن، �صَ ، اأفٍّ هيهاتَِ

من، ما، اإلى، ليت، لكن، كاأنّ الأدوات المو�صوعة على حرفين فاأكثر

صل
و�

: ال
نيًا

ثا

ما، جَعَلَتْهُم، اأنُلْزِمُكُموهاجَعْلُ كلمتيِن فاأكثَر  بمنزلةِ الكلمةِ الواحدةتعريفه يَّ ل�صِ

ين:
وع

في ن
رج 

ند
لً ي

�صو
مو

ب 
كت

ن يُ
بُ اأ

يج
ما 

ء به
تدا

الب
�صحّ 

ل ي
- ما 

نحتُ، اأعطاك، رماه، كتابنا، اإليكم ال�صمائر المت�صلة بال�صم والفعل والحرف1
ذلك، ذاك، تلك، اأولئك، اإيّاكم كاف الخطاب

ا�صْتَغْفَرَتْ، مَ�صَتْ، حَظِيَتْ، وَقَتْ تاء التاأنيث

عْبَ، لأفْعَلَنْ الخيَ نونا التوكيد الخفيفة والثقيلة هِلَنَّ ال�صَّ لأ�صْتَ�صْ

يه
 عل

قف
الو

صحّ 
ي�

 ل 
- ما

ال�صماء، اللغة، الذي »األ« التعريف2
اأخالدُ، تالِله، فقالَ، له، كزيدٍ، وبالوالدينِ الحرف المفرد و�صعًا

، �صيبوَيْهِ �صدر المركّب المزجي ح�صرموتَ، بعلبكَّ

بَ مع المائة من الآحاد اأربعمائة، �صبعمائة ما رُكِّ

بَ من الظروف مع »اإذْ« المنوّنة يَوْمَئِذٍ، حِينَئِذٍ، وَقْتَئِذٍ، اآنَئِذٍ ما رُكِّ
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صل
و�

وال
ل  

�ص
لف

ا
ل«:

نْ، 
، مَ

ما
ت »

دوا
لأ

في ا
ل 

�ص
لو

 وا
صل

ف�
 ال

ثًا:
ثال

ةٌ في الو�صل، واإن كان الأ�صلُ فيها الف�صلَ. »ما، مَنْ، ل«: اأدواتٌ لها اأحكامٌ خا�صّ

 » 
ما

 «

ية
صم

ل�
 ال�صتفهاميةا

؟ تو�صل بحروف الجرّ، فتحذف األفها ؟ عَـمَّ بِـمَ؟ لِـمَ؟ فيمَ؟ مِـمَّ

بمقت�صامَ كتبتَ الر�صالة؟ تو�صل بال�صم قبلها اإذا كان م�صافًا

تو�صلان بـ : »مِنْ« و»عَنْ«  المو�صولة
يّ« و»نِعِم« و»في« و»�صِ

مُوا. فكّرتُ فيما تقولُ ررتُ مِـمّا �صنعتَ. ر�صيتُ عَـمّا قَدَّ �صُ
ا يَعِظُكُم به} ة. {اإنَّ الَله نِعِمَّ ما الق�صّ يَّ اأحِبُّ القراءةَ ل�صِ  النكرة

ية
رف

لح
ا

�صعيتُ فما نَدِمْتُتف�صل عمّا قبلها اإلّ اإن كان حرفًا فتو�صل به النافية

كُلّما، حينما، رَيْثَما، بما، كماتو�صل بـ»كلّ« و»حين« و»ريث« والحرف المفرد الم�صدرية

الزائدة

فّة
كا

 ال
اأ -

بـ :
ل 

�ص
تو

ما اآخر الأفعال فتكُفّها عن طلب الفاعل  ما، قَلَّ طالما، جَلَّ

اإنّا، اأنّا، كاأنّا...  اآخر »اإنّ« واأخواتها فتكُفّها عن العمل

« فتكُفّها عن الجرّ رُبّما يعودُ الغائبُ كلمة »رُبَّ

فّة
كا

 ال
ي

 غ
ب -

د :
 بع

عت
وق

ذا 
ها اإ

قبل
بما 

صل 
و�

ا، �أينما، حيثما، كيفما«ت } �أدو�ت �ل�شرط »�إمَّ ا يَبْلُغَنَّ عِنْدَكَ الكِبََ {اإمَّ

 »اأيّ« ال�صرطية، وال�صتفهامية
يْتُ فلا عُدْوانَ  ا الأجَلَيْنِ قَ�صَ {اأيَّ

ا عالٍم ح�صر؟ }. اأيُّ عَلَيَّ
رُ اإذْ دارتْ ميا�صيُ اإذا وقعت بعد »بين« فبينما العُ�صْ

 اإذا وقعت بعد »مِنْ« و»عَنْ«   
ا خَطيئَاتِهِم اأُغْرِقوا} {مَِّ

بِحُنَّ نادِميَن} ا قَليلٍ لَيُ�صْ {قالَ عَمَّ

نْ «
» مَ

 ال�صتفهامية
تو�صل باأحرف الجر 

نْ اأنتَ ت�صكو؟ مِـمَّ

نْ تَثِقُ بهِ المو�صولة خُذِ العِلْمَ عَـمَّ

ذَرْ اأحْذَرْ ال�صرطية نْ تَحْ مِـمَّ
ة 

في
لنا

« ا
ل

«
بـ:

ل 
�ص

تو
رَهُ الُله} »اإنْ« ال�صرطية روهُ فَقَدْ نَ�صَ {اإلّ تَنْ�صُ

رَ »اأنْ « الم�صدرية اأرجو األَّ تُقَ�صِّ

ول تو�صل بـ :
رة   اأ�صرتُ اإليه اأنْ ل يقومُ»اأنْ « الُمفَ�صِّ

»اأ�صهدُ اأنْ ل اإلهَ اإلَّ الله«»اأنْ« المخفّفة من الثقيلة  
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الباب الخام�ض 

هاء التاأنيث وتاوؤه

هاءُ التاأنيثِ )تاوؤه( تَرِدُ في اأواخرِ الأ�صماءِ والأفعالِ والحروف، ولها �صورتانِ: 

مربوطةٌ )مغلقة( ومفتوحةٌ.
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    )

طة
بو

لمر
ء ا

لتا
 )ا

يث
تاأن

ء ال
ها

لً : 
اأو

فها
عري

ت

تاءٌ متحرّكةٌ، مفتوحٌ ما قبلها لفظًا اأو تقديرًا، يُوقَفُ عليها بالهاء، وتُنْقَطُ في غيِ  قافيةٍ اأو �صجعٍ.

ء(
صما

لأ�
ض ا

ع�
ر ب

اخ
)اأو

ها 
�صع

موا

عًا فاطمة، عائ�صة، �صيخة علامة على تاأنيثها وَ�صْ

ن�صيطة، امراأة، قارئة للتفرقة بين الموؤنث والمذكّر

بُناة، غُزاة، قُ�صاة، دُعاة جموع التك�صي غي المختوم مفردها بالتاء

رَة، بَقَرَة، �صَجَرَة لتمييز الواحد من الجن�ض تَْ

ابة، راوية للمبالغة مة، نَ�صّ علاَّ

�صَب الأ�صاعرة، الأزارقة، الأدار�صة للنَّ

حَمْزَة، طَلْحَة، مُعاوية اأعلام الذكور

لُغَة، عِدَة، اإقامة، تَزْكِيَة للعِوَ�ض من حرف محذوف

ة والهَيْئَة وال�صناعي ة م�صادر المرََّ يَة، اإن�صانِيَّ جَلْ�صَة، مِ�صْ

ثمانية اأيّامٍ، اأربعة مُقَرّراتٍ اآخر الأعداد المفردة مع المعدود المذكّر

ة« الظرفية )بمعنى هناك( ة لفظ »ثَمَّ ثَمَّ
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ة(
وح

فت
ء الم

لتا
 )ا

يث
تاأن

ء ال
 تا

يًا :
ثان

فها
عري

ت

تاءٌ يُوقفُ عليها بلفظها، وتُكتبُ تاءً مفتوحةً، وتلحقُ جميعَ اأنواعِ الكلمة.

عها
�ص

موا

 الأ�صماء

بَيْت، اأُخْت، بِنْت، زَيْت بع�ض الأ�صماء المفردة

قَ به فاطمات، موؤمنات، اأُولت جمع الموؤنث ال�صالم وما اأُلْحِ

اأبيات، اأ�صوات، بنات، ذوات جموع التك�صي المختوم مفردها بالتاء

 الأفعال
حَفِظَتْ، مَ�صَتْ، غَزَتْ، �صَعَتْ اآخر الفعل الما�صي �صاكنةً لتاأنيثه

نَكَتَ، ماتَ، �صتّ تاء اأ�صلية اآخر الفعل

تَ، لتَبع�ض الأحرف  الحروف تَ، رُبَّ ثُـمَّ
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الباب ال�صاد�ض 

علامات التقيم

عُ في اأثناءِ الكتابةِ لتعييِن موا�صعِ الف�صلِ والو�صل، والوقفِ والبتداءِ، وتوزيعِ الكلامِ،  رموزٌ ا�صطلاحيةٌ تُو�صَ
ه ومراميه، وتنوّعِ وجوهِ الأداءِ ال�صوتية، وتحقيقِ الدّقّةِ في الإفهامِ  وتف�صيلِه، وبيانِ اأجزائه، وتحديدِ اأغرا�صِ

للكاتب، وفي الفهمِ للقارئ.
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الأمثلةاأهمّ موا�صعها �صورتهاا�صم العلامة

الفا�صلة 

لة( )الفَ�صْ

وْلة( )ال�صَّ

،

»رَحِمَ الله امراأً، قال خيًا فغَنِمَ، اأو �صَكَتَ ف�صَلِمَ«. بين اأجزاء الكلام التام

الكلمة: ا�صمٌ، اأو  فعلٌ، اأو  حرفٌ. بين ال�صيء واأق�صامه

يا خالدُ، اأقْبِلْ. بعد لفظ المنادى

جاحِ. بين الكلمات المفردة ةُ النَّ الم�صورةُ لِقاحُ العُقولِ، ورائدُ ال�صوابِ، ومَطِيَّ

الُحرُّ اإذا وَعَدَ وفى، واإذا اأعانَ كَفى، واإذا مَلَكَ عَفا. بين الجمل المعطوفة

 بين الألفاظ المعطوفة
تِها، ومناهجِها، وغاياتِها، و�صرحِها،  تتفاوت كتب الإملاء في دِقَّ

ها، ومُعالجتِها، وتوثيقِها، واإيجازها، وب�صطِها. وعَرْ�صِ

الفا�صلة 
فْقِ يا عائ�صةُ؛ فاإنّه ما كان في �صيءٍ اإلّ زانه،...«.بين جملتين اإحداهما �صبب في الأخرى  ؛المنقوطة »عليكِ بالرِّ

ئِه«. نهاية الجملة التامّة المعنى.النقطة رُ بمواقعِ الَخلَلِ مِنْ مُنْ�صِ حُ للكتابِ اأبْ�صَ فِّ »الـمُتَ�صَ

»العُمْرُ عِلْقٌ نفي�ضٌ، ل يُنْفِقُهُ العاقِلُ اإلّ فيما هو اأنْفَ�ضُ منه«. نهاية الفقرة ، والكلام



29

الأمثلةاأهمّ موا�صعها �صورتهاا�صم العلامة

النقطتان

)ال�صارحة(

) النقطتان 

الراأ�صيتان(

:

حابها: الهديةُ، والكتابُ، والر�صولُ. بين ال�صيء واأنواعه واأق�صامه ثلاثةٌ تدُلُّ على عقولِ اأ�صْ

لَ رَجُلًا هابَه، ومَنْ جَهِلَ �صَيْئًا عابَه. بين القول والكلام المقول من اأقوال العرب: مَنْ اأمَّ

جَدُ: الذهبُ. بين ال�صيء وتعريفه، اأو تف�صيه دُ،   العَ�صْ الَحجُّ لُغَةً: القَ�صْ

�صَذَّ ر�صمُ الهمزة المتو�صطة في كلمات مثل: قراءَة ، مُروءَة، هيْئَة. ق بل كلمات الأمثلة

الهمزة المبتداأة نوعان، اأولً: همزة الو�صل. ثانيًا: همزة القطع. بعد التعداد اللفظي

تَفْهَم بها؟ال�صتفهام وقالَتْ: حَنانٌ، ما اأتى بِكَ ها هنا؟      اأذو نَ�صَبٍ اأمْ اأنتَ بالَحيِّ عارِفُ؟ تو�صع في نهاية الجملة الُم�صْ

رْطة ال�صَّ

لة( )الوَ�صْ
-

 بين ركني الجملة اإذا طال الركن الأول
هُ اإلى المذاكرةِ والتح�صيلِ،  مَنْ داأبَ على الدرا�صةِ والجتهاد، و�صرفَ هَمَّ

زِ والتفوّق – اأدركَ غايةَ النجاح.   و�صعى اإلى التميُّ

1 -         2 -         3 -            و            اأ -         ب -         ج - بعد التق�صيم العددي والأبجدي

تنق�صم قواعد ر�صم الهمزة اإلى ثلاثة اأق�صام: بين العدد والمعدود
اأولً - الهمزة في بداية الكلمة.. ثانيًا - الهمزة في و�صط الكلمة ...
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الأمثلةاأهمّ موا�صعها �صورتهاا�صم العلامة

العتا�ض
تو�صع بينهما الجملة العتا�صية  اأو التف�صيية-  -ال�صرطتان)الو�صلتان(

اإلى  اإنّ رجلًا جاء  عن ابن عُمَرَ - ر�صي الله عنهما - قال: 
اأنْ  من  اإليَّ  اأحَبُّ  حاجةٍ  في  اأخٍ  مع  اأم�صي  ولَأنْ   ... النبيّ 

اأعْتَكِفَ في هذا الم�صجدِ - يعني م�صجدَ المدينةِ - �صهرًا«.

ر التاأثُّ
ب( )التعجُّ
)النفعال(

تــو�ــصــع نــهــايــة الجــمــل لـــدى النــفــعــال!
ما اأجملَ ال�صماءَ!  وااأ�صفاه!  وَيْلٌ للظالِم!  وامعت�صماه!اأو التعجّب اأو الفرح اأو الحزن اأو ال�صتغاثة

ه»  «التن�صي�ض �صودٍ «.يو�صع بينهما الكلام المنقول بن�صّ قال الأحْنَفُ بنُ قي�ضٍ: »ل وفاءَ لِكَذوبٍ، ول راحةَ لِحَ

القو�صان 

الهلاليان
)  (

قال اأبو حيّان في تف�صيه )البحر المحيط( : ... اأ�صماء الكتب

اأغنى البيدُ الإلكتوني )الإييل( عن �صندوق البيد العادي.  الم�صطلحات

عمان )ب�صمّ العين( ...   �صبط الكلمة اأو �صرحها 

القو�صان 
البّ )مُثلّثة( ]البَُّ والبُِّ والبُُّ [: ...تو�صع بينهما الزيادة على الن�ضّ]  [الُمرَكّنان

ثِ النا�ضَ ما حَدَجُوكَ باأبْ�صارِهم . . .«تو�صع النقط مكان المحذوف من الن�ضّ ...الحذف قال ابن م�صعود: »حَدِّ
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