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 المهارات الرقمية 

   
   الصف الرابع الابتدائ 
                     

 الفصل الدراس  الأول  

 
 
 إعداد 

 الحديثة مؤسسة التحاضير 
www.mta.sa 
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 الفهرس 
 

  
 الصفحة المحتوى

 4     تعلم الأساسيات : الوحدة الأولي
 5 الحاسب :الدرس الأول
 8  سطح المكتب  :الدرس الثاني

 12  إعدادات جهاز الحاسب  :الدرس الثالث
 14   النص  ىالعمل عل :الوحدة الثانية

 15  لوحة المفاتيح  :الدرس الأول

 18   تحرير النص  :الدرس الثاني
 20  تنسيق النص  :الدرس الثالث
 23  تنسيق الفقرة  :الدرس الرابع

 25  العمل مع البرمجة  :الوحدة الثالثة
 26 (scratch)سكراتش  أساسيات :الدرس الأول
 32 البرمجية  استخدام اللبنات :الدرس الثاني
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 تعلم الأساسيات:الوحدة الأولى
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 الدرس الأول

 الحاسب 
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هو أحد أنواع الأجهزة الإلكترونية الذي يمكنه اتباع تعليمات محددة واتخاذ القرارات والقيام بالكثير من الأمور  
 .المفيدة

 
 

 

 

 

  computer caseصندوق الحاسب  

  monitorالشاشة  

  keyboardلوحة المفاتيح  

  mouseالفأرة  

 
 

 

 

 

 (webcam)كاميرا الويب  

 (speakers)مكبر الصوت   

 (microphone)الميكرفون  

 (printer)الطابعة  

 (Digital camera)الكاميرا الرقمية  

 ( (Head phonesسماعات الأذن   

 (scanner)الماسح الضوئي  

 

 
 
 
 

 عرض شاشات البرامج   

 كتابة النص   

 تحريك المؤشر   

 طباعة صفحة   

 ما الحاسب؟

 مكونات الحاسب

 الأجهزة الملحقة بالحاسب 

 جهزة الملحقة استخدام الأ
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 التقاط الصور أو مقاطع الفيديو   

 التواصل المرئي عبر الإنترنت   

 مسح المستندات والصور   

 الملفات الصوتية   ىالاستماع إل 

 تسجيل الصوت   

 
 

 

 

 لطباعة أي مستند التأكد من:  
 .الحاسب متصل بالطابعة  ✓
 . تشغيل الطابعة ✓
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    الطابعة
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 الدرس الثاني 

 سطح المكتب 
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 : عند بدء تشغيل الحساب تظهر بعض نظام التشغيل وشريط مهام 

 

 
 
 
 
 (files)البيانات المخزنة والمعلومات الموجودة في الحاسب باسم الملفات  ى تسم

 
 أنواع الملفات  

 نص    ❖
 صورة   ❖
 ملف صوتي   ❖
 عرض تقديمي   ❖
 فيديو   ❖
 
 

 سطح المكتب   

   الملفات 
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 :لإنشاء ملف صورة باستخدام برنامج الرسام 
   (start)زر ابدأ على اضغط  .1

 Windows)البرامج الملحقة لويندوز على سفل الشريط الجانبي واضغط أ ىومرر القائمة إل .2

Accessories) 

 . (paint)الرسام على اضغط  .3

 . أنشئ الرسم الذي يعجبك .4

 . (file)ملف  ىاضغط عل .5

 . لحفظ عملك (save)حفظ  لىثم اضغط ع .6

 . سم الملف بالاسم الذي تريده .7

 . ( (saveثم اضغط حفظ  .8

 

 : لفتح ملف

 . مزدوجة   ةالموقع المحدد ضغطعلى الحاسب واضغط  ىحدد موقعه عل .1

 . فل لقد تم فتح الم .2

 

   :لحذف الملف

 . اضغط بزر الفأرة الأيمن عليه .1

 . (Delete)تظهر قائمة اخر منها حذف  .2

 

   :لإنشاء مجلد جديد
 اضغط زر ابدأ  .1
 . (المستندات)Documentsواضغط على  .2
 .مجلد جديد تريد إنشاءيمن على المنطقة الفارغة حيث الأاضغط بزر الفأرة  .3
 ((Newتظهر قائمة، اختر منها جديد  .4
 .(Folder)ثم مجلد .5
 . للمجلد الجديد            اكتب اسما   .6
 . Enter ثم اضغط .7

   :لإعادة تسمية المجلد
 يمن على المجلد. الأاضغط بزر الفأرة  .1
 .(Rename)اختر من القائمة إعادة التسمية .2
 المواد الدراسيةسم الجديد، على سبيل المثال: الااكتب  .3
 حظ أنه تم إعادة تسميةلاوست Enter ثم اضغط  .4

   إنشاء الملفات 
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 سم الجديد.  الاالمجلد إلى  .5

 : أو ملف() لنقل مجلد 
 .يمن على المجلدالأاضغط بزر الفأرة  .1
 .(Cut)ومن القائمة اختر قص .2
 .الذي تريد نقله يمن على الموقعالااضغط بزر الفأرة  .3
 .((Pasteلصق  ومن القائمة اختر .4
 سينتقل المجلد إلى الموقع الجديد.   .5

 :لتشغيل برنامج الحاسبة
 .((Startاضغط زر ابدأ  .1
 .لأسفللللتطبيقات                            مر ر قائمة الشريط الجانبي .2
 .((Calculatorالحاسبة واضغط على .3
 سيتم تشغيل برنامج الحاسبة. .4

   :للبحث عن مساعدة
 .((Startاضغط زر ابدأ  .1
 .لأسفللمرر قائمة الشريط الجانبي بالتطبيقات  .2
 .((Get Helpواضغط على الحصول على التعليمات  .3
 .((Help Getستظهر نافذة المساعدة الخاصة بالحصول على التعليمات  .4
 أستطيع الطباعة"  لاصف مشكلتك، على سبيل المثال "  .5
 .((Send message واضغط على زر إرسال الرسالة .6
 جابة نعم لتأكيد المشكلة التي تريد المساعدة بشأنها. الإستظهر رسالة توضيحية لمشكلتك، اضغط على  .7
 ستظهر قائمة بمقترحات لحل المشكلة، اضغط على أحدها على سبيل المثال "الطابعة ال تتم طباعتها".  .8
 اقرأ واتبع الخطوات بعناية لحل مشكلتك.  .9

  

http://www.mta.sa/c


 0558396006تليفون:                            WWW.MTA.SA/C ة التحاضير الحديثة                  مؤسس

 

12 

 

 

 
 

 الدرس الثالث

 إعداد جهاز الحاسب 
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 :لتغيير التاريخ والوقت في حسابك
 من شريط المهام.  يسرالأيمن على التاريـخ والوقت في الجانب الأاضغط بزر الفأرة  .1
 (Adjust date/time)ت في النافذة التي تظهر اضغط على ضبط التاريخ / الوق .2
 .(Change)اضغط على زر تغيير (Settings)عدادات الإفي نافذة  .3
 ـخ والوقت يحدد التار Change date and timeفي نافذة تغيير التاريــخ والوقت  .4
 .((Changeسهم كل قسم واضغط على تغيير  الذي تريده بالضغط على .5
 إذا كنت تسافر كثيرا فقد ترغب في تغيير المنطقة الزمنية. .6
 تريدها. اختر الدولة التي (Time Zone) في قسم المنطقة الزمنية  .7
 

 
 

 
 

 :لتغيير دقة الشاشة
 يمن على مساحة فارغة على سطح المكتب وستظهر قائمة منبثقة.الأاضغط بزر الفأرة 

 .((Display settingsاضغط على إعدادات العرض  .1
 .((Settingsعدادات الإستظهر نافذة  .2
 Resolution))(، اضغط على السهم الموجود بجوار الدقة Display)في قسم جهاز العرض  .3
 ختيار الدقة التي تريدها لشاشتك. لا                   وحر ك شريط التمرير  .4
 على إرجاع أو اضـــــغط، لاســـــتخدام الدقة الجديدة  (Keep changesاضـــــغط على الاحتفاظ بالتغييرات ) .5

(Revert)  ترغب في ذلك لاإذا كنت. 

  :لتخصيص سطح المكتب الخاص بك
 على سطح المكتب وستظهر قائمة منبثقة. يمن على مساحة فارغةالأاضغط بزر الفأرة 

  .((Personalizeاضغط على تخصيص  -1
 .((Backgroundعلى الخلفية  (، اضغطSettings)عدادات الإمن نافذة  -2
 الصورة التي تعجبك. اختر (Background)من قسم الخلفية  -3
 

 

 :بط مستوي الصوتضل
  .يمن على أيقونة السماعة في شريط المهامالأضغط بزر الفأرة ا .1
 .((Open Volume Mixerاضغط على فتح خالط مستوي الصوت  ستظهر قائمة منبثقة .2
 (Volume Mixer Speakers Audio)سبيكرز أوديو  -ستظهر نافذة متحكم مستوى الصوت  .3
 سفل لتغيير مستوى الصوت. لأعلى أو لأيمكنك سحب شريط التمرير  .4

   التاريخ والوقت 

   إعدادات الشاشة  

   أصوات النظام   
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 النصعلى العمل :الثانيةالوحدة 
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 الدرس الأول

 لوحة المفاتيح
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 .استخدامه لكتابة النصوص والأرقام عند استخدام جهاز الحاسبجهاز يمكنك  

 

 :لفتح برنامج مايكروسوفت وورد
 .((Startاضغط على زر ابدأ  .1
 سفل لأ مرر الشريط الجانبي .2
 سيفتح البرنامج. .(وورد)Word ثم اضغط على أيقونة  .3
 جديد. نشاء مستندلإ document  Blank اضغط على مستند فارغ .4

 :الأرقاملكتابة  
 باستخدام الفأرة اضغط على الصفحة البيضاء مرة واحدة.  .1
 البدء في الكتابة. الآن يمكنك .2
 رقام التي تريدها باستخدام لوحة المفاتيح. الأاكتب  .3
 ". 54321رقام " الأاكتب  الآن .4

 :لكتابة الحروف باللغة العربية
 مرة واحدة.  استخدام الفأرة اضغط على الصفحة البيضاءب .1
 المفاتيح.  اكتب الحروف التي تريدها باستخدام لوحة .2

 

   لوحة المفاتيح    
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 :لإنشاء سطر جديد
 جديد.  لتبدأ بعدها الكتابة بسطر في نهاية الكلمة أو الجملةEnter اضغط على مفتاح  .1

 :لكتابة نص باللغة الإنجليزية
 .                          جديدا  في مايكروسوفت وورد افتح مستند

(، ثم اضــغط على زر  Paragraph)(، اذهب إلى قســم فقرة  Home)مة التبويب الشــريط الرئيســي  لافي ع .1
 .(Left-To-Right Text Direction) اتجاه نص من اليسار لليمين

 .الأيسر سيتغير موضع المؤشر الذي يشير إلى اتجاه النص ويبدأ من الجانب .2
  .helloنجليزية واكتب كلمة مثلالإ لتغيير لغة لوحة المفاتيح إلى اللغة Shift +  Alt اضغط على .3
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 الدرس الثاني  

 تحرير النص 
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 : للحذف Backspaceلحذف مفتاح 
 في سطر جديد اكتب النص الذي تريده.  .1
 .Backspaceثم اضغط على مفتاح  .2
 سيتم حذف آخر حرف كتبته.   .3

 
   :Deleteلحذف نص باستخدام مفتاح  

 في سطر جديد، اكتب النص الذي تريده. . 1     
 الذي تريد حذفه.  باستخدام الفأرة اضغط داخل النص بجوار الحرف. 2     

 .Deleteثم اضغط على مفتاح          
 .سيتم حذف الحرف الذي تم وضعه بعد المؤشر .4

 
 :لإضافة مسافة بين الكلمات

 في سطر جديد، اكتب النص الذي تريده.  .1
 ضافة المسافة. لإ، Spacebarاضغط على مفتاح  .2
 ن كتابة الكلمة التالية. الآيمكنك  .3

 
   :لتحديد النص باستخدام الفأرة

 في سطر جديد، اكتب النص الذي تريده.
 اضغط بالفأرة على المكان الذي تريد أن يبدأ التحديد فيه.  .1
 النص الذي تريد تحديده.  يسر واسحبه في اتجاهالأثم اضغط باستمرار على زر الفأرة  .2
 اترك الفأرة بعد تحديد كل النص المطلوب. .3

 

  :حروف كبيرةعلى لكتابة نص يحتوي  
 " I love Saudi Arabia"                                      جديدا  في وورد واكتب العبارة التالية  فتح مستندا

بشــكل كبير، على ســبيل    اضــغط على مفتاح الحرف الذي تريد كتابته ثم  Shift اضــغط باســتمرار على مفتاح   .1
 .Iالمثال: اضغط على 

 أي حرف كبير آخر.  كما في الخطوة السابقة، اكتب Shift استمر في كتابة العبارة وباستخدام مفتاح .2
 

 :الهمزةعلى لكتابة نص يحتوي  
 H .ثم اضغط على مفتاح Shift  مفتاح في سطر جديد، اضغط باستمرار على .1
 متابعة كتابة باقي النص.  ويمكنك (أ)تمت كتابة حرف الهمزة  .2
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 الدرس الثالث

 تنسيق النص 
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   :Underlineوتسطير   Italicومائل    Boldلاستخدام غامق  
 افتح المستند ببرنامج مايكروسوفت وورد. 

 ظلل النص الذي ترغب بتعديله.  . 1
 (اضغط Font) ومن مجموعة خط   (Home)من عالمة تبويب الشريط الرئيسي  

 . (Bold)على غامق . 2 
 . (Italic) أو مائل  . 3 
 (. Underline)أو تسطير . 4 
 

 :لتمييز النص
اضــغط الســهم بجانب زر لون   (Font)ومن مجموعة الخط    (Home)  مة التبويب الشــريط الرئيســيلامن ع .1

 (Text Highlight Colorالنص ) تمييز
 صفر.الأسبيل المثال  اختر لون تمييز النص من القائمة، على .2
 تمييزه. ظلل النص الذي ترغب بتمييزه وسيتم .3

 

  :لتغيير نوع الخط
 ظلل النص الذي تريد تنسيقه.  .1
 (Font)ومن مجموعة خط  (Home) مة تبويب الشريط الرئيسيلامن ع .2
 .((Fontالخط  اضغط على السهم الموجود بجانب زر   
ذي .3 اهرة اختر نوع الخط الـ ة الظـ ائمـ ال أدوبي  من القـ ل المثـ ه، على ســـــبيـ دامـ د اســـــتخـ  Adobeعربي    تريـ

Arabic)). 
 تم تغيير نوع الخط. .4

 
  :لتغيير حجم الخط

 ظلل النص الذي تريد تنسيقه.  .1
 (Font)ومن مجموعة خط  (Home)مة تبويب الشريط الرئيسي لامن ع   
 .((size Fontاضغط على السهم الموجود بجانب زر حجم الخط  .2

  .26على سبيل المثال  استخدامه،في القائمة التي ستظهر اضغط على حجم الخط الذي تريد  .3
 سيتغير حجم الخط.  .4

 

 :لتغيير لون الخط
 ظلل النص الذي تريد تنسيقه.

اضـغط على السـهم الموجود بجانب   (Font)ومن مجموعة خط   (Home)مة تبويب الشـريط الرئيسـي  لامن ع .1
  ((Font colorزر لون الخط 

 في القائمة التي ستظهر اضغط على لون الخط الذي تريد استخدامه.  .2
 سيتغير لون الخط.   .3

 :لإنشاء قائمة تعداد نقطي
ــي  لامن ع .1 ــريط الرئيسـ ــغط(Paragraph)(، ومن مجموعة فقرة  Home)مة تبويب الشـ ــهم   اضـ على السـ

 .((Bulletsبجانب أيقونة التعداد النقطي 
 على رمز التعداد النقطي الذي تريد استخدامه.من القائمة التي ستظهر، اضغط  .2
 سوف تظهر رموز التعداد النقطي.  .3
ارة واضـــــغط   .4 ة أو عبـ ب كلمـ ائيلإ  Enter اكتـ داد النقطي على النص لإن  دخـال رمز نقطي تلقـ اء تطبيق التعـ هـ

 خير أو الرقم في القائمة.الألحذف الرمز النقطي  Backspaceمرتين أو اضغط  Enter اضغط 
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   :لإدراج رمز
 اضغط على الموقع الذي تريد إدراج الرمز فيه.  .1
 . ( (Symbolاضغط على أيقونة رمز    (Symbol)  وفي مجموعة رموز  (Insert)مة التبويب إدراج  لامن ع .2
 تريد استخدامه، على سبيل المثال  من مجموعة الرموز الظاهرة اضغط على الرمز الذي .3
 سوف يظهر الرمز.   .4

  :كلمة أو عبارةعلى للعثور 
اضـــــغط على بحـث   (Editing)تحرير    وفي مجموعـة (Home)مـة التبويـب الشـــــريط الرئيســـــي  لامن ع .1

Find)). 
 .((Navigation سيظهر قسم التنقل .2
 المثال: متحف. في مربـع البحث اكتب الكلمة التي تريد البحث عنها، على سبيل .3
 المستند. أثناء الكتابة سيتم تمييز النص المطابق في .4

   :لحفظ مستند
 .((Save asعلى حفظ باسم  اضغط (File)مة تبويب ملف لامن ع .1
 لحفظ المستند الخاص بك.  (PC This)الكمبيوتر الشخصي هذا  ضغط ضغطة مزد وجة علىا .2
ــم .3 ــتند فيه،  اختر(Save as)   من نافذة حفظ باسـ ــبيل المثال مجلد   الموقع الذي تريد حفظ المسـ على سـ

 .(Documents)المستندات 
 حديقة الملك سلمان. المثال  لمستندك، على سبيلاختر  (name File) في مربـع اسم الملف .4
 .((Saveاضغط حفظ  .5
 تم حفظ الملف. .6

   :لفتح ملف
 (Open)فتح  (، اضغطFile)مة التبويب ملف لامن ع .1
 .Ctrl + O علىأو اضغط  .2
  .((Browseاضغط استعراض  .3
 الملف الخاص بك  (، حدد موقعOpen)في النافذة فتح  .4
 .((Openثم اضغط فتح  واضغط عليه  .5
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 الدرس الرابع  

 تنسيق الفقرة  
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 محاذاة النص:
ــار أو اليمين أو • ــطر. للقيام   يمكنك محاذاة فقرة / نص إلى اليسـ ــيطها أو جعلها ملء السـ بذلك، من يمكنك توسـ

 .Paragraph اذهب إلى قسم فقرة Home  علامة التبويب الشريط الرئيسي
 .Paragraph ظلل الفقرة التي تريد تنسيقها واضغط على أحد أزرار المحاذاة في مجموعة فقرة •

 
 :فقرة / نص ىلإضافة تظليل )لون( إل

 حدد الفقرة أو النص الذي تريده.
 .((Fillاضغط على السهم الصغير الموجود بجوار زر تعبئة  .1
 .  (مثل أزرق فاتح)اضغط على اللون الذي تريده  .2

 

  :لإضافة حد
 حدد الكلمة / العبارة / الفقرة / النص الذي تريده.

 .((Borderحدود  اضغط على السهم الصغير الموجود بجانب زر .1
 اختر واضغط على نوع الحد الذي تريده.   .2
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 العمل مع البرمجة :الثالثةالوحدة 
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 الدرس الأول 

 أساسيات سكراتش 
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 .هي مجموعة التعليمات المتسلسلة خطوة بخطوة والخاصة بحل مشكلة أو بإكمال مهمة معينة
 

   :البرمجة
  .لغة يستطيع الحاسب فهمها ىإل الخوارزميةهي عملية تحويل 

 
 :(scratch)سكراتش 

 .هي لغة برمجية مصممة تجعل من البرمجة سهلة وممتعة للمبتدئين
 بفضل واجهة سكراتش السهلة، يمكنك إنشاء برنامجك الخاص. •

 أحجية. سكراتش تسمى الأوامر لبنات برمجية، وهي أشكال متصل بعضها ببعض كقطعة في •

 البرمجية إلى منطقة البرمجة وربط بعضها ببعض.كل ما عليك فعله هو سحب اللبنات  •
 

 
 
 

 الإنترنت: ىالعمل عبر الإصدار المتوفر عل
ش  متصـفح، فكل ما عليك فعله هو إنشـاء حسـاب سـكرات  أي  من  مشـاريعك ىإل  والوصـول  نتالإنتر  ىعملك عل  يمكن حفظ

 وتسجيل الدخول.

   الخوارزمية    
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 خرين.الآسكراتش  يمع مستخدم بك الخاصة سكراتش وعاتمشرمكنك كذلك مشاركة ي •
 حساب سكراتش أو دون حساب.خلال  من الإنترنت عبريمكن استخدام محرر سكراتش  •
 .حاسبك ىعل وعاتكمشر إذا لم يتوفر لديك حساب سكراتش، يمكنك حفظ •
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 شريط الأدوات:
 .تحرير وقائمة ملف قائمة ىعل نامجلبرنافذة ا يوات الموجود أعلالأد ي شريطيحتو
 يتوافر سكراتش بعدة لغات •
 يمكنك اختبار اللغة التي تفضلها باستخدام أيقونة تغيير اللغة. •

 

 
  :الكائن

 .كالقط بمثانة الكائن الافتراضي في سكراتش                     ثا  معينة في المشروع هو شخصية تنفيذ أحدا
 :المنصة

ــروع اعتبار الكائنات  ــورة خلفية المشـ ــة التي هي بمثانة صـ ــائها علي المنصـ تعمل المقاطع البرمجية التي تقوم بإنشـ
 .كالممثلين والمنصة كمشهد إجراء المسرحية

 

http://www.mta.sa/c


 0558396006تليفون:                            WWW.MTA.SA/C ة التحاضير الحديثة                  مؤسس

 

30 

 

 تغيير موقع الكائن 
 .المنصة ىأي موقع عل ىالكائن وسحبه وإفلاته إل ىالمنصة بالضغط عل ىيمكن تغيير موقع الكائن عل

 

 
  :لتغيير خلفية المنصة

 اضغط اختيار خلفية.  .1
 ستظهر نافذة مكتبة صور الخلفية.  .2
 . عليها واضغط المكتبة من خلفية خترا .3
 المنصة.  ىإلستتم إضافة الخلفية الجديدة  .4
 تبويب الخلفية.مة لاصورة الخلفية ليتم فتح ععلى اضغط  .5
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 حفظ عملك 
 .وهناك عدة خيارات للحفظ من قائمة ملفي ئيتم الحفظ تلقا
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 الدرس الثاني  
 استخدام اللبنات البرمجية  
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 لوحة اللبنات  
 

وتستخدم من أجل مهام محددة في  فئات رئيسة من اللبنات في هذه اللوحة حيث يكون لكا فئة لون معين  9 هناك 
 . البرنامج

 

 
 

  :لجعل الكائن يتحدث بشئ ما
 حداث. الأفئة لبنات على اضغط  .1
 .قم بسحب وإفلات لبنة عند نقر )العلم الأخضر( في منطقة البرمجة .2
 .فئة الهيئةعلى اضغط  .3
 .ثانية في منطقة البرمجة 2 (السلام عليكم)قم بسحب وإفلات لبنة قل  .4
                                                                                            مربع النص الموجود في اللبنة السابقة واكتب النص الذي تريد من الكائن التحدث به مثلا " مرحبا  على  أضغط  .5

 .بكم في سكراتش
  .ثوان5على اضبط المدة  .6
 . نامجلبرا لتشغيل الأخضرالعلم على اضغط  .7
 المنصة. على ستظهر الرسالة المكتوبة  .8
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 :تحرير البرنامج
حذف   إضافة تعليق، مضاعفة،) خيارات  3يمكن تحرير البرنامج لبنة بالضغط بالزر الأيمن عليها حيث يتم عرض  

   (اللبنة
 

 
 : المنصةعلى لجعل الكائن يتحرك 

 . ()العلم الأخضرعلى أضف لبنة عند النقر  .1
 . فئة لبنات الحركةعلى أضغط  .2
 . خطوة في منطقة البرمجة 10اسحب وأفلت لبنة تحرك  .3
 .  100على  أضغط خيار الخطوات  .4
   . العلم الأخضر لتشغيل البرنامجعلى أضغط  .5
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 دوران الكائن  
القيمة    السـاعة أو عكسـها وفق اللبنة المسـتخدمة  لبنة اسـتدر بجعل الكائن يدور بعدد درجات محددة باتجاه عقارب  تقوم

 .                          ويمكن اختيار رقم بدلا  منه 15الافتراضية لهذه اللبنة 
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 : لتشغيل صوت
 . أضف لبنة عند نقر )العلم الأخضر( من فئة لبنات الأحداث .1
 . أضف لبنة قل من فئة لبنات الهيئة .2
 . اضغط فوق فئة لبنات الصوت .3
 . اسحب وأفلت لبنة شغل الصوت حتي انتهاءه في منطقة البرمجة .4

 

 
 

   :لإضافة صوت جديد
 علامة تبويب الأصوات  على اضغط  .1
 . ايقونة اختيار صوتعلى اضغط  .2
 . ستظهر نافذة مكتبة الأصوات .3
 . اختر الصوت الذي تريده .4
 . سيضاف الصوت المحدد إلي لوحة الصوت  .5
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