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 ما الحاسب: 
 الذي يمكنه اتباع تعليمات محددة لاتخاذ القرارات والقيام بالكثير من الأمورالحاسب هو أحد أنواع الأجهزة الإلكترونية 

 المفيدة.
 أنواع أجهزة الحاسب:

الهواتف الذكية  -(  Laptopأجهزة الحاسبببببببب المحمو   -( Desktop Computersالحاسببببببببات المكتبية  -1
 Smartphones )- مشغلات ألعاب الفيديوGame Consoles. 

 أدوات الحاسب التفاعلية 
نظارات  -نينتندو وي –لوحة الألعاب  –كرة التتبع  -لوح الرسبببببم أو المحو  الر م  –شببببباشبببببة اللمس  -لوحة اللمس

  فازات الوا ع الافتراض . –الوا ع الافتراض  
 

 

 أجزاء الحاسب الرئيسة: 
تعرفت سببببببابق ا علا مكونات أجهزة الحاسببببببب والأجهزة الملحقة بهاد وف  هذا الدرس سببببببتتعرف أكثر علا المكونات 

 الرئيسة الموجودة ف  وحدة النظام والت  يحتاجها الحاسب ليعم  
 أجهزة التخزين الخارجية:
 –القرص الصببببلب الخارج   – DVDوأ راص الفيديو الر مية  CDالأ راص المضببببغو ة   -وحدة الذاكرة الفلاشببببية 

 ب ا ة الذاكرة .
 أجهزة الإدخا :

ه  الأجهزة الت  تسببببباعد المسبببببتخدم علا إدخا  البياناتو مث  النصبببببوصو والصبببببورو ومقا ع الفيديو أو التحكم ف  
 الحاسب.

 أجهزة الإخراج 
هذه المخرجات ه  ه  جميع الأجهزة المتصبببببببلة بجهاز الحاسبببببببب والت  تعر  نتائن معالجة البيانات. بع  أنواع 

 النصوصو والرسوماتو والتسجيلات الصوتية ومقا ع الفيديو

 

 حجم الملف:
ا من مساحة التخزين علا الحاسب. تسُما هذه المساحة "حجم الملف"و ويتم حسابها بوحدة البايت.  يشَْغ  الملف جزء 

 أجهزة التخزين الخارجية:
الملفات والمجلدات مسبببببباحة كبيرة علا وحدة التخزين ف  الحاسببببببب. من الجيد تصببببببغير حجم تل  الملفات  د تشببببببغ  
 وذل  لتوفير السعة التخزينية  والمجلداتد

 الملفات والمجلدات المضغو ة 
ه  الأجهزة الت  تسببببباعد المسبببببتخدم علا إدخا  البياناتو مث  النصبببببوصو والصبببببورو ومقا ع الفيديو أو التحكم ف  

 الحاسب.
  

 أجهزة الحاسبالدرس الأو : 

 الدرس الثان : أجزاء الحاسب

 الدرس الثالث: الملفات والمجلدات
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 إدراج صور من الانترنت: 
 لإدراج صورة من الانترنت : 

  اضغ  عل  المكان الذي تريد إدراج الصورة فيه 

   ضببمن علامة تبويب ادراج ومن مجموعة رسببومات توضببيحيةillustrationsاضببغ  عل  صببور عبر  ( و
 ( Online Picturesالانترنت  

   من النافذة الظاهرة و أكتب كلمة أو عبارة ف  مربع البحث ثم اضغENTER 

 حدد احدي الصور ثم اضغ  عل  ادراج لإدراجها 

  سيتم إدراج الصورة المحددة تلقائيا  ف  مستند 
 إدراج صور من الانترنت: 

 ص ب : لإضافة صورة من جهاز الحاسب الخا
  حدد الموضع الذي تريد فيه ادراج الصورة 

   ضببببببمن علامة تبويب ادراج ومن مجموعة رسببببببومات توضببببببيحيةillustrations اضببببببغ  عل  صببببببور )
 Pictures ) 

   ستظهر نافذة ادراج الصورةInsert Picture اضغ  عل  الصورة الت  تريدها واضغ  عل  ادراج ) 

  سيتم ادراج الصورة ف  مستند 
 الصورة:تعدي  

 لتنسيق صورة : 
  اضغ  عل  الصورة 

   اضغ  عل  علامة التبويب تنسيق الصورةPicture Format ) 

    استخدم الازرار الموجودة ف  المجموعة ضبAdjust لتعدي  الصورة المحددة ) 
 إداراج الاشكا : 

 لإدراج شك  والكتابة داخله: 
  توضببببببحيحية  من علامة التبويب ادراج ومن مجموعة رسببببببوماتillustrations  اضببببببغ  عل  أشببببببكا )

 Shapesثم اضغ  عل  أي شك  تريده من القائمة المنسدلة ) 

  اسحب الشك  ال  مساحة فارغة حيث يمكن  تغيير حجمه وموضعه 

   اضغ  بزر الفأرة الأيمن عل  الشك  ثم اضغ  عل  اضافة نصAdd Text ) 

 يث يمكن  كتابة ما تريدسيظهر مؤشر الكتابة تلقائيا  داخ  الشك  ح 
 

  

 الدرس الأو : الصور والرسومات
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 :حذف النص المحدد
و  Deleteتعلمت سبببببببابق ا أنه يمكن  حذف كلمة أو جملة كاملةو بتحديد النص الذي تريده ثم حذفه باسبببببببتخدام مفتاح 

ا يمكن  الحذف بالضغ  علا مفتاح   أو مفتاح المسافة. Backspaceأيض 
 :الكبيرة ف  اللغة الإنجليزيةكتابة الحروف 

 لكتابة نص يحتوي عل  حروف انجليزية كبيرة: 
   افتح مستندا  جديدا  ف  وورد و اضغ  علShift + Alt  لتغيير اللغة ال  الانجليزي 

  اضغ  عل  مفتاحCaps Lock  اضغ  ل  الحرف الذي تريد كتابته بأحرف كبيرة ثم 

  عند الكتاب بأحرف صغيرة اضغ  عل  مفتاحCaps Lock  واكتب  مرة اخري 

  اسبببببتمر ف  الكتابة عن  ريق تنشبببببي  أو الغاء تنشبببببيد المفتاحCaps Lock   وذل  عندما تريد كتابة نص
 الحروف بأحرف كبيرة او صغيرة

 تنسيق الفقرات: 
 لتغيير المسافة بين الأس ر: 

  اضغ  بالمؤشر عل  الفقرة الت  تريد ت بيق التباعد عليها 

   اضغ  عل  زر تباعد الأس ر والفقراتLine Spacing  من مجموعة فقرة )Paragraph ) 

 اضغ  عل  التباعد الذي تريده من القائمة المنسدلة 
 المسافة البادئة للفقرة:

 لت بيق المسافة البادئة للفقرة: 
  ضع المؤشر ف  الفقرة حيث تريد انشاء مسافة بادئة 

    ف  علامة التبويب الشبببببري  الرئيسبببببHome  داخ  مجموعة فقرة )Paragraph اضبببببغ  عل  زيادة )
 ( Increase Indentالمسافة البادئة  

 تباعد الأحرف:
 لت بيق تباعد الأحرف:

  حدد الكلمة أو العبارة 

   من علامة التبويب الشري  الرئيس Home   ومن مجموعة الخ )Font اضغ  عل  زر التوسيع ) 

    من نافذة الخFont  الت  ستظهر اضغ  عل  خيارات متقدمة )Advanced ) 

   من القائمة المنسببببدلة تباعدSpacing  اختر موسببببع )Expanded اذا اردت زيادة المسبببباحة أو مكثف )
 Condensedاذا اردت تقلي  المساحة ) 

  بمقدار  ف  مربع النصBy  يمكن  ضب  التباعد بالنقا ) 
 

  

 الدرس الثان : التنسيق المتقدم
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 إدراج الرسوم التوضيحية:
 :SmartArtلإدراج رسم توضيح  

  اضغ  عل  المكان الذي تريد ادراج الرسم فيه 

   من علامة تبويب ادراج ومن مجموعة رسومات توضيحيةillustrations  اضغ  عل )SmartArt  

    من الجزء الأيسر اختر الكAll ) 

   اضغ  عل   ائمة الصندوق العموديVertical Box List ) 

 اضغ  عل  موافق 

  سيدرج البرنامنSmartArt 

   بداخ  صندوق اكتب النص هناType your text hereاكتب النص المناسب لك  جزء من القائمة ) 

  تم اكما  الـSmartArt 
 التوضيحية:تنسيق الرسوم 

 لتغيير لون القائمة الت  أدرجتها ف  المثا  السابق: 
  حددSmartArt المدرج 

   من علامببة تبويببب تصبببببببميمDesign ومن علامببة )SmartArt Styles  اضبببببببغ  عل  تغيير الألوان
 Change Colors ) 

   من  ائمة تغيير الالوانChange Colorsاختر اللون الذي تريده ) 

 قائمةسيتم تغيير لون ال 
 المسافة البادئة للفقرة:

 لت بيق المسافة البادئة للفقرة: 
  ضع المؤشر ف  الفقرة حيث تريد انشاء مسافة بادئة 

    ف  علامة التبويب الشبببببري  الرئيسبببببHome  داخ  مجموعة فقرة )Paragraph اضبببببغ  عل  زيادة )
 ( Increase Indentالمسافة البادئة  
 :SmartArtأنواع الرسوم التوضيحية 

   ائمة List ) 

   معالجةProcess ) 

   دائريCycle ) 

    هيكلHierarchy) 

   علا ةRelationship) 

   مصفوفةMatrix) 

    هرمPyramid) 
  

 الدرس الثالث: إدراج الرسومات التوضيحية
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 التد يق والتحقق من الأخ اء:
 للتد يق والتحقق من الأخ اء: 

   ف  علامة التبويب مراجعةReview  من مجموعة تد يق )Proofing  اضببببغ  عل  المحرر )Editor )
 7Fأو اضغ  عل  

   سيظهر جزء المحررEditor بالكلمات غير الصحيحة ) 

    اضغ  عل  التد يق الإملائSpellingوستظر ل  ا تراحات وخيارات اخري ) 
 (:Thesaurusالبحث عن المرادفات  

 للبحث عن مرادفات الكلمة:
 التبويب مراجعة   من علامةReview  ف  مجموعدة تد يق )Proofing اضببببببغ  عل   اموس المرادفات )

 Thesaurus أو )Shfit + F7 

 اكتب كلمة ف  مربع النص 

  اضغ  عل  زر البحث او عل  مفتاحEnter لبدء البحث 

 سوف تظهر  ائمة من المرادفات 
 ال باعة:

 ل باعة ملف:
   ف  علامة التبويبFile باعة   ( اضغ  عل Print  او عل )Ctrl + P  

  يمكن  معاينة ال باعة عل  الجانب الأيسر من الشاشة 

 يمكن  تغيير إعدادات ال باعة المختلفة من الجانب الأيمن للشاشة 
 
 
 

  

 الدرس الرابع: التد يق وال باعة
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 البرمجة في سكراتش
 

  

 الوحدة الثالثة
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 برنامن الحاسب 
 مجموعة من التعليمات المكتوبة بإحدى لغات البرمجة ينفذها الحاسب لتحقيق هدف معين.هو 

يمكن لأي شبببخص إنشببباء برنامن من أج  تصبببميم رسبببومات أو لعبة إلكترونية. وي لق مسبببما مبرمن علا منشببباء 
 البرنامن .

  خ وات إنشاء برنامن
 كتابة المق ع البرمج . – إنشاء الخوارزمية–رسم المخ   الانسياب   –تحلي  المشكلة 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 ما الكائن الرسوم ؟:
 الكائن ف  برنامن سكراتش  د يكون نصا أو صورة أو رسمة.

 إضافة كائن جديد
 .الاختيار من مكتبة سكراتش 

 . إنشاء كائن فريد خاص ب 

  البرنامن.السماح لسكراتش باختيار كائن عشوائ  من مكتبة 

 . تحمي  صورة من جهاز الحاسب الخاص ب 
 مظاهر الكائن:

معظم الكائنات الرسببببومية لديها أكثر من مظهرو وتمت تسببببمية هذه المظاهر وفق ا لك  وضببببعية مختلفة يتخذها الكائنو 
 حيث يمكن  استخدامها لجع  الكائن يبدو وكأنه يقوم بحركات مختلفة.

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 لبنات اسأ  وأجب:
( وتجدها باللون الأزرق الفاتح وتستخدم دائما  لبنة اسأ  Sensingتعد لبنات اسأ  وأجب من فئة لبنات الاستشعار  

 ( ف  المق ع البرمج answer( ولبنة الاجابة  ask ( ) and wait  ( وانتظر  
 لبنة ارب :
( ويمكن  العثور عليها ف  فئة لبنات المعاملات ذات Operatorsاحدي لبنات المعاملات   ( وه joinلبنة ارب   

 اللون الاخضر ف  سكراتش وتستخدم لرب  الكلمات والأر ام والقيم ف  سلسلة
 المعاملات الشر ية ف  سكراتش:

القيم ثم اتخاذ القرار بناء عل  تسببببتخدم المعاملات الشببببر ية ف  مقارنة القيم أثناء كتابة الجم  الشببببر ية للتحقق من 
 تحقي  الشر  و هنا  ثلاث لبنات للمعاملات الشر ية الشائعة وه  

   ((more than لبنة   ( أكبر من   (    ( -1
   (( less than لبنة   ( اصغر من   (    ( -2
   ((  equal toلبنة   ( يساوي   (    ( -3

 

 الدرس الأو : كيفية تصميم برنامن

 الدرس الثان : الكائنات ف  سكراتش

 شر يةالدرس الثالث: المعاملات ال
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